3. Filialın “Əməliyyat” bölməsinə II dərəcəli əməliyyatçı / əməliyyatçı 
   

Vəzifəyə olan Tələblər:       
 -Ali təhsil(iqtisadi və ya biznes ixtisaslara üstünlük verilir) 
- Müştəri xidməti sahəsində iş təcrübəsi malik olanlara üstünlük verilir
- müştərilərlə yüksək nəzakətlə davranmaq qabiliyyəti və gülərüz olması
- MS Office proqramında işləyə bilmək bacarığı
Vəzifənin təsviri
1. Filialın rəhbərliyi tərəfindən həvalə etmiş olduğu müştərilərə riteyl xidmətləri üzrə yüksək səviyyədə bank məhsul və xidmətlərinin satışından irəli gələn vəzifələri icra etmək
2. Qanunvericiliyə uyğun olaraq bank sirrinin qorunması şərti ilə arxiv işçisi ilə birgə xidmət etdiyi hüquqi və fiziki şəxslərin hesablarının qalıqları və hesabları üzrə əməliyyatlar barədə müvafiq orqanlara arayışlar hazırlayır və təsdiq üçün filial müdirinə təqdim etmək
3. müştərilərdən cəlb olunan əmanətlərin sənədləşdirilməsi, sistemə daxil edilməsi və sonrakı texniki müşayəti  təmin etmək.

4. Kredit verilərkən müştərilərdən Kredit KOmitəsinin qərarına uyğun və Bankın təlimatlarına uyğun sığorta işləri də daxil olmaqla komission haqqların tutulması

5. Borclulara borcun ödənilməsi məqsədilə ilkin telefon əlaqəsi yaratmaq və s..

