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1.ÜMUMİ MÜDDƏALAR

1.1. Bu Qaydalar «Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununun (bundan sonra – Qanun) 12-ci maddəsinə və Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2009-cu il 16 iyul tarixli 122 nömrəli Fərmanı ilə təsdiq edilmiş «Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidməti haqqında Əsasnamə»nin 10.6-cı bəndinə, həmçinin Maliyyə Tədbirləri üzrə İşçi Qrupu (FATF) –nun tövsiyələrinə əsasən hazırlanmışdır.

1.2. Bu Qaydalar Rabitəbank ASC (bundan sonra bank) və onun filiallarında pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatlara dair nəzərdə tutulmuş məlumatların (bundan sonra – məlumatlar) Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə (bundan sonra – Maliyyə Monitorinqi Xidməti) təqdim olunması qaydalarını müəyyən edir.
1.3. Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə verilən məlumatlar bank tərəfindən məxfi saxlanılır. Qeyd olunan məlumatlar bankdan yalnız cinayət prosesinin araşdırılmasını həyata keçirən orqanlar tərəfindən cinayət təqibi ilə əlaqədar tələb edilə bilər. Bu halda göstərilən məlumatlar yalnız məhkəmənin qanuni qüvvəyə minmiş qərarı əsasında verilir.

1.4. Maliyyə Monitorinqi Xidməti təqdim olunmuş məlumatların məxfiliyini və yalnız Qanunla nəzərdə tutulmuş məqsədlərin həyata keçirilməsi üçün istifadəsini təmin edir, habelə bu məlumatların təhlükəsizliyinin təmin olunması sistemini təşkil edir. 

2.ƏSAS ANLAYIŞLAR
Bu Qaydalarda  aşağıdakı anlayışlardan istifadə edilir:

2.1. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitləri və ya digər əmlak -Azərbaycan Respublikasının Cinayət Məcəlləsində təsbit edilmiş cinayətlərin törədilməsi nəticəsində birbaşa və ya dolayı yolla əldə olunmuş hər hansı pul vəsaitləri, daşınar və ya daşınmaz, maddi və ya qeyri-maddi əmlak, mülkiyyət hüquqlarını təsdiq edən hüquqi sənədlərdir;

2.2. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması - cinayəl yolu ilə əldə edildiyini bilə-bilə pul vəsaitləri və ya digər əmlakın əldə edilməsinin həqiqi mənbəyini gizlətmək və ya cinayət törətmiş şəxsin məsuliyyətdən yayınması üçün ona kömək etmək məqsədilə belə pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın konversiyası və ya köçürülməsi, yaxud həmin məqsədlərlə cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərindən və ya digər əmlakdan istifadə etməklə maliyyə əməliyyatlarının və ya digər əqdlərin həyata keçirilməsi, yaxud cinayət yolu ilə əldə edildiyini bilə-bilə pul vəsaitləri və ya digər əmlakın həqiqi xarakterinin, mənbəyinin, yerinin, onlara sərəncam verilməsinin, onların yerdəyişməsinin, belə pul vəsaitləri və ya digər əmlaka olan hüquqların və ya onların kimə məxsus olmasının ört-basdır edilməsi və ya gizlədilməsidir;

2.3. Pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyat - pul vəsaitləri və ya digər əmlakla bağlı mülki hüquqların əldə edilməsi, həyata keçirilməsi, dəyişdirilməsi və ya onlara xitam verilməsinə yönəlmiş əməllərdir;

2.4. Terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi - əldə olunma mənbəyindən asılı olmayaraq pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın tamamilə və yaxud qismən, bilavasitə və ya dolayısı ilə Azərbaycan Respublikası Cinayət Məcəlləsinin 102, 214, 215, 219, 219-1, 277, 278, 279, 280 və 282-ci maddələrində nəzərdə tutulmuş əməllərin şəxs və ya qrup (dəstə, təşkilat) tərəfındən hazırlanmasının, təşkil olunmasının və ya törədilməsinin maliyyələşdirilməsi üçün, yaxud göstərilən cinayətlərin törədilməsi məqsədilə şəxsin və ya həmin məqsədlə yaradılan qrupun (dəstənin, təşkilatın) təmin edilməsi üçün istifadə olunacağını bilərək pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın qəsdən toplanılması və ya verilməsidir;

2.5. Maliyyə monitorinqi orqanı - cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinin qarşısının alınması sahəsində müvafiq səlahiyyətləri həyata keçirən dövlət orqanıdır;

2.6. Monitorinq - pul vəsaitləri və ya digər əmlakla aparılmış əməliyyatlar barədə monitorinq iştirakçıları, monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər və ya nəzarət orqanları tərəfindən təqdim edilən, eləcə də mənbəyi məlum digər məlumatlar əsasında maliyyə monitorinqi orqanı tərəfindən həyata keçirilən nəzarət tədbirləridir;

2.7. Monitorinq iştirakçıları - cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasının və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinin qarşısmı almaq məqsədi ilə nəzərdə tutulmuş tədbirləri həyata keçirən şəxslərdir;

2.8. Monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər - cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasımn və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinin qarşısını almaq məqsədi ilə bu Qaydada nəzərdə tutulmuş tədbirləri həyata keçirən vəkillər, notariuslar, hüquqi xidmət göstərən digər şəxslər və ya auditor xidməti göstərən şəxslərdir;

2.9. Nəzarət orqanları - monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfındən bu Qaydaların tələblərinə əməl edilməsinə nəzarəti həyata keçirən orqanlardır;

2.10. Daxili nəzarət sistemi - hüquqi şəxs olan monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən həyata keçirilən cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı fəaliyyət üzrə bu Qaydada nəzərdə tutulan kompleks daxili nəzarət tədbirləridir;

2.11. Müştəri - pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əlaqədar əməliyyatın həyata keçirilməsinə dair monitorinq iştirakçıları və ya monitorinqdə iştirak edən

dıgər şəxslərin hər hansı xidmətindən daimi və ya qeyri-müntəzəm istifadə edən fıziki və ya hüquqi şəxsdir;

2.12. Benefısiar - pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əlaqədar əməliyyatlardan son nəticədə iqtisadi və ya hər hansı digər fayda əldə edən fiziki və ya hüquqi şəxs,  habelə xeyrinə əqdlərin həyata keçirildiyi hüquqi şəxsin əsl sahibi və ya müştəriyə nəzarəti həyata keçirən fiziki şəxsdir;

2.13. Valyuta sərvətləri - nağd xarici valyuta, xarici valyutada qiymətli kağızlar, qiymətli daşlar, qiymətli metallar, o cümlədən qiymətli daşlardan və ya qiymətli metallardan hazırlanmış zərgərlik və ya digər məişət məmulatlarıdır;

2.14. Xarici dövlətlərin siyasi xadimləri - hər hansı xarici dövlətdə mühüm ictimai vəzifə tutan və ya əvvəllər belə vəzifəni tutmuş şəxslər (dövlət və ya hökumət başçıları, nüfuzlu siyasətçilər, hökumət üzvləri, yuxarı instansiya məhkəmələrinin hakimləri, yüksək rütbəli hərbi qulluqçular, dövlət mülkiyyətində olan müəssisələrin rəhbər vəzifəli şəxsləri, siyasi partiya vəzifəli şəxsləri), onların ailə üzvləri və yaxın qohumları.

2.15. Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin Avtomatlaşdırılmış Məlumat–İnformasiya Sistemi (AMİS) – cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə sahəsində təqdim olunmuş məlumatların avtomatlaşdırılmış qaydada qeydiyyata alınması, vahid şəkildə toplanması, emalı və sonrakı təhlili məqsədi ilə Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən təşkil edilmiş xüsusi təyinatlı informasiya sistemidir;

2.16. Eyniləşdirmə proseduru – müştərinin, benefisiarın və nümayəndənin şəxsiyyətinin, hüquq qabiliyyətinin, təmsilçilik səlahiyyətinin və işgüzar fəaliyyətinin müəyyən edilməsi məqsədi ilə həyata keçirilən tədbirlərin məcmusudur;

2.17. Verifikasiya proseduru – etibarlı mənbələr vasitəsilə müştəri, benefisiar və səlahiyyətli nümayəndə barəsində əldə edilmiş eyniləşdirmə məlumatlarının həqiqiliyinin müəyyən edilməsi məqsədilə həyata keçirilən tədbirlərin məcmusudur;

2.18. Cari əməliyyatlar – Monitorinq iştirakçıları tərəfindən 20 000 manata bərabər və ya 20 000 manatdan yuxarı məbləğdə pul vəsaitləri və ya digər əmlakla nağd şəkildə həyata keçirilən əməliyyatlar cari əməliyyatlar hesab olunur. 

2.19. Şübhəli əməliyyatlar – pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın cinayət yolu ilə əldə edilməsi və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün kifayət qədər əsaslar yaradan əməliyyatlar;

 2.20. Məsul şəxs – hüquqi şəxs olan monitorinq iştirakçılarında və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslərdə rəhbərlik, habelə struktur bölmələrinin rəhbərliyi səviyyəsində cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı fəaliyyət üzrə daxili qayda və prosedurların həyata keçirilməsinə nəzarət etməyə, maliyyə monitorinqi orqanı ilə məlumat mübadiləsini həyata keçirməyə, həmçinin monitorinq olunmalı əməliyyatlarla bağlı müvafiq hesabatları hazırlamağa və təqdim etməyə müvəkkil edilmiş şəxsdir.
2.21. PY/TMM – cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə.

2.22. Rəhbərlik – hüquqi şəxs olan monitorinq iştirakçısı və monitorinqdə iştirak edən digər şəxsin adından çıxış edən hüquqi şəxsin idarəetmə orqanı olan müşahidə (direktorlar) şurası və ya icra orqanı;

2.23. “Shell–bank” – hər hansı bir dövlətdə və ya ərazidə fiziki mövcudluğu olmayaraq dövlət qeydiyyatına alınmış və bank lisenziyası almış, bank tənzimləməsi və nəzarəti orqanları tərəfindən tənzimləmə və nəzarət prosesləri ilə əhatə edilə bilməyən kredit təşkilatı.

2.24. Daxili audit mexanizmi – PY/TMM sahəsində qanunvericiliyin tələblərinə əməl olunması, daxili nəzarət sistemi çərçivəsində həyata keçirilən tədbirlərin səmərəliliyinin qiymətləndirilməsi və bankda cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi risklərinin idarə olunması məqsədilə həyata keçirilən daxili nəzarət tədbiridir.

3.MƏQSƏD

3.1. Bu Qayda cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı əməllərin aşkar edilməsi və qarşısnın alınması məqsədilə pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyat həyata keçirən Azərbaycan Respublikasının vətəndaşları, əcnəbilər, vətəndaşlığı olmayan şəxslər, hüquqi şəxslər, habelə Azərbaycan Respublikasının ərazisində pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatların aparılmasına nəzarəti həyata keçirən orqanların münasibətlərini tənzimləyir.

3.2. Bu Qayda cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə əlaqədar olan və Azərbaycan Respublikasının yurisdiksiyasından kənarda həyata keçirilən fəaliyyətə münasibətdə Azərbaycan Respublikasının tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələrə müvafiq qaydada tətbiq olunur.

4.CİNAYƏT YOLU İLƏ ƏLDƏ EDİLMİŞ PUL VƏSAİTLƏRİNİN VƏ YA DİGƏR ƏMLAKIN LEQALLAŞDIRILMASININ VƏ YA TERRORÇULUĞUN MALİYYƏLƏŞDİRİLMƏSİNİN QARŞISININ ALINMASI TƏDBİRLƏRİ
4.1. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı tədbirlərə aşağıdakılar aiddir:

4.1.1. monitorinq;

4.1.2. hüquqi şəxs olan Bank tərəfindən daxili nəzarət sisteminin hazırlanması və tətbiq edilməsi;

4.1.3. cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı həyata keçirilən tədbirlər haqqında müştərinin və ya digər şəxslərin məlumatlandırılmasının qadağan olunması;

4.1.4. Azərbaycan Respublikasının qanunları və Azərbaycan Respublikasının tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələri ilə müəyyən edilmiş digər tədbirlər.

5.MONİTORİNQ OLUNMALI PUL VƏSAİTLƏRİ VƏ YA DİGƏR ƏMLAKLA                             ƏMƏLİYYATLAR
5.1. 20 000 manata bərabər və ya 20 000 manatdan yuxarı məbləğdə pul vəsaitləri və ya digər əmlakla nağd şəkildə həyata keçirilən əməliyyatlar cari əməliyyatlar hesab olunur və xidmət strukturları tərəfindən Bankın Maliyyə Monitorinqi Şödəsinə, Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi orqanına tədqim olunmaq üçün göndərilir.

 5.2. Məbləğindən asılı olmayaraq aşağıdakı pul vəsaitləri və ya digər əmlak, onlarla əməliyyatlar və ya belə əməliyyatların aparılmasına cəhdlər şübhəli əməliyyatlar hesab olunur və bu barədə məlumatlar bankın xidmət strukturları tərəfindən Bankın Maliyyə Monitorinqi Şödəsinə, Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi orqanına tədqim olunmaq üçün göndərilir.

 5.2.1. Pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın cinayət yolu ilə əldə edilməsi və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün kifayət qədər əsaslar yaradan hallar;

5.2.2. Bu Qaydanın 5.3-cü maddəsində nəzərdə tutulan dövlətlərin (ərazilərin) vətəndaşları ilə, qeydiyyat, yaşayış və ya əsas fəaliyyət yeri həmin dövlətdə (ərazidə) olan şəxslərlə, eləcə də göstərilən dövlətlərdə (ərazilərdə) qeydiyyatdan keçmiş bankda hesaba malik olan şəxslərlə əlaqədar pul vəsaitləri və ya digər əmlakla hər hansı əməliyyatlar;

5.2.3. Xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinin pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatları;

5.2.4. Azərbaycan Respublikasının yurisdiksiyasından kənardakı anonim hesabdan pul vəsaitlərinin daxil olması və ya Azərbaycan Respublikasının yurisdiksiyasından kənara anonim hesaba pul vəsaitlərinin köçürülməsi.

5.2.5. Birləşmiş Millətlər Təşkilatının Təhlükəsizlik Şurasının aidiyyatı qətnamələrinə , habelə Azərbaycan Respublikasının qanunvericiliyinə və tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələrə əsasən müvafiq icra hakimiyyəti orqanının müəyyən etdiyi qaydada siyahısı təsdiq edilmiş şəxslərlə əməliyyatlar. 
5.2.6.Azərbaycan Respublikasının ərazisində fəaliyyət göstərən dini təşkilatların, qeyri hökumət təşkilatlarının, o cümlədən xarici dövlətlərin qeyri-hökumət təşkilatlarının filial və nümayəndəliklərinin bank hesabları üzrə əməliyyatlar və həmin təşkilatlara xarici

mənbələrdən verilən maliyyə vəsaitlərinin hərəkəti.

Qeyd: (Bankın xidmət strukturları müştərilərlə əməliyyat apardıqda əvvəl həmin şəxsləri (müştərini və benefisiarı) yuxarıda qeyd olunan Siyahıda yoxlamalı, müştəriyə qarşı heç bir sanksiya tətbiqi yoxdursa əməliyyat aparmalıdır).

Həmçinin xidmət strukturları tərəfindən həmin şəxslər xüsusi elektron məlumat bazaları (World-Check, Faktiva və s.) vasitəsilə yoxlanılmalıdır.
5.3. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasında, terrorçuluğun maliyyələşdirilməsində, transmilli mütəşəkkil cinayətkarlığı, habelə silahlı separatizmi, ekstremizmi və muzdluluğu dəstəkləməsində, narkotik vasitələrin və ya psixotrop maddələrin qanunsuz dövriyyəsində iştirakı ehtimal olunan, maliyyə əməliyyatlarının aparılması zamanı eyniləşdirmə məlumatlarının açıqlanması tələb olunmayan dövlətlərin siyahısı müvafiq icra hakimiyyəti orqanı  tərəfindən müəyyən edilmiş qaydada maliyyə monitorinqi orqanı tərəfindən müəyyənləşdirilir və dərc olunur. Həmin siyahı və bu Qaydanın 5.2.5-ci maddəsində göstərilən şəxslərin siyahısı (Beynəlxalq və Ölkədaxili siyahı) Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən yeniləndikcə Maliyyə Monitorinqi Şöbəsinə göndərilir. Öz növbəsində Maliyyə Monitorinqi Şöbəsi həmin yenilənmiş siyahıları xidmət strukturlarına  göndərir.

5.4. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə sahəsində Azərbaycan Respublikasının tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələrin tələblərinə davamlı olaraq riayət etməyən dövlətlərin fiziki və ya hüquqi şəxsləri ilə işgüzar münasibətlərə və əməliyyatlara dair məhdudiyyətlər və ya xüsusi tələblər müəyyən edilə bilər.

5.5. Bank bu Qaydanın 5.3-cü maddəsində nəzərdə tutulan dövlətlərdə (ərazilərdə) fəaliyyət göstərən filialları və törəmə hüquqi şəxsləri yerləşdiyi ölkənin qanunvericiliyi ilə qadağan olunmursa bu sahədə Azərbaycan Respublikasının qanunvericiliyinin və tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələrin tələblərinə əməl etməlidir.Bank xarici filiallarına və törəmə hüquqi şəxslərinə cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə sahəsində tələblərə əməl edilməsi onların yerləşdiyi ölkənin qanunvericiliyi ilə qadağan olunursa, bank bu barədə müvafiq nəzarət orqanlarına yazılı məlumat verməlidir.     

6.MÜŞTƏRİLƏRİN VƏ BENEFİSİARLARIN EYNİLƏŞDİRİLMƏSİ

6.1.Bankda anonim hesabların, uydurma adlarla hesabların və anonim əmanət hesablarının açılması, anonim depozit sertifıkatlarının buraxılması qadağandır.

6.2.Bankın xidmət strukturları aşağıdakı hallarda müştərinin və benefısiarın eyniləşdirilməsi üçün tədbirlər görməlidir:

6.2.1. işgüzar münasibətlər yaradılmasından əvvəl;

6.2.2. on beş min manat məbləğində (bundan sonra - limit) və ya bundan artıq məbləğdə həyata keçirilməsi gözlənilən hər hansı birdəfəlik əməliyyatdan əvvəl (bu hala həmçinin limit çərçivəsində həyata keçirilərək bir-biri ilə əlaqəsi olan və ümumi məbləği limitdən artıq olan bir neçə əməliyyat aiddir);

6.2.3. məbləğindən asılı olmayaraq hesab açılmadan həyata keçirilməsi gözlənilən pul köçürməsindən əvvəl;

6.2.4.
pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və ya
terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün
kifayət qədər əsaslar yaradan hallar olduqda;

6.2.5.
müştəri və ya benefisiarla bağlı əvvəllər təqdim edilmiş eyniləşdirmə
məlumatlarının doğru olmadığı aşkarlandıqda.

6.3. Əməliyyatın ümumi məbləği əməliyyatın icra olunmasından əvvəl məlum deyilsə, müştərinin və benefısiarın eyniləşdirilməsi əməliyyatın məbləğinin limitdən artıq olduğu müəyyənləşdiyi anda həyata keçirilir.

6.4. Hüquqi şəxsin eyniləşdirilməsi onun nizamnaməsinin və dövlət qeydiyyatına alınması haqqında sənədin notariat qaydasında təsdiq olunmuş surəti əsasında aparılır. Bankın xidmət strukturları hüquqi şəxsin adından çıxış edən səlahiyyətli nümayəndədən notariat qaydasında təsdiq olunmuş etibarnaməni tələb etməli və səlahiyyətli nümayəndənin eyniləşdirilməsi və verifıkasiyası üçün tədbirlər görməlidir. Xidmət strukturları hüquqi şəxsin nizamnaməsi və dövlət qeydiyyatına alınması haqqında sənəd əsasında hüquqi şəxsin hüquqi ünvanını, təşkilati-hüquqi formasını, təsisçilərin adını, həmçinin hüquqi şəxsin hüquqi statusunu müəyyən etməlidir.

6.5. Fiziki şəxsin eyniləşdirilməsi şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd əsasında aparılır.
Qeyd: Vətəndaş 25, 35, 50 yaşına çatdıqda və ya onun soyadı, adı, atasının adı, yaşayış yeri, ailə vəziyyəti, hərbi vəzifəsi dəyişildikdə və ya onun şəxsiyyət vəsiqəsində olan yazılar təhrif edildikdə, şəxsiyyət vəsiqəsi yararsız hala düşdükdə və ya itdikdə şəxsiyyət vəsiqəsi  dəyişdirilməlidir

6.6. Hüquqi şəxs yaratmadan sahibkarlıq fəaliyyəti ilə məşğul olan fıziki şəxsin eyniləşdirilməsi şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd və müvafıq vergi orqanı tərəfındən verilmiş şəhadətnamə əsasında aparılır.

6.7. Eyniləşdirmə üçun təqdim olunan şəxsiyyəti təsdiq edən sənədin surəti, habelə müvafiq vergi orqanı tərəfındən verilmiş şəhadətnamənin, nümayəndənin səlahiyyətlərini təsdiq edən etibarnamənin, notariat qaydasında təsdiq olunmuş hüquqi şəxsin nizamnaməsinin və dövlət qeydiyyatına alınması haqqında sənədin surətləri Bankın xidmət strukturlarında saxlanılmalıdır.

6.8.Bankın xidmət strukturları bu Qaydanın 6.2-ci maddəsində nəzərdə tutulan hallarda etibarlı mənbələr vasitəsilə müştəri və benefısiar barəsində əldə olunmuş eyniləşdirmə məlumatlarının verifıkasiyası üçün tədbirlər görməlidir.

Bankın xidmət strukturları hüquqi şəxs olan müştərinin səhmdarlarının və hüquqi şəxsin rəhbərliyinin müəyyən edilməsi üçün tədbirlər görməlidir. Xidmət strukturları hüquqi şəxs olan müştəriyə nəzarəti həyata keçirən, hüquqi şəxsin əsl sahibi olan və ya son nəticədə hüquqi şəxsə nəzarəti həyata keçirən fıziki şəxslərin müəyyən edilməsi üçün də tədbirlər görməlidir.

6.9.
Hüquqi şəxsin verifıkasiyası üçün tətbiq edilən tədbirlər
aşağıdakılardır:

6.9.1. Hüquqi şəxsin təqdim etdiyi məlumatların hüquqi şəxslərin dövlət reyestrinə daxil edilən məlumatlarla üzləşdirilməsi;

6.9.2. Hüquqi şəxsin fəaliyyəti barədə kütləvi informasiya vasitələrindən, internet informasiya ehtiyatlarından və ya rəsmi nəşrlərdən məlumatların əldə olunması;

6.9.3. Əldə olunan yeni məlumatların əvvəllər təqdim edilmiş eyniləşdirmə məlumatları ilə üzləşdirilməsi.

6.10.Fiziki şəxsin verifıkasiyası üçün tətbiq edilən tədbirlər aşağıdakılardır:

6.10.1. Doğum haqqında şəhadətnamə, pasport, sürücülük vəsiqəsi və ya digər rəsmi sənəd əsasında doğum tarixinin təsdiqlənməsi;

6.10.2. Mənzil-kommunal xidməti və ya qeyri-yaşayış sahələrindən istismar haqqı üçün mədaxil qəbzləri, yaxud mülkiyyət hüququnun dövlət qeydiyyatına alınması haqqında daşınmaz əmlakın dövlət reyestrindən çıxarış, order, icarə və ya kirayə müqaviləsi əsasında yaşayış yeri üzrə qeydiyyatın təsdiqlənməsi.
6.10.3.Xidmət strukturları daxili nəzarət sistemi çərçivəsində qaydada qeyd olunan sənədlərin elektron məlumat bazasını hazırlaya bilər. Bu məqsədlə həmin sənədlərdən biri və ya bir neçəsi müştəridən alınaraq surəti çıxarılır və elektron məlumat daşıyıcılarında saxlanılır. 
Xidmət strukturları müştəri və benefisiar barəsində əldə olunmuş eyniləşdirmə məlumatlarının verifikasiyası üçün elektron məlumat bazasından istifadə edə bilərlər.

6.10.4.Hüquqi və fiziki şəxslərin verifikasiyası üçün qeyd edilən internet saytlarından istifadə edilə bilər (http://phone.rabita.az/ , http://www.bes.az , http://www.taxes.gov.az/ , http://www.navigator.az/ , http://www.adam.az/ , http://www.cec.gov.az/ və s.)
6.11. Bankın xidmət strukturları - müştərinin onlarla işgüzar münasibətlərinin məqsədi və mahiyyəti barədə məlumatı müştəridən əldə etməlidir.

6.12. Bankın xidmət strukturu - müştərinin işgüzar münasibətləri və həyata keçirilmiş əməliyyatlarına dair əldə olunmuş məlumatların mütəmadi qaydada yeniləşdirilməsi üzrə tədbirlər görməlidir. 
Bankın xidmət strukturu tərəfındən məlumatların mütəmadi qaydada yeniləşdirilməsi üzrə tətbiq olunan tədbirlər aşağıdakılardır:

6.12.1.
Həyata keçirilmiş əməliyyatın müştəri, onun sahibkarlıq fəaliyyəti
və vəsaitlərinin mənbəyi barədə məlumatlara uyğun gəlməsinin təmin edilməsi
məqsədilə həmin əməliyyatın təhlili;

6.12.2.
Yüksək riskli müştərilər və ya işgüzar münasibətlər barədə mövcud
olan məlumatların tədqiq edilməsi yolu ilə müştərinin eyniləşdirilməsinə dair
əldə olunmuş məlumatların və sənədlərin vaxtaşırı yeniləşdirilməsi.

6.13.
Bu Qaydanın 6-cı maddəsində nəzərdə tutulan eyniləşdirmə və
verifıkasiya tədbirləri ilə yanaşı, xidmət strukturu aşağıdakı yüksək riskli
əməliyyatlara dair əlavə eyniləşdirmə tədbirlərini tətbiq etməlidir:

6.13.1. qeyri-rezident müştərilərlə əməliyyatlar;
Qeyd:  Əcnəbilər və vətəndaşlığı olmayan şəxslərin respublikada yaşama müddəti 30 günü keçdiyi halda əlavə olaraq Azərbaycan Respublikasının Dövlət Miqrasiya Xidməti tərəfindən verilən müvəqqəti yaşayış üçün icazə sənədi də tələb olunmalıdır.

6.13.2. pul vəsaitlərinin, qiymətli kağızların və ya digər əmlakın idarə olunması həvalə olunmuş hüquqi şəxslərlə əməliyyatlar;

6.13.3. nominal saxlayıcı olan və ya sənədli adsız səhmlər buraxmış hüquqi şəxslərlə əməliyyatlar;

6.13.4. xarici banklarla müxbir hesabları vasitəsilə həyata keçirilən əməliyyatlar;

6.13.5. bu qaydanın 6.2 maddəsində nəzərdə tutulan əməliyyatlar
6.14.Xidmət strukturu tərəfindən tətbiq olunan əlavə eyniləşdirmə tədbirləri aşağıdakılardır:

6.14.1. hesabların və işgüzar əlaqələrin yoxlanması və ya digər üsullarla əməliyyatın həyata keçirilməsi məqsədinin və əməliyyatın mahiyyətinin aydınlaşdırılması;

6.14.2. hüquqi şəxs olan müştərinin səhmdarlarının və onların iştirak paylarının öyrənilməsi;

6.14.3.
digər etibarlı mənbələr vasitəsilə müştəri, benefısiar və əgər
mümkündürsə pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın mənbəyi barədə daha dəqiq
məlumatların əldə edilməsi və üzləşdirilməsi.
6.14.4.Yüksək risk kateqoriyasına aid edilən Fiziki şəxslər üçün əlavə eyniləşdirmə məlumatları ( təsdiqedici sənədlərlə rəsmiləşdirilməsi tələb olunmur)

       - Fiziki şəxsin əvvəlki adı, soyadı, atasının adı, və müvafiq olaraq dəyişilmə tarixləri barədə  

         məlumat (olduqda) ;
       - Üçüncü şəxs adından, üçüncü şəxs xeyrinə və ya üçüncü şəxsin vəsaitləri (əmlakı) ilə 

        əməliyyatlar aparılacaqsa, həmin şəxs(lər) fiziki şəxs olduqda adı, soyadı, atasının adı, 

        təvəllüdü, habelə həmin şəxslərə aid vəsaitlərin məbləği (manat ekvivalentində) ;
        -Hesabları olan digər bankların adları (ölkələri);

6.14.5. Siyasi  xadimlər və əlaqəsi olan digər şəxslər üçün əlavə eyniləşdirmə məlumatları (təsdiqedici sənədlərlə rəsmiləşdirilməsi tələb olunmur)

 - Müştəri (və ya onun nümayəndəsi) siyasi xadim olduqda:
 - Tutduğu və / və ya tutmuş olduğu siyasi vəzifələrinin, iş yerlərinin adı və çalışma tarixləri;

 - Ailə üzvlərinin və yaxın qohumlarının (ər/arvad, ata/ana, oğlu/qızı, baba/nənə, nəvə,  

   qardaş/bacı, övladlığa götürülən, övladlığa götürən) adı, soyadı, atasının adı, təvəllüdü;
 - Müştəri (və ya onun nümayəndəsi) siyasi xadimin ailə üzvü, qohumu və ya tərəfdaşı olduqda:
 - Əlaqəsi olan siyasi xadimin adı, soyadı, atasının adı, təvəllüdü, iş yeri, vəzifəsi;

 - Əlaqəsinin mahiyyəti (qohumluq dərəcəsi və / və ya tərəfdaşlığın mahiyyəti).

6.14.6. Yüksək risk kateqoriyasına aid edilən Sahibkarıq fəaliyyəti ilə məşğul olan fiziki şəxslər üçün əlavə eyniləşdirmə məlumatları ( təsdiqedici sənədlərlə rəsmiləşdirilməsi tələb olunmur)

   - Sahibkarlıq fəaliyyəti üzrə filial, şöbə və ya nümayəndəliklərinin sayı;
   - Sahibkarlıq fəaliyyəti üzrə işçilərinin ümumi sayı;
   - Hazırkı aktivlərin həcmi (manat ekvivalentində) ;
   - Son 12 aylıq dövrdə mənfəətinin orta aylıq həcmi (manat ekvivalentində) ;
   - Son 12 aylıq dövrdə orta aylıq dövriyyəsi (manat ekvivalentində) ;
   - Son 12 aylıq dövrdə xaricə edilən köçürmələrin orta aylıq məbləği (manat ekvivalentində) ;
   - Son 12 aylıq dövrdə xaricdən edilən köçürmələrin orta aylıq məbləği (manat ekvivalentində);
6.14.7. Yüksək risk kateqoriyasına aid edilən Hüquqi şəxslər üçün əlavə eyniləşdirmə məlumatları (təsdiqedici sənədlərlə rəsmiləşdirilməsi tələb olunmur)

   - Əvvəlki ad(lar)ı, adların dəyişilmə tarixləri, əvvəlki idarəetmə orqan(lar)ının rəhbər(lər)inin,   

    10%-dən yuxarı həcmdə paya malik olan təsisçil(ər)in, səhmdar(lar)ın adları, soyadı, atasının

     adı, təvəllüdü, onların dəyişilmə tarixi barədə məlumat:

   - Üçüncü şəxs adından, üçüncü şəxs xeyrinə və ya üçüncü şəxsin vəsaitləri (əmlakı) ilə  

     əməliyyatlar aparılacaqsa həmin şəxs(lər)in hüquqi şəxs olduqda adı, qeydiyyat ölkəsi, 

   - Filial, şöbə və ya nümayəndəliklərinin sayı:

   - Hesabları olan digər bankların(hesab açıldığı ölkənin adı qeyd olunmaqla) adları:

   - Hazırkı aktivlərin həcmi (manat ekvivalentində):
  - Son 12 aylıq dövrdə mənfəətinin orta aylıq həcmi (manat ekvivalentində):

  - Son 12 aylıq dövrdə orta aylıq dövriyyəsi (manat ekvivalentində):

  - Son 12 aylıq dövrdə xaricə edilən köçürmələrin orta aylıq məbləği (manat ekvivalentində);

  - Son 12 aylıq dövrdə xaricdən edilən köçürmələrin orta aylıq məbləği (manat ekvivalentində):

  - Rəhbərlərindən, kapitalında 10%-dən yuxarı həcmdə paya malik olan təsisçilərindən, hesabına  

    imza hüququna malik olan şəxslərdən və ya digər nümayəndələrindən birinin siyasi xadim 

    olması:

  - şəxsin adı, soyadı, atasının adı, təvəllüdü, həmin vəzifənin, iş yerinin adı və vəzifənin tutması   

   tarixləri;

  - şəxsin hazırda və ya əvvəllər belə vəzifələri tutan şəxslərin qohumu olduqda, həmin vəzifələri  

    tutan şəxslərin adı, soyadı, atasının adı, təvəllüdü, iş yeri, vəzifəsi və qohumluq dərəcəsi 

    (ər/arvad, ata/ana, oğlu/qızı, baba/nənə, nəvə, qardaş/bacı, övladlığa götürülən, övladlığa 

    götürən).

6.15. Əməliyyatın tərəflərini müəyyənləşdirilmiş qaydada dəqiq eyniləşdirmək mümkün deyilsə və ya müştəri və ya benefisiar barədə eyniləşdirmə məlumatlarının təqdim edilməsindən imtina edilirsə, habelə müştəri və ya benefisiarla bağlı əvvəllər təqdim edilmiş eyniləşdirmə məlumatlarının doğru olmadığı aşkarlandıqda, xidmət strukturları müvafiq əməliyyatı həyata keçirməməli, işgüzar münasibətləri yaratmamalı, hesab açmamalı və bu haqda Maliyyə Monitorinqi şöbəsinə məlumat verməlidir.Öz növbəsində Maliyyə Monitorinqi şöbəsi həmin məlumatı maliyyə monitorinqi xidmətinə göndərməlidir.

6.16. Bankın xidmət strukturları  müştərilərinin fəaliyyətinin xüsusiyyətləri nəzərə alınaraq, işgüzar münasibətləri AR Qanununun qüvvəyə minməsinə qədər yaranmış və hal-hazırda davam edən müştərilərinin eyniləşdirilməsi və verifikasiyası üçün tədbirlər görməlidirlər.
6.17. Bankın xidmət strukturları müştərilərlə münasibətdə eyniləşdirmə və verifıkasiyası üçün tətbiq edilən tədbirlərlə yanaşı bu qaydalara əlavə edilmiş “Pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın cinayət yolu ilə əldə edilməsi və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün kifayət qədər əsaslar yaradan halların aşkarlanması Meyarları” (Xüsusı İndikatorlar) və sübhəli əməliyyatların aşkar edilməsinin Ümumi Prinsiplərini də işlərində rəhbər tutmalıdır. (Əlavə № 17).
6.18. Bankın xidmət strukturlarının fəaliyyətinin xüsusiyyətləri nəzərə alınaraq müştərinin və benefisiarın eyniləşdirilməsi üçün qanunla müəyyən edilmiş qaydada əlavə sənədlərin təqdim olunması tələb edilə bilər.

6.19. Qiymətli daşların, qiymətli metalların, o cümlədən qiymətli daşlardan və ya qiymətli metallardan hazırlanmış zərgərlik və ya digər məişət məmulatlarının alqı-satqısı ilə məşğul olan fiziki və ya hüquqi şəxslər və daşınmaz əmlakın alqı-satqısı üzrə vasitəçilik xidməti göstərən fiziki və ya hüquqi şəxslər bu maddədə nəzərdə tutulmuş eyniləşdirmə tədbirlərini yalnız limitdən yuxarı məbləğdə nağd şəkildə aparılan əməliyyatlar həyata keçirilərkən tətbiq etməlidirlər.

6.20.
Bankın xidmət strukturları bu Qaydanın 6.2.1 və 6.2.2-ci maddələrində
göstərilən hallarda müştəri və ya benefisiarla münasibətdə sadələşdirilmiş
eyniləşdirmə və verifikasiya qaydalarını tətbiq edə bilərlər. Sadələşdirilmiş
eyniləşdirmə və verifikasiya qaydaları müştərinin, işgüzar münasibətlərin və ya
maliyyə əməliyyatlarının törədə biləcəyi risklər üzrə aparılan dəyərləndirmə
əsasında MMX tərəfindən müəyyən edilir.
7.ÖZ MÜŞTƏRİNİ TANI – RİSK ƏSASLI YANAŞMA ƏSASINDA MÜŞTƏRİNİN EYNİLƏŞDİRİLMƏSİ VƏ VERİFİKASİYASI
7.1.Bankın xidmət strukturları tərəfindən müştərilərin eyniləşdirilməsi və verifikasiyası üçün risk əsaslı yanaşma tətbiq edildikdə aşağıdakı amillər əsas götürülməlidir. 

müştərinin şəxsiyyəti, mənşə ölkəsi, ictimai və ya dövlət əhəmiyyətli vəzifə tutması, əlaqəli hesabları, işgüzar fəaliyyəti və ya digər risk indikatorları kimi müəyyən edilən amillər nəzərə alınmalıdır. 

7.2.Bankın xidmət strukturları  cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı risklərin müəyyən edilməsi və qiymətləndirilməsi zamanı aşağıdakı risk növlərini nəzərə almalıdır:

7.2.1.dövlət riski;

7.2.2.müştəri riski;

7.2.3.məbləğ riski;

7.2.4.məhsul riski.

Hər bir risk növü üzrə dərəcəsindən asılı olaraq yüksək, orta, aşağı risk kateqoriyaları müəyyən olunur.

Dövlət Riski

7.3 Bank tərəfindən hər hansı dövlətin cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı riskinin qiymətləndirilməsi zamanı həmin dövlətin PY/TMM sistemi, siyasi və maliyyə mühiti əsas götürülməlidir.

7.4.Siyahısı qanunvericiliklə müəyyən edilmiş qaydada Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən müəyyənləşdirilmiş və dərc olunmuş, cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasında, terrorçuluğun maliyyələşdirilməsində, transmilli mütəşəkkil cinayətkarlığı, habelə silahlı separatizmi, ekstremizmi və muzdluluğu dəstəkləməsində, narkotik vasitələrin və ya psixotrop maddələrin qanunsuz dövriyyəsində iştirakı ehtimal olunan dövlətlərlə (ərazilərlə) əlaqədar olan əməliyyatlar yüksək riskli əməliyyat kimi qiymətləndirilməlidir.

Müştəri Riski

7.5.Daxili qaydanın 6.13-cü maddəsinə uyğun olaraq, xidmət strukturları müştərinin xüsusiyyətindən irəli gələn cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı riskləri qiymətləndirməlidir. Risklərin qiymətləndirilməsi zamanı müştərinin məşğuliyyəti, əməliyyatın növü və əməliyyatın tezliyi kimi amillər nəzərə alınır. Xidmət strukturları aşağıda göstərilən müştəriləri yüksək riskli müştərilər hesab etməlidir:

7.5.1.xarici dövlətlərin siyasi xadimləri;

7.5.2.qeyri-rezident müştərilər; 

7.5.3.pul vəsaitlərinin, qiymətli kağızların və ya digər əmlakın idarə olunması həvalə olunmuş hüquqi şəxslər;

7.5.4.nominal saxlayıcı olan və ya sənədli adsız səhmlər buraxmış hüquqi şəxslər;

7.5.6.siyahıları Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən təsdiq olunmuş şəxslər;

7.5.7.siyahısı Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən təsdiq olunmuş dövlətlərin (ərazilərin) vətəndaşları, qeydiyyat, yaşayış və ya əsas fəaliyyət yeri həmin dövlətdə (ərazidə) olan şəxslər, eləcə də göstərilən dövlətlərdə (ərazilərdə) qeydiyyatdan keçmiş bankda hesaba malik olan şəxslər.
7.5.8. Dini təşkilatlar və Qeyri-hökumət təşkilatları.

Qaydalara 2 nömrəli Əlavəyə aşağıdakı məzmunda yeni abzaslar əlavə edilsin:

	DT
	Dini təşkilatların bank hesabları üzrə əməliyyatlara və həmin təşkilatlara xarici mənbələrdən verilən maliyyə vəsaitlərinin hərəkətinə dair məlumat



	QHT 



	Qeyri-hökumət təşkilatlarının, o cümlədən xarici dövlətlərin qeyrihökumət təşkilatlarının filial və nümayəndəliklərinin bank hesabları üzrə əməliyyatlara və həmin təşkilatlara xarici mənbələrdən verilən maliyyə vəsaitlərinin hərəkətinə dair məlumat




7.6.Yüksək riskli müştərilərə bu qaydaların 6.14 bəndlərində qeyd olunan əlavə eyniləşdirmə tədbirləri tətbiq edilir və xüsusi verifikasiyası həyata keçirilir.

7.7.Müştəri riski baxımından orta riskli müştərilərə üçüncü şəxsin adından çıxış edən hüquqşünas, mühasib və brokerlər, limitdən artıq nağd əməliyyatlar aparan müştərilər aid edilə bilər. 
7.8.Müştəri riski baxımından aşağı riskli müştərilərə banklar, dövlət müəssisələri, yerli özünü idarəetmə orqanları, yerli və xarici bazarda yüksək nüfuz qazanmış şəxslər, yüksək və orta riskli müştəri kateqoriyasına daxil olmayan digər şəxslər aid edilə bilər.

7.9.Həmçinin yadda saxlanmalıdır ki, müstərinin risk dərəcəsinin müəyyən edilməsində əhəmiyyətli yardım WORLD-CHECK və DOW JONES FACTIVA məlumat-axtarış informasiya sistemlərinin xidmətlərindən istifadə etməklə də alına bilər.

Məbləğ riski

7.10.Müştərinin profilinə uyğun olmayan iri məbləğdə və ya yüksək intensivliklə xırda məbləğlərdə əməliyyatların aparılması; 

7.11.Məcburi qaydada hesabat verilməsi tələb olunan limitdən bir qədər aşağı məbləğdə nağd əməliyyatların müntəzəm qaydada aparılması; 

Məhsul riski

7.12.Məhsul riski baxımından yüksək riskli əmliyyatlara depozit seyfləri, yol çekləri, internet banking, qiymətli kağızlarla aparılan əməliyyatlar, card-to-card əməliyyatları (kredit ödənişləri istisna olmaqla), sürətli köçürmələrlə aparılan əməliyyatlar, limitdən artıq nağd əməliyyatlar aid edilə bilər.  

7.13.Aşağı riskli müştərilər üzrə eyniləşdirmə məlumatları ən azı 3 ildə bir dəfə, orta riskli müştərilər üzrə ildə bir dəfə, yüksək riskli müştərilər üzrə altı ayda bir dəfə xidmət strukturları tərəfindən yenilənməlidir.
8.YÜKSƏK RİSKLİ MÜŞTƏRİLƏRİN EYNİLƏŞDİRİLMƏSİ VƏ VERİFİKASİYASI
8.1.Qaydanın 6-cı maddəsində nəzərdə tutulan eyniləşdirmə və verifikasiya tədbirləri ilə yanaşı, bankın xidmət strukturları yüksək riskli müştərilərə dair 6.14-cü maddədə göstərilmiş əlavə eyniləşdirmə tədbirlərini də tətbiq etməlidirlər.

8.2. Əlavə eyniləşdirmə həmçinin WORLD-CHECK və DOW JONES FACTIVA məlumat-axtarış informasiya sistemlərinin xidmətlərindən istifadə etməklə də həyata keçirilə bilər.
9. XARİCİ DÖVLƏTLƏRİN SİYASİ XADİMLƏRİ
9.1. Bankın xidmət strukturları bu Qaydanın 6-ci maddəsində nəzərdə tutulan  eyniləşdirilmə   və   verifikasiya  tədbirləri  ilə yanaşı,   daxili  nəzarət sistemləri çərçivəsində müştərinin və ya benefisiarın xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinə aid olduğunun müəyyən edilməsinə dair tədbirlər görməlidir.

9.2. Xarici dövlətlərin siyasi xadimləri ilə işgüzar münasibətlər yalnız Bankın rəhbərliyinin razılığı əsasında yaradıla bilər. Müştərinin və ya benefisiarın xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinə aid olduğu işgüzar münasibətlərin yaradılmasından sonra məlum olursa, işgüzar münasibətlər Bankın rəhbərliyinin razılığı əsasında davam etdirilə bilər.

9.3. Bankın xidmət strukturları xarici dövlətlərin siyasi xadimləri olan müştəriləri və ya benefısiarların pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın mənbəyi barədə məlumatlar əldə etməlidir.
9.4. Şəxsin xarici dövlətlərin siyasi xadimi olmasını müəyyən etmək məqsədilə xidmət strukturları tərəfindən hər yeni müştəridən bu barədə məlumatlar alınmalı, eləcə də həmin məlumatlar açıq mənbələr və xüsusi elektron məlumat bazaları (World-Check, Faktiva və s.) vasitəsilə yoxlanılmalıdır.

9.5. Bu çərçivədə xarici dövlətin vətəndaşına onun xarici dövlətlərin siyasi xadimi olub olmadığını müəyyən etməyə imkan verən bu qaydaların 13 nömrəli Əlavəsində (Əlavə № 13) nəzərdə tutulmuş formanın doldurması bankın xidmət strukturları tərəfindən tələb oluna bilər.

10.QEYRİ-ADİ ƏMƏLİYYATLAR
10.1. Bankın xidmət strukturları bütün mürəkkəb, iri həcmli qeyri-adi, habelə açıq-aşkar iqtisadi və ya qanuni məqsədi olmayan əməliyyatların təyinatını və mahiyyətini aydınlaşdırmalı və bununla əlaqədar yazılı təhlil hesabatı tərtib etməlidirlər. Zərurət yarandığı təqdirdə hesabat Maliyyə Monitorinqi şöbəsinə, Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim etmək üçün göndərilməlidir.
11.QEYRİ-REZİDENT MÜŞTƏRİLƏR

11.1. Bankın xidmət strukturları tərəfindən qeyri-rezident müştərilərlə işgüzar münasibətlərə xüsusi diqqət yetirilməlidir.
11.2. Xidmət strukturları qeyri-rezident müştərilərə dair  qaydanın 6.14-cü maddəsində göstərilmiş əlavə eyniləşdirmə tədbirlərini tətbiq etməlidirlər.

11.3. Qeyri-rezidentlərin Azərbaycan Respublikasında bank hesablarının açılması, eləcə də pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatların aparılması əsasları hər bir halda araşdırılmalıdır.
12.MÜŞTƏRİ PROFİLİ
12.1.Müştəri ilə işgüzar münasibətlər qaydanın 6-cı maddəsində göstərilən eyniləşdirmə və verifikasiya tədbirləri həyata keçirildikdən sonra yaradılır.

Hesab açılarkən hər bir müştəriyə müştəri profili anketi təqdim edilir (Əlavə № 15və 16).

Anket doldurulduqdan sonra müştəriyə bank proqramında qeydiyyat nömrəsi verilir və müştəri profili yaradılır.
12.2.Xidmət strukturları tərəfindən müştəridən alınan məlumatlar Müştəri profilində aşağıdakı şəkildə öz əksini tapır və mütəmadi olaraq yenilənir.

12.2.1.Dövlət müəssisələri və özəl müəssisələr:
Qeydiyyat nömrəsi, qeydiyyat tarixi, müştərinin adı, xəzinədarlığın kodu, VÖEN, təşkilati hüquqi forması, dövlət qeydiyyatı, dövlət qeydiyyatının verildiyi tarix, statistika idarəsinin şəhadətnaməsi, statistika idarəsinin şəhadətnaməsinin verildiyi tarix, yuxarı təşkilatın adı, ünvan və telefonlar (faktiki ünvan) , mobil telefon, e-mail, ölkənin kodu,  fəaliyyət sahəsinin kodu, müştəri bank iştirakçısıdır, müştəri bank iştirakçısı deyil, təsisçilər, imza hüququ olan şəxslər, A.F.A. adı, doğum yeri, doğulduğu şəhər, doğum tarixi, vətəndaşlığı, sənədin növü, seriya və nömrəsi, ş/vəsiqəsinin PİN kodu, ş/v-ni verən orqan, verilmə tarixi, etibarlıq müddəti,  sübhəli əməliyyat, risk kateqoriyası və s.
12.2.2.Sahibkar və qeyri fikizi şəxslər:
Qeydiyyat nömrəsi, qeydiyyat tarixi, müştərinin adı,cinsi, xəzinədarlığın kodu, VÖEN,  xəzinədarlıq kodu, ünvan və telefonlar (faktiki ünvan) , mobil telefon, E-mail, ölkənin kodu,  sənətin kodu, müştəri bank iştirakçısıdır, müştəri bank iştirakçısı deyil,imza hüququ olan şəxslər, A.F.A. adı, doğum yeri, doğulduğu şəhər, doğum tarixi, vətəndaşlığı, sənədin növü, seriya və nömrəsi, ş/vəsiqəsinin PİN kodu, ş/v-ni verən orqan, verilmə tarixi, etibarlıq müddəti, sübhəli əməliyyat,  ailə vəziyyəti, aylıq  gəliri, risk kateqoriyası  və s.

12.3.Qaydanın 7-ci maddəsinə əsasən xidmət strukturları tərəfindən müştəriyə risk kateqoriyası statusu verilir.Müştərinin risk kateqoriyası üzrə statusu sonrakı fəaliyyəti izlənilərək bu və ya digər səbəbdən müştəri xidməti tərəfindən dəyişdirilə bilər. 
13. ŞÜBHƏLİ ƏMƏLİYYATLARIN AŞKARLANMASI, QARŞISININ ALINMASI VƏ İCRASININ DAYANDIRILMASI

13.1.Xidmət strukturlarının monitorinqi nəticəsində əməliyyat xüsusi indikatorlara uyğun gəldiyi təqdirdə və ya onun xüsusiyyətlərində cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinin əlamətləri aşkar olunduqda bu barədə hesabat hazırlayaraq məsul şəxsi məlumatlandırmalı və ona müştəri haqqında məlumatları təqdim etməlidir. Bankın filialı, nümayəndəliyi və ya digər struktur bölməsi bu qəbildən olan hesabatları öz rəhbərləri vasitəsilə mərkəzləşdirilmiş qaydada baş ofisə göndərməlidir.

13.2.Məsul şəxsə əməliyyatın şübhəliliyi barədə məlumat daxil olduqda məsul şəxs bu əməliyyat barədə ona təqdim olunmuş məlumatları müştəri və onun fəaliyyəti üzrə əlavə məlumatlarla bərabər nəzərdən keçirir və onların bankın rəhbərliyinə göndərilməsi haqqında qərar qəbul edir.
Qeyd: Həmçinin məsul şəxs tərəfindən hər hansı bir əməliyyatın xüsusi indikatorlara uyğun gəldiyini və ya onun xüsusiyyətlərində cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinin əlamətlərini  aşkar etdikdə qaydanın 13.3. bəndindəki hal baş verə bilər.
13.3.Bank rəhbərliyinin razılığı əsasında məsul şəxs müştəri profilində əməliyyatı bloklaşdır düyməsini sıxır və müştərinin bütün hesabları üzrə əməliyyatlar bloklaşdırılır.
13.4.İstənilən halda müştərinin həyata keçirmək istədiyi əməliyyatda şübhəli əlamətin olması     müştəriyə bildirilməməli və büruzə verilməməlidir.

13.5.Əməliyyatın şübhəli xarakter daşıdığı məsul şəxs tərəfindən tam olaraq təsdiqləndiyi halda məlumat məsul şəxs tərəfindən MMX-nə göndərilir. Məlumat MMX-nə təqdim edildiyi vaxtdan 2 iş günü ərzində əməliyyat icra edilməməlidir. 

13.6.MMX şübhə yaradan əməliyyat haqqında ona təqdim edilmiş məlumatlar əsasında həmin əməliyyatın icrasının dayandırılması barədə 2 iş günü ərzində əsaslandırılmış qərar qəbul edib banka müvafiq göstəriş göndərir. Bu   müddət   ərzində   əməliyyatın dayandırılması barədə maliyyə monitorinqi orqanının göstərişi daxil olmazsa, xidmət strukturları əməliyyatı icra edir. 

Şübhə yaradan əməliyyatın icrası MMX tərəfindən 72 saatdan artıq olmayan müddətə dayandırıla bilər. 
13.7.Bu qaydalarda  qeyd edilən meyarlar hər hansı bir əməliyyatda formal cəhətdən mövcud olarsa , lakin əməliyyat və müştərinin fəaliyyəti  cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə yaratmırsa əməliyyat aparılır.  Lakin müştərinin sonrakı fəaliyyətinə daha ciddi diqqət yetirilir, əməliyyatları izlənilir və nəzarətdə saxlanılır.
14. BANKDA APARILMASI QADAĞAN OLUNAN ƏMƏLİYYATLAR

14.1.Şəxsiyyətini təsdiq edən sənəd olmayan şəxsə, həmçinin müddəti bitmiş şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd təqdim edən şəxsə bankda hesab açılması və hər hansı bank əməliyyatı aparılması qadağandır. 

14.2.Azərbaycan Respublikasının yuridiksiyasından kənara anonim hesaba pul vəsaitlərinin köçürülməsi qadağandır.

14.3.Bankda anonim hesab açılması qadağandır.

14.4. “Şell-bank” larla işgüzar münasibətlərin qurulması qadağandır.

14.5.Barələrində sanksiyalar tətbiq edilməli olan şəxslərlə bağlı hər hansı əməliyyatın aparılması qadağandır.

14.6.Müvafiq dövlət orqanları tərəfindən verilən icazə və ya lisenziya olmadan fəaliyyət göstərən kazino və digər qumar oyunlarını həyata keçirən hüquqi və fiziki şəxslərlə bağlı hər hansı əməliyyatın aparılması qadağandır.

14.7.MMX və Mərkəzi Bankın rəsmi müraciəti ilə dayandırılması tələb olunan bank əməliyyatının aparılması qadağandır.
15.MƏLUMATLARIN  MALİYYƏ  MONİTORİNQİ  ORQANINA  TƏQDİM OLUNMASI

15.1.Xidmət strukturları bu Qaydanın 5-cı və 6.15-ci maddələrində göstərilən  hallarda  cari və şübhəli əməliyyatlara dair məlumatları elektron poçt vasitəsilə Maliyyə Monitorinqi Şöbəsinə göndərirlər.

MMŞ-də yuxarıda göstərilən əməliyyatlara dair hesabatlar mərkəzləşdirilmiş qaydada avtomatik olaraq hazırlanır.

Xidmət strukturlarından daxil olan məlumatlar hesabatlar ilə üzləşdirilir və MMX-nə göndərilir.

MMX-nə göndərilən hesabatlar bu Qaydalara 1 nömrəli Əlavədə nəzərdə tutulmuş formaya (bundan sonra – forma) daxil etməklə (Əlavə № 1 doldurulmasında № 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 Əlavələrindən istifadə edilir) həyata keçirilir.
Yuxarıda göstərilən hesabatlar Maliyyə Monitorinqi Şöbəsi tərəfindən gücləndirilmiş elektron imza ilə təsdiq edilmiş elektron daşıyıcıda Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi orqanına xüsusi rabitə kanalı vasitəsi ilə təqdim edilir.
Xüsusi rabitə kanalına daxil olmaq üçün istifadə olunan loqin və parol məxfi olaraq məsul şəxsdə saxlanılır və yalnız əmrlə onu əvəz edən şəxsə ötürülür.
Elektron formada təqdim edilən məlumatlar Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin Avtomatlaşdırılmış Məlumat–İnformasiya Sistemi AMİS-ə ötürülür və AMİS vasitəsi ilə avtomatlaşdırılmış qaydada qeydiyyata alınır;

Əlavə № 1 formasında aşağıdakı məlumatlar öz əksini tapır.

15.1.1. əməliyyatın növü; 
15.1.2. əməliyyatın həyata keçirilmə tarixi; (əməliyyatın icra olunub–olunmaması, icra olunubsa il, ay və gün göstərilməklə əməliyyatın həyata keçirildiyi tarix); 

15.1.3. həyata keçirilən əməliyyatın məbləği və valyuta növü; 
15.1.4.əməliyyatı həyata keçirən hüquqi və ya fiziki şəxsin eyniləşdirilməsi üçün xidmət strukturları tərəfindən alınmış zəruri məlumatlar:

15.1.4.1. fiziki şəxsə münasibətdə – şəxsiyyəti təsdiq edən sənəddə əks olunmuş məlumatlar (şəxsin soyadı, adı və atasının adı, vətəndaşlığı, onun doğulduğu yer və tarix, yaşadığı və ya qeydiyyatda olduğu yer, sənədin növü, seriyası və nömrəsi, verilmə tarixi və etibarlılıq müddəti, sənədi verən orqanın adı), şəxsin bank hesabının nömrəsi və bank hesabına xidmət olunan bankın, onun filialının, şöbəsinin və ya digər ayrıca bölməsinin adı;

15.1.4.2. hüquqi şəxsə münasibətdə – hüquqi şəxsin adı, təşkilati–hüquqi forması, hüquqi ünvanı, qeydiyyat nömrəsi və tarixi, mənsub olduğu ölkə, VÖEN, hüquqi şəxsin bank hesabının nömrəsi və bank hesabına xidmət olunan bankın, onun filialının, nümayəndəliyinin və ya digər ayrıca bölməsinin adı;
Eyni zamanda “Hesab üzrə imza hüququ olan şəxs”-lərin məlumatları bu Qaydaların 15.1.4.1-ci yarımbəndlərində nəzərdə tutulmuş məlumatlar (bank hesabına dair məlumatlar istisna olmaqla);.

15.1.4.3. fərdi sahibkara münasibətdə – bu Qaydaların 15.1.4.1-ci bəndində nəzərdə tutulmuş məlumatlar və VÖEN;

15.1.5. benefisiar haqqında məlumatlar – benefisiarın hüquqi və ya fiziki şəxs olmasından asılı olaraq bu Qaydaların 15.1.4.1-ci və 15.1.4.2-ci yarımbəndlərində nəzərdə tutulmuş məlumatlar;

15.1.6. əməliyyat nümayəndə tərəfindən həyata keçirilirsə – bu Qaydaların 15.1.4.1-ci yarımbəndlərində nəzərdə tutulmuş məlumatlar (bank hesabına dair məlumatlar istisna olmaqla);

15.1.7. əməliyyatın mahiyyətini, məqsədini, o cümlədən xronologiyasını təsvir edən məlumatlar;

15.1.8. əməliyyatın şübhəli olmasını şərtləndirən əsaslar. 

15.2.  Bu  Qaydanın 5.1-ci  maddəsində  göstərilən  əməliyyatlara  dair məlumatlar  həmin  əməliyyatın  icra  olunması  haqqında  sifarişin (tapşırığın) alınmasından sonra 3 iş günü ərzində təqdim edilməlidir. 

15.3. Bu Qaydanın 5.2-ci və 6.15-ci maddələrində götərilən əməliyyatlara dair məlumatlar həmin əməliyyatın icra olunmasından əvvəl təqdim edilməlidir. Əməliyyatın  icra  olunmaması  mümkün  deyildirsə  və  ya  əməliyyatın  icra olunmamasının benefisiarın müəyyənləşməsinə maneə yaradacağı məlumdursa, xidmət strukturları əməliyyatın icrasından dərhal sonra Maliyyə Monitorinqi Şödəsinə, Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi orqanına tədqim olunmaq üçün məlumat verməlidirlər. 

15.4. Xidmət strukturları pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyat barədə bu Qaydanın 5.2-ci və 6.15-ci maddələrində göstərilən əməliyyatlara dair məlumatı maliyyə monitorinqi orqanına təqdim etdiyi vaxtdan iki iş günü ərzində həmin   əməliyyatı   icra   etməməlidirlər.   Bu   müddət   ərzində   əməliyyatın dayandırılması barədə maliyyə monitorinqi orqanının göstərişi daxil olmazsa, xidmət strukturları əməliyyatı icra edir. 

15.5. Bu Qaydanın 15.1-ci maddəsində qeyd olunan məlumatlar vəziyyətin təxirəsalınmazlığı nəzərə alınaraq, şifahi şəkildə maliyyə monitorinqi orqanına verilə  bilər.  Həmin  məlumatların  dərhal  yazılı  şəkildə  maliyyə  monitorinqi orqanına təqdim olunması bankın Maliyyə Monitorinqi Şöbəsi tərəfindən təmin edilməlidir. 
15.6. Bankın xidmət strukturları konkret əsas göstərməklə əvvəl təqdim etdiyi məlumatın ləğv edilməsi üçün bankda MMŞ-nə müraciət edə bilər. Öz növbəsində MMŞ-si Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə rəsmi məktubla müraciət edə bilər. Müraciətə Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən 2 iş günü müddətində baxılır və müraciət əsaslı hesab edildikdə məlumat təqdim olunmamış hesab olunur və bu barədə Maliyyə Monitorinqi şöbəsinə rəsmi bildiriş göndərilir.

15.7. Bankın xidmət strukturları əvvəl təqdim etdiyi məlumata düzəliş etmək zərurəti yarandıqda, əsas göstərilməklə MMŞ-nə müraciət edir. MMŞ-si bütövlükdə yenidən tərtib edilmiş formanı (əvvəl təqdim etdiyi formanın nömrəsini və tarixini göstərməklə) MMX-nə göndərir. Düzəliş edilmiş forma düzəlişin edilməsini əsaslandıran müşayiət məktubu ilə birlikdə göndərilməlidir. Öz növbəsində MMŞ-si Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə rəsmi məktubla müraciət edə bilər.

15.8. Formada «ulduz» işarəsi ilə qeyd olunmuş icbari bəndlər doldurulmadıqda, məlumatların məzmununda səhvlər olduqda, habelə məlumatlar bu Qaydalara əlavə edilmiş formada təqdim edilmədikdə Maliyyə Monitorinqi Xidməti konkret pozuntu halını göstərən bildirişlə birlikdə təqdim olunmuş məlumatı dərhal MMŞ-nə məlumatın təqdim olunduğu rabitə kanalı vasitəsilə geri qaytarır.

15.9. Maliyyə Monitorinqi şöbəsi tərəfindən bildirişdə nəzərdə tutulmuş pozuntular xidmət strukturlarından alınmış məlumatlar əsasında aradan qaldırılır və bildirişin alındığı gündən 2 iş günü müddətində yenidən tərtib olunmuş forma Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim edilir.
15.10. Məlumatların təqdim edilməsi ilə bağlı təhlükəsizlik tələbləri, habelə məlumatların təqdim edilməsi üçün digər rabitə vasitələri Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən müəyyən edilir.

15.11.  Azərbaycan Respublikasının qanunlarında nəzərdə tutulmuş hallar istisna olmaqla,   cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı həyata keçirilən tədbirlər haqqında müştərinin və ya digər şəxslərin məlumatlandırılması qanunla müəyyən edilmiş məsuliyyətə səbəb olur. 
16.MƏLUMATLARIN SƏNƏDLƏŞDİRİLMƏSİ VƏ MƏXFİLİYİN TƏMİN EDİLMƏSİ 

16.1.
Bankın xidmət strukturları bu Qaydanın 6-cı maddəsində qeyd olunan
eyniləşdirmə sənədlərinin və pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatlara dair
sənədlərin, habelə bu Qaydanın 6.1-cı və 6.2-cı maddələrində nəzərdə tutulan
əməliyyatlara dair sənədlərin qanunvericiliklə daha uzun müddət nəzərdə
tutulmayıbsa, aşağıda göstərilən müddət ərzində kağız və ya elektron məlumat daşıyıcılarında qeydiyyatı aparılmaqla saxlanmasını təmin etməlidirlər: 
16.1.1.
müştərinin, benefısiarın və ya səlahiyyətli nümayəndənin
eyniləşdirmə sənədləri - müştərinin hesabının bağlanmasından və ya müştəri ilə
hüquq münasibətlərinə xitam verildikdən sonra ən azı beş il;

16.1.2.
müştəri tərəfindən həyata keçirilmiş pul vəsaitləri və ya digər
əmlakla əməliyyatlara dair sənədlər (hesabdan çıxarışlar, əməliyyatların
aparılması üçün əsas və s.) Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə göndərilən məlumatlar - əməliyyat başa çatdıqdan sonra ən azı beş il.

16.2.Müştərilərin əməliyyatları barədə məlumatların birbaşa əldə olunması, emalı, təhlili, saxlanması və ötürülməsi prosedurları ilə əlaqəsi olmayan şəxslərin məlumatlara girişi imkanının məhdudlaşdırılması təmin olunmalıdır.

16.3.Maddi daşıyıcıda mətn formasında qeydə alınan və onu eyniləşdirməyə imkan verən müvafiq rekvizitlərə malik olan informasiya sənədləşdirilmiş informasiya (bundan sonra — sənəd) hesab olunur.

16.4.Qaydanın tələblərinə əməl edilməsi ilə bağlı aşağıdakı məlumatlar və sənədlər bankda qeydə alınmalı və saxlanılmalıdır:

16.4.1.Qaydanın 6-cı maddəsində göstərilmiş müştərinin, benefisiarın və ya səlahiyyətli nümayəndənin eyniləşdirmə və verifikasiya sənədləri;

16.4.2.müştəri tərəfindən həyata keçirilmiş pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatlara dair sənədlər (hesabdan çıxarışlar, əməliyyatların aparılması üçün əsas və s.)

16.4.3.xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinin əməliyyatlarına dair əldə olunmuş məlumatlar və sənədlər;

16.4.4.qeyri-adi əməliyyatların təyinatı və mahiyyəti ilə bağlı əldə olunmuş bütün məlumatlar və sənədlər, habelə bununla əlaqədar bank tərəfindən hazırlanmış yazılı təhlil hesabatları;

16.4.5.cari və şübhəli əməliyyatlar barədə Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunmuş məlumatlar və sənədlər, o cümlədən hər hansı bir əməliyyatın və ya işgüzar əlaqənin şübhəli olub olmamasını müəyyən etmək məqsədilə aparılmış təhlil nəticəsində əldə olunmuş məlumatlar və sənədlər;

16.4.6.Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin və nəzarət orqanının yazılı sorğuları və bu sorğulara verilmiş cavablar;

16.4.7.Qaydanın tələblərinə əməl edilməsi ilə bağlı həyata keçirilmiş nəzarət tədbirləri üzrə nəzarət orqanları ilə aparılmış yazışmalar və sənədlər.

16.5. Sənədlər arxiv sənədlərinin saxlanılması tələblərinə uyğun olaraq mərkəzləşdirilmiş arxivdə saxlanılır.

16.6.Qaydanın 16.1-ci maddəsində göstərilən müddət, zərurət yarandığı təqdirdə nəzarət orqanları və ya Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən hər bir xüsusi halda uzadıla bilər.

16.7.Məlumatların qeydə alınması və saxlanılması bank tərəfindən sənədlərin reyestrinin aparılması vasitəsilə həyata keçirilir. Sənədlərin reyestri (bundan sonra – reyestr) bank tərəfindən bu Tələblərin 16.1-ci bəndində nəzərdə tutulmuş məlumatların sənədləşdirilərək qeydə alındığı məlumat toplusudur. Reyestrə daxil edilən məlumatlar məxfi məlumatlar hesab edilir və reyestrə girişi olan səlahiyyətli şəxslərin siyahısı tərtib olunaraq rəhbərlik tərəfindən təsdiq olunur.

16.8.Reyestr elektron və ya kağız daşıyıcılarda saxlanıla bilər.

16.9.Reyestr məlumatlarının sığorta nüsxəsi yaradılır və ayrıca elektron daşıyıcıda heç bir lokal, yaxud qlobal şəbəkəyə çıxış olmamaq şərti ilə saxlanılır.

16.10.Reyestrə məlumatlar buna xüsusi səlahiyyəti olan operatorlar tərəfindən daxil edilir.

16.11.İnformasiyanın məhvinin, itməsinin, saxtalaşdırılmasının, habelə informasiyanın məhvi, modifikasiyası, surətinin çıxarılması, təcrid edilməsi üzrə sanksiyalaşdırılmamış hərəkətlərin qarşısının alınması məqsədi ilə reyestr informasiya mühafizə vasitələri və sistemləri ilə müdafiə olunmalıdır.

16.12.Reyestrdə sənəd haqqında məlumat müvafiq sənədin saxlanma müddəti başa çatanadək saxlanılır. Sənədlərin müəyyən edilmiş saxlanma müddətlərinin azaldılması qadağandır. Bank öz mülahizəsinə görə sənədlərini onların əhəmiyyətini nəzərə alaraq daha uzun müddətdə saxlaya bilər.

16.13.Reyestrə daxil edilən hər bir məlumata ayrıca nömrə verilir və bu məlumatların əks olunduğu sənədlər arxivdə həmin nömrə əsasında eyniləşdirilir.

16.14.Bank sənədləşdirilmiş məlumatların təklükəsizliyini, məxfi saxlanılmasını və səlahiyyəti olmayan şəxslər tərəfindən istifadə olunmamasını təmin etməlidir.

16.15.Müştərilərin əməliyyatları barədə məlumatların birbaşa əldə olunması, emalı, təhlili, saxlanması və ötürülməsi prosedurları ilə əlaqəsi olmayan şəxslərin məlumatlara giriş imkanının məhdudlaşdırılması və sənədlərinin mühafizəsini təmin etmək üçün sənədlərin istifadə üçün verilməsinin xüsusi icazə mexanizmi olmalı və onlardan yalnız Qayda ilə nəzərdə tutulmuş məqsədlər üçün istifadə olunmasına nəzarət edilməlidir.

16.16.Bank fəaliyyəti nəticəsində yaranan arxiv sənədlərinin mühafizəsi işi bilavasitə onun özü tərəfindən həyata keçirilir.

16.17.Zəruri hallarda mərkəzləşdirilmiş arxivdə saxlanılan sənədlər müvəqqəti istifadə üçün yalnız rəhbərlik tərəfindən imzalanmış tələbnamə əsasında götürülə bilər. Tələbnamədə sənədlərin siyahısı göstərilir. Tələbnamə əsasında verilən sənədlər arxivin xüsusi qeydiyyat jurnalında təhvil alan şəxs tərəfindən imzalanmaqla arxiv işçisi tərəfindən qeydə alınır.

16.18.Bu qaydanın 16.4-cü maddəsində göstərilən sənədlər müvafıq sorğu əsasında Maliyyə Monitorinqi Şöbəsi tərəfindən maliyyə monitorinqi orqanına və ya nəzarət orqanlarına təqdim edilməlidir.

16.19.Sənədlərin saxlanılmasına dair zərurət yarandığı təqdirdə nəzarət orqanları və ya maliyyə monitorinqi orqanı tərəfindən hər bir xüsusi halda uzadıla bilər.
17.MÜŞTƏRİLƏRİN HESABLARINA VƏ ONLAR TƏRƏFİNDƏN HƏYATA KEÇİRİLƏN ƏMƏLİYYATLARA DAVAMLI MONİTORİNQ
17.1.Müştərilərin hesabları və onlar tərəfindən aparılan əməliyyatlar davamlı monitorinq olunmalıdır.

17.2.Xidmət strukturları müştərinin əməliyyatlarının işgüzar münasibətlərin məqsədlərinə uyğunluğunu monitorinq etməlidirlər.

17.3.Xidmət strukturları müştərinin əməliyyatlarının risk səviyyəsi əsasında monitorinqini aşağıdakı dövrilikdə aparılmasını təmin etməlidirlər.
17.3.1.Aşağı riskli müştərilər üzrə eyniləşdirmə məlumatları ən azı 3 ildə bir dəfə, orta riskli müştərilər üzrə ildə bir dəfə, yüksək riskli müştərilər üzrə altı ayda bir dəfə xidmət strukturları tərəfindən yenilənməlidir.

17.4.Monitorinq, risklər əsas götürülərək qeyri-adi və şübhəli əməliyyatları müəyyən edilməsi məqsədilə həyata keçirilməlidir. Monitorinqin həyata keçirilməsi zamanı müştərinin qeyri-adi və ya şübhəli əməliyyatlar aparması ehtimallarını müəyyən edən aşağıdakı minimum komponentlər nəzərə alınmalıdır:

17.4.1.müəyyən hesab və əməliyyat kateqoriyaları üzrə limitlər müəyyən etməklə həmin limitlərdən yuxarı olan əməliyyatların aşkar olunması;

17.4.2.bankın müştərisinin işgüzar fəaliyyət sahəsinin onun həyata keçirdiyi əməliyyatlara uyğunluğunun yoxlanılması;

17.4.3.iqtisadi və ya kommersiya məqsədi olmayan əməliyyatların yaxud müştərinin normal və gözlənilən əməliyyatlarına mütənasib olmayan iri pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın hesaba mədaxil edilməsinin aşkarlanması. 

17.5.Yüksək riskli əməliyyatlara münasibətdə monitorinq daha intensiv aparılmalıdır. Vəsaitlərin mənbəyi, onların mənşə ölkəsi, əlaqədar əməliyyat növləri və bu qəbildən digər risk faktorları nəzərə alınmaqla bu cür əməliyyatlar üzrə xüsusi indikatorlar müəyyən edilməlidir.

17.6.Mövcud müştərilərin işgüzar münasibətlərinin məqsədi və mahiyyəti barədə məlumatların mütəmadi qaydada monitorinqi aparılmalıdır. 
18.MÜXBİR ƏLAQƏLƏRİN QURULMASI, “SHELL–BANK”LAR

18.1. Bank xarici banklarla müxbir hesabları vasitəsilə həyata keçirilən əməliyyatlara münasibətdə Qaydanın 6.14-cü maddəsində nəzərdə tutulan əlavə eyniləşdirmə tədbirlərini tətbiq etməlidir.

18.2. Xarici bankın müxbir hesabının açılması zamanı xarici bankdan özünüqiymətləndirmə sorğu cədvəlinin (Əlavə №14) doldurulması tələb olunmalıdır. Həmin sorğu cədvəli bankın məsul şəxsi tərəfindən qiymətləndirilir və nəticələri barədə bankın rəhbər vəzifəli şəxsinə (İdarə Heyətinin üzvünə) yazılı hesabat təqdim edir.

18.3. Bank xarici banklara müxbir hesabların açılmasından imtina səbəbləri haqqında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə məlumat verə bilər.

18.4. Bankda xarici bankların müxbir hesabları yalnız bank rəhbərliyinin razılığı əsasında açıla bilər.

18.5. Bank tərəfindən müxbir hesabların açılması yolu ilə “shell–bank”la işgüzar münasibətlərin yaradılmasına və ya davam etdirilməsinə yol verilmir. Bank xarici ölkədə yerləşən tərəfdaşı olduqları maliyyə institutlarının hesablarının “shell–bank”lar tərəfindən istifadə olunmasına icazə verilməməsinə əmin olmalıdırlar. 

19.BİRBAŞA ƏLAQƏ QURMADAN TEXNOLOJİ VASİTƏLƏRDƏN İSTİFADƏ ETMƏKLƏ İŞGÜZAR MÜNASİBƏTLƏRİN YARADILMASI
19.1.  Bankın xidmət strukturları cinayət  yolu  ilə  əldə  edilmiş  pul vəsaitlərinin   və   ya   digər   əmlakın   leqallaşdırılması   və   terrorçuluğun maliyyələşdirilməsində  texnoloji  vasitələrdən  istifadə  edilməsinin  qarşısının alınması üçün  tədbirlər görməlidir. 

19.2.  Bankın xidmət strukturları  texnoloji  vasitələrdən  istifadə  etməklə birbaşa  əlaqə  qurmadan  yaradılan  işgüzar  münasibətlərin  və  ya  aparılan əməliyyatların  tənzimləməsini həyata keçirməlidir. Xidmət strukturları müştəri ilə işgüzar münasibətlərin yaradılmasında, habelə müştərinin işgüzar münasibətləri və həyata keçirilmiş əməliyyatlarına dair əldə olunmuş məlumatların mütəmadi qaydada yeniləşdirilməsini tətbiq etməlidir. 

19.3. Bankın xidmət strukturları birbaşa əlaqədə olmadıqları müştərilərinin eyniləşdirilməsinə və verifikasiyasına dair əlavə tədbirlər görməlidir. 
19.4.Bankda müştəri ilə birbaşa əlaqə qurmadan texnoloji vasitələrdən istifadə etməklə işgüzar münasibətlərin yaradılması və ya əməliyyatların aparılması zamanı ÇPY/TMM üzrə risklərin qarşısının alınması üçün xidmət strukturları tərəfindən minimum aşağıdakı tədbirlər görülməlidir:

19.4.1.Işgüzar münasibət qurulan müştərinin şəxsiyyətinin dəqiqləşdirilməsi məqsədilə verifikasiya tədbirlərini həyata keçirmək.

19.4.2.Işgüzar münasibət qurulan müştərinin yaşadığı faktiki ünvanın müəyyənləşdirilməsi məqsədilə verifikasiyasını həyata keçirmək.

20.MALİYYƏ MONİTORİNQİ XİDMƏTİNİN SORĞUSU ƏSASINDA MƏLUMATLARIN TƏQDİM EDİLMƏSİ

  20.1. Qanunla nəzərdə tutulmuş hallarda Maliyyə Monitorinqi Xidməti həyata keçirilmiş əməliyyatlara dair məlumatların təqdim edilməsi barədə sorğu verdikdə, bank sorğuda başqa müddət nəzərdə tutulmayıbsa, məlumatları sorğunun alındığı gündən bir iş günü müddətində təqdim etməlidir.

20.2. Bank sorğuda nəzərdə tutulmayan, lakin cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizədə faydalı ola biləcək məlumatları və sənədləri öz təşəbbüsləri ilə təqdim edə bilərlər.

20.3. Məlumatların təqdim edilməsi barədə sorğular Maliyyə Monitorinqi Xidməti tərəfindən kağız daşıyıcıda və ya elektron formatda Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin xüsusi rabitə kanalı vasitəsilə göndərilir.

20.4. Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin göndərdiyi sorğu əsasında məlumat kağız daşıyıcıda təqdim olunduğu zaman, bankın məsul şəxsi tərəfindən imzalanır, bankın möhürü ilə təsdiqlənir, bütövlüyü pozulmadan açılması mümkün olmayan, işıq keçirməyən kağızdan hazırlanmış zərfə qoyularaq möhürlənir, rəsmi təqdimetmə qaydasında və ya sifarişli poçt rabitəsi vasitəsilə bildirişli məktubla Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə göndərilir.

20.5. Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin göndərdiyi sorğu əsasında məlumat elektron formatda təqdim olunduğu zaman, elektron imza ilə təsdiqlənir.

21.İŞƏ QƏBUL VƏ İŞÇİLƏRİN YOXLANMASI

21.1.Bank daxili nəzarət sistemi çərçivəsində Azərbaycan Respublikasının Əmək Məcəlləsi və digər normativ hüquqi aktlar, eləcə də nizamnamələri və ya hüquqi statuslarını əks etdirən digər sənədləri, insan resurslarının idarə edilməsi strategiyası və bu sahədə mövcud olan qabaqcıl beynəlxalq təcrübə əsasında PY/TMM sahəsi ilə əlaqədar olan işçilərin işə qəbulu və onların yoxlanması mexanizmlərini bank rəhbərliyi müəyyən edir.

21.2.İşə qəbul və işçilərin yoxlanılması ilə bağlı prosedurlar bankın fəaliyyət xüsusiyyətləri, işçiyə olan tələbat və mövcud risklər nəzərə alınmaqla müəyyən edilir.

21.3.İnsan Resursları Departamenti pul vəsaitləri və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə əlaqəli şəxslərin işə qəbul olunmasına yol verilməməsi, və yüksək əxlaqi və peşə keyfiyyətlərinə cavab verən əməkdaşların işə götürülməsi üçün aşağıdakı tədbirləri həyata keçirə bilər:

21.3.1.namizədlərin və ya əməkdaşların PY/TMM sahəsində bilik səviyyəsinin yoxlanması;

21.3.2.namizədlərin və ya əməkdaşların təqdim etdikləri məlumatların doğruluğunun yoxlanması;

21.3.3.namizədlərin və ya əməkdaşların cinayət törədilməsinə görə məhkumluluğunun olub olmaması barədə məlumat əldə edilməsi;

21.3.4.namizədlərin əvvəlki iş yerlərindən xasiyyətnamə alınması;

21.3.5.namizədlərin və ya əməkdaşların şəxsi və peşə keyfiyyətləri barədə digər məlumatların əldə edilməsi.

22.MƏSUL ŞƏXS VƏ XİDMƏT STRUKTURLARI
22.1.Bankda rəhbərlik, habelə struktur bölmələrinin rəhbərliyi səviyyəsində PY/TMM sahəsində fəaliyyət üzrə daxili qayda və prosedurların həyata keçirilməsinə nəzarət etməyə, Maliyyə Monitorinqi Xidməti ilə məlumat mübadiləsini həyata keçirməyə, həmçinin monitorinq olunmalı əməliyyatlarla bağlı müvafiq hesabatları hazırlamağa və təqdim etməyə məsul şəxs təyin edilir.

22.2.Bankin daxili nəzarət sistemlərinin təşkili üzrə məsul şəxslərinin peşə ixtisası və təcrübəsi Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin müəyyən etdiyi tələblərə uyğun olmalıdır. 

22.3.Məsul şəxsin vəzifələri aşağıdakılardır:

22.3.1.Bankın fəaliyyət istiqamətinə uyğun olaraq əməkdaşlar tərəfindən Qanunun, habelə daxili nəzarət sistemi çərçivəsində qəbul edilmiş qayda və prosedurların tələblərinə əməl edilməsinə nəzarət etmək;

22.3.2.Bank tərəfindən həyata keçirilən əməliyyatların gündəlik monitorinqini aparmaq və cari və şübhəli əməliyyatlar barədə müvafiq hesabatların hazırlanaraq Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunmasını təmin etmək;

22.3.3.Qanunvericiliklə nəzərdə tutulmuş hallarda Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin həyata keçirilmiş əməliyyatlara dair məlumatların və sənədlərin təqdim olunması barədə sorğularının cavablandırılmasını təmin etmək;

22.3.4.PY/TMM sahəsində fəaliyyət üzrə əməkdaşlara mütəmadi təlimlərin keçirilməsini təşkil etmək;

22.3.5.əməliyyatın həyata keçirilməsinin dayandırılması ilə əlaqədar meydana çıxa biləcək problemlərin həlli istiqamətində tədbirlər görmək;

22.3.6.PY/TMM sahəsində əməkdaşların yol verdikləri qanun pozuntuları barəsində bankın rəhbərliyini məlumatlandırmaq;

22.3.7.PY/TMM sahəsi üzrə qanunvericiliklə nəzərdə tutulmuş digər vəzifələri həyata keçirmək.

22.4.Məsul şəxs öz fəaliyyəti, əməkdaşlar tərəfindən daxili nəzarət sisteminin tələblərinə əməl edilməsi və PY/TMM-nin ümumi vəziyyətinə dair, daxili prosedurla müəyyən edilmiş müddətdə və qaydada bankın rəhbərliyinə yazılı hesabat təqdim edir. Məsul şəxs öz funksiya və səlahiyyətlərini həyata keçirərkən aşağıdakılara riayət etməlidir:

22.4.1.Qanunun tələbləri çərçivəsində hərəkət etmək;

22.4.2.üzərinə qoyulmuş vəzifəni lazımı qaydada həyata keçirmək;

22.4.3.bank tərəfindən təsdiq olunmuş daxili qayda və prosedurlardan irəli gələn tələblərə əməl etmək;

22.4.4.xidməti məlumatların təhlükəsiz saxlanılmasını və yalnız Qanunla müəyyən edilmiş məqsədlər üçün istifadəsini təmin etmək;

22.4.5.vəzifə səlahiyyətlərinin icrası ilə bağlı ona məlum olmuş məlumatların məxfiliyini qorumaq.

22.5.Məsul şəxs rəhbərlik, habelə struktur bölmələrinin rəhbərliyi səviyyəsində təmsil olunmalı, fəaliyyəti digər struktur bölmələrindən asılı olmamalı və yalnız banın rəhbərliyinə hesabat verməlidir. 

22.6.Məsul şəxs bankın daxili audit xidmətinin və müştərilərə xidmət bölməsinin əməkdaşı ola bilməz.

22.7.Məsul şəxs və bankın əlaqədar əməkdaşları öz səlahiyyətləri daxilində pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatlara dair sənədləri, müştərinin, benefisiarın və ya səlahiyyətli nümayəndənin eyniləşdirmə sənədlərini, habelə Qaydaya əsasən alınmış digər zəruri məlumatları əldə etmək hüququna malikdir.

22.8.Məsul şəxs hər hansı bir səbəbdən öz vəzifəsini icra edə bilmədikdə, onun qanunvericiliklə nəzərdə tutulmuş qaydada bankın digər əməkdaşı ilə əvəz olunması təmin olunmalıdır.

Əmr ilə onu əvəz edən bankın digər əməkdaşı qaydanın 22.3.maddəsində göstərilən məsul şəxsin vəzifələrini qaydalara uyğun olaraq tam yerinə yetirməlidir. 

22.9.Xidmət strukturlarının vəzifələri aşağıdakılardır:

22.9.1.Müştərilər tərəfindən təqdim edilən eyniləşdirmə sənədlərinin tam şəkildə yoxlanılması.

22.9.2.Müştəri profilinin yaradılması və davamlı olaraq yenilənməsi.

22.9.3. Eyniləşdirmə məlumatlarının verifikasiyasının aparılması .

22.9.4.Eyniləşdirmə məlumatlarının 17.3. maddədə göstərilən müddətlərdə yenilənməsinin təmin edilməsi, yeni məlumatların əvvəlki    məlumatlarla üzləşdirilməsi.

22.9.5.Hesab açılması və əməliyyatların aparılması üzrə təsdiqedici sənədlərin etibarlılığının  yoxlanılması.

22.9.6. Hesab açılmasının məqsədi və səbəblərinin araşdırılması.

22.9.7.Hesab sahibi olan fiziki şəxslərin öz adından fəaliyyət göstərib göstərmədiyinin müəyyən  edilməsi.

22.9.8.Hüquqi  şəxslərin fondlarının mənşəyinin, səhmdar kapitalının sahibinin, iqtisadi və ya digər fayda əldə edən sonuncu sahibinin, vəsaitin hərəkətinə nəzarət edən şəxslərin, (məs., direktorları və direktorlara göstəriş vermək hüquqları olan şəxsləri) müəyyənləşdirilməsi. Digər səhmdarlara gəldikdə isə,  xidmət strukturlarının əməliyyatçıları sonrakı yoxlamanın zəruri olub-olmadığını müəyyənləşdirməlidir. Bu  prinsip səhmdar kapitalının adlı və ya təqdim edənə olub-olmamasından asılı olmayaraq tətbiq edilir.

22.9.9.Vəsaitin mənbəyi haqqında məlumatın əldə edilməsi.

22.9.10.Zəruri hallarda əlavə eyniləşdirmə tədbirlərinin tətbiq edilməsi.

22.9.11.Gündəlik əməliyyatların monitorinqinin aparılması.

22.9.12.Gündəlik cari və şübhəli əməliyyatlara dair məlumatların Məsul şəxsə təqdim edilməsi.

23.PY/TMM ÜZRƏ TƏLİMLƏRİN KEÇİRİLMƏSİ

23.1.Bankın İR (İnsan Resursları ) Departamenti Məsul şəxsin PY/TMM sahəsi üzrə əməkdaşlara mütəmadi təlimlər keçməsini və onların bu sahədə keçirilən təlimlərdə iştiraklarını təmin etməlidir.

23.2.Təlimin məqsədi bankın əməkdaşlarının PY/TMM sahəsi üzrə qanunvericiliyə, eləcə də bankın daxili nəzarət sisteminin tələblərinə, onların həyata keçirilməsi proqramlarına və daxili nəzarətin təşkili üzrə qəbul edilmiş prosedurlara riayət etmələri üçün pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə sahəsindəki zəruri biliklərin əldə edilməsidir.

23.3.Məsul şəxs bankın əməkdaşlarına vəzifə funksiyalarından asılı olaraq aşağıda göstərilən təlim kurslarını təşkil etməlidir:

23.3.1.mütəmadi olaraq PY/TMM sahəsi üzrə normativ hüquqi baza ilə, habelə Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin qəbul etdiyi normativ xarakterli aktlarla tanışlıq;

23.3.2.Bank rəhbərliyi tərəfindən PY/TMM sahəsi üzrə qəbul olunmuş daxili nəzarət sistemi ilə tanışlıq;

23.3.3.daxili nəzarət sisteminin həyata keçirilməsi ilə bağlı proqramlar və bu proqramlar üzrə praktiki məşğələlər;

23.3.4.PY/TMM sahəsində şübhəli əməliyyatların aşkarlanması meyarları üzrə treninq və praktiki məşğələlər.

23.4.Bank rəhbərliyi məsul şəxslərin PY/TMM sahəsi üzrə Maliyyə Monitorinqi Xidməti və ya nəzarət orqanları tərəfindən keçirilən seminarlarda, konfranslarda və treninqlərdə iştiraklarını təmin etməlidir.

23.5.Bankın fəaliyyət xüsusiyyətləri nəzərə alınmaqla bankın rəhbəri tərəfindən hazırlıq və təlim keçməli olan işçilərin siyahısı təsdiq edilir. Bu siyahıya hər bir halda bankın aşağıdakı əməkdaşları daxil edilir:

23.5.1.aidiyyati struktur bölmələrin rəhbərləri;

23.5.2.məsul şəxs;

23.5.3.hüquq və daxili audit şöbələrinin və ya bu şöbələrin funksiyalarını həyata keçirən digər şöbələrin əməkdaşları;

23.5.4.bankın müştərilərə bilavasitə xidmət göstərən əməkdaşları;

23.5.5.bankın strukturu və fəaliyyət xüsusiyyətləri nəzərə alınmaqla onun operativ idarə edilməsi və qərarların qəbulunda iştirak edən digər əməkdaşları.

23.6.Təlim, bankda planlı və plandankənar formada aparıla bilər. 

23.7.Bankda planlı təlim bank rəhbərinin hər il təsdiq etdiyi təlim proqramına uyğun olaraq proqram üzrə müəyyən edilmiş vaxtda müvafiq əməkdaşlar üçün məsul şəxs tərəfindən aparılır.

23.8.Təlim proqramları PY/TMM sahəsi üzrə qanunvericiliyin tələblərini, eləcə də bankın və onun müştərilərinin fəaliyyət xüsusiyyətlərini nəzərə almaqla hazırlanır.

23.9.Bankın bu qaydanın 23.5-ci bəndində nəzərdə tutulmuş əməkdaşları iki ildə bir dəfədən az olmayaraq planlı təlimdən keçməlidirlər. Bank əməkdaşlarının bilik və vərdişlərinin yoxlanılmasının forma və qaydası bank tərəfindən müstəqil olaraq müəyyən edilir.

23.10.Təlim proqramı hər bir işçi üçün onların tutduğu vəzifələrə, ixtisas səviyyəsinə və eləcə də təlimin formalarının, dövriliyinin və müddətlərinin tələblərinə əsaslanaraq bank tərəfindən müəyyən edilir.

23.11.Təlim proqramı hər növbəti təqvim ili üçün hazırlanmalı və bankın rəhbəri tərəfindən təsdiqlənməlidir. Zərurət yarandıqda il ərzində təlim proqramına bankın rəhbəri tərəfindən təsdiq olunan əlavə və dəyişikliklər edilə bilinər.

23.12.Təlim proqramı məsul şəxs tərəfindən dövri olaraq təhlil olunmalı və PY/TMM sahəsində Azərbaycan Respublikasının mövcud qanunvericiliyinə, habelə daxili qayda və prosedurlara əlavə və dəyişikliklər edildikdə yenilənməlidir.

23.13.Bankda plandankənar təlim aşağıdakı hallarda məsul şəxs tərəfindən aparılır:

23.13.1.PY/TMM sahəsində Azərbaycan Respublikasının mövcud qanunvericiliyinə əlavə və dəyişikliklər edildikdə, habelə bu sahədə yeni normativ hüquqi aktlar qüvvəyə mindikdə;

23.13.2.PY/TMM sahəsində bank tərəfindən daxili nəzarət sistemi üzrə yeni qayda və prosedurlar təsdiqləndikdə və ya mövcud qayda və prosedurlar dəyişdirildikdə;

23.13.3.daxili auditin və ya nəzarət orqanları tərəfindən həyata keçirilmiş nəzarət tədbirlərinin nəticələrinə görə bankda cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılması və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi riskinin yüksək olduğu və bu sahədə qanunvericiliyin tətbiqi səviyyəsinin aşağı olduğu müəyyən edildikdə.





24.DAXİLİ AUDİT MEXANİZMİ

24.1.Bank Qanunun tələblərinin, PY/TMM sahəsində normativ xarakterli aktların və daxili nəzarət sistemi çərçivəsində qəbul olunmuş qayda və prosedurların (bundan sonra – Qanunla tələb olunan qaydalar) tətbiq olunmasının səmərəliliyini yoxlayan daxili audit mexanizminə malik olmalıdır.

24.2.Bankda daxili audit mexanizmi Qanunla tələb olunan qaydaların tətbiqindəki potensial səhvlərin və nöqsanların vaxtında aşkar edilməsi və qarşısının alınması, habelə bununla bağlı risklərin minimuma endirilməsi məqsədini daşıyır.

24.3.Bank rəhbərliyi Qanunla tələb olunan qaydaların tətbiq olunmasının səmərəliliyini yoxlamaq məqsədi ilə müntəzəm daxili auditinin keçirilməsi üçün məsuliyyət daşıyır.

24.4.Daxili auditin məqsəd və vəzifələri ilk növbədə aşağıdakılardan ibarətdir:

24.4.1.bankın ayrı-ayrı əməkdaşları və xidmət strukturları tərəfindən icra olunan əməliyyatların qaydanın tələblərinə uyğun olaraq həyata keçirilməsini və müvafiq halda monitorinq olunmasını təmin etmək; 

24.4.2.bankın əməkdaşları tərəfindən Qaydanın 6.12-ci maddələrinin və daxili nəzarət sisteminin tələblərinin pozulması faktlarını aşkar etmək və yol verilmiş qanun pozuntularını araşdırmaq;

24.4.3.aşkar edilmiş nöqsanların aradan qaldırılması və müvafiq tədbirlərin görülməsi məqsədilə tövsiyələr işləyib hazırlamaq;

24.4.4.aparılmış yoxlamaların nəticələri və aşkar edilmiş hər bir faktın müvafiq qaydada sənədləşdirilməsini təmin etmək;

24.4.5.aparılmış yoxlamaların nəticələri, aşkar edilmiş yeni risklər, nöqsan və çatışmazlıqlar və onların aradan qaldırılması barədə vaxtında bankın rəhbərliyinə məlumat vermək;

24.4.6.bank əməkdaşları tərəfindən PY/TMM sahəsində qanunvericiliyin, normativ aktların, daxili sənədlərin tələblərinin öyrənilməsi üzrə işin təşkilinə nəzarət etmək;

24.4.7.daxili nəzarət sisteminin adekvatlığını təhlil etmək;


24.4.8.PY/TMM sahəsində nəzarət mexanizmləri və qaydaların səmərəliyinə və effektivliyinə qiymət vermək;

24.4.9.PY/TMM sahəsində yeni fəaliyyət növlərinin planlaşdırılması prosesində və onların tətbiqinin müxtəlif mərhələlərində nəzarət mexanizmlərinin mövcudluğunu təmin etmək.

24.5.Bankda daxili audit, audit proqramına uyğun olaraq həyata keçirilir.

24.6.Audit proqramı aşağıdakı tələblərə cavab verməlidir:

24.6.1.bank rəhbərliyi və ya qanunvericiliklə nəzərdə tutulmuş hallarda audit komitəsi tərəfindən təsdiq edilməli və müntəzəm surətdə nəzərdən keçirilməlidir;

24.6.2.yazılı formada olmalı və auditin məqsəd və vəzifələrini, o cümlədən əhatə dairəsini əks etdirməlidir;

24.6.3.auditin məqsədlərinə nail olmaq üçün yoxlanılan sahələr üzrə kifayət qədər geniş əhatə dairəsinə malik olmalıdır;

24.6.4.yoxlanılan hər bir sahə üzrə auditin həyata keçirilməsi qrafiki və müddəti əks olunmalıdır;

24.6.5.yoxlanılan hər bir sahə və ya struktur bölməsi, habelə ümumilikdə filial və ya nümayəndəliklər üzrə ətraflı iş proqramlarını nəzərdə tutmalıdır;

24.6.6.auditin aydın və dəqiq təsviri olmalı, habelə auditin həcmindən asılı olaraq bankın ayrı-ayrı struktur bölmələrində, konkret əməliyyatların yoxlanılması proseduraları göstərilməlidir. 

24.7.Audit yoxlamalarının keçirilməsi qrafiki və müddətləri, yoxlanılacaq sahənin risk dərəcəsindən asılı olaraq müəyyən edilməlidir. Bankda daxili audit ildə azı bir dəfə keçirilməlidir.

24.8.Daxili auditin nəticələri daxili auditin başa çatmasından ən çoxu 5 iş günü müddətində tərtib olunan, auditi aparmış auditorun və daxili audit xidmətinin rəhbərinin (bankın  daxili audit xidməti bir auditordan ibarət olduqda, yalnız həmin auditorun) imzası ilə təsdiq edilən, aşağıdakı tələblərə cavab verən auditor rəyi ilə rəsmiləşdirilməlidir:

24.8.1.auditin məqsədlərini, əhatə dairəsini, nəticələrini, o cümlədən aşkar edilən nöqsan və çatışmazlıqlar barədə hesabatı və problemlərin mövcud olduğu hər bir sahə üzrə ətraflı tövsiyələri əks etdirməlidir;

24.8.2.tövsiyələrdə auditin nəticələrinin qısa təsviri, nöqsan və çatışmazlıqların aradan qaldırılması üçün, o cümlədən yol verilmiş qanun pozuntularına, həmçinin səmərəsiz fəaliyyətə görə müvafiq vəzifəli şəxs(lər) barəsində görülməsi zəruri hesab edilən tədbirlər və belə tədbirlərin həyata keçirilməsi müddətləri göstərilməlidir.

24.9.Rəylər bilavasitə bankın rəhbərliyinə və ya qanunvericiliklə nəzərdə tutulmuş hallarda audit komitəsinə təqdim edilməlidir.

25.MONİTORİNQ OLUNMALI ƏMƏLİYYAT BARƏDƏ MƏLUMATIN TƏQDİM EDİLMƏSİNƏ GÖRƏ MƏSULİYYƏTDƏN AZAD OLUNMA

25.1.Bank,  onların əməkdaşları(xidmət strukturları), habelə nəzarət orqanlarının əməkdaşları monitorinq olunmalı əməliyyatlar barədə məlumatları bu Qaydanın tələblərinə uyğun olaraq vicdanla maliyyə monitorinqi orqanına təqdim etdikdə, bank sirri və ya qanunla qorunan digər sirrin yayılmasına, eləcə də məlumatın yayılması nəticəsində dəymiş maddi və mənəvi ziyana görə məsuliyyətə cəlb oluna bilməzlər. 

26.ƏMƏLİYYATIN HEYATA KEÇİRİLMƏSİ İLƏ ƏLAQƏDAR MƏSULİYYƏTDƏN AZAD OLUNMA
26.1.Əgər monitorinq olunmalı əməliyyat həyata keçirilmişdirsə və həmin əməliyyatın icrasına sərəncam vermiş bankın səlahiyyətli şəxsləri ilə müştəri və ya benefisiar arasında cinayət törətmək üçün sövdələşmə mövcud deyildirsə, eləcə də monitorinq olunmalı əməliyyat haqqında məlumat bu Qaydanın   15-ci maddəsinə müvafiq qaydada maliyyə monitorinqi orqanına təqdim olunmuşdursa, bank, habelə onların əməkdaşları məsuliyyətə cəlb oluna bilməzlər. 
27.MƏLUMATIN VERİLMƏSİNDƏN İMTİNA OLUNMASININ QADAĞAN EDİLMƏSİ

27.1. Bank sirrinin və ya qanunla qorunan digər sirrin qorunması rejiminə əsaslanaraq bu Qaydanın  15.1-ci maddəsində göstərilən məlumatların maliyyə monitorinqi orqanına təqdim edilməsindən imtina oluna bilməz. 

27.2. Bu Qaydanın tələbləri dövlət sirrini təşkil edən məlumatlara şamil edilmir. 
28. MƏSULİYYƏT
28.1.  Maliyyə  monitorinqi şöbəsi cinayət  yolu  ilə  əldə  edilmiş  pul 
vəsaitlərinin  və  ya  digər  əmlakın  leqallaşdırılmasına  və  ya  terrorçuluğun 
maliyyələşdirilməsinə  şübhə  yaradan  əməliyyat  haqqında  ona xidmət strukturları tərəfindən təqdim edilmiş məlumatlar əsasında həmin əməliyyatın icrasının dayandırılması barədə iki iş günü ərzində əsaslandırılmış qərar qəbul edə bilər. Bu halda maliyyə monitorinqi 
şöbəsi dərhal  həmin  əməliyyat barəsində Bankın İdarə Heyətinə məlumat verir. 

28.2. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın 
leqallaşdırılmasına və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə dair şübhə yaradan 
əməliyyatın  icrası  maliyyə  monitorinqi şöbəsi  tərəfindən 72  saatdan  artıq olmayan müddətə dayandırıla bilər. 

28.3. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın 
leqallaşdırılmasına və ya terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə dair şübhə yaradan 
əməliyyatın icrasının dayandırılmasına dair müştəriyə məlumat verilməməlidir. 
28.4. Bankın xidmət strukturları  bu qaydalarda nəzərdə tutulmuş əməliyyatların vaxtında və düzgün Maliyyə Monitorinqi Şöbəsinə göndərilməsinə  görə məsuliyyət daşıyırlar.

28.5. Maliyyə Monitorinq Şöbəsi PY/TMM sahəsində fəaliyyət üzrə daxili qayda və prosedurların həyata keçirilməsinə nəzarət etməyə, Maliyyə Monitorinqi Xidməti ilə məlumat mübadiləsini həyata keçirməyə, həmçinin monitorinq olunmalı əməliyyatlarla bağlı müvafiq hesabatları hazırlamağa və təqdim etməyə görə məsuliyyət daşıyır.
28.6. Maliyyə Monitorinqi Şöbəsi PY/TMM sahəsində fəaliyyət üzrə bankın bütün əməkdaşlarına mütəmadi təlimlərin keçirilməsini təşkil etməyə görə məsuliyyət daşıyır.
28.7.Bankın daxili auditoru çirkli pulların yuyulması və terrorizmin maliyyələşdirilməsinə qarşi mübarizə tədbirləri üzrə daxili qaydaların tətbiq olunmasının səmərəliliyini yoxlamaq məqsədi ilə müntəzəm daxili auditinin keçirilməsi üçün məsuliyyət daşıyır.

28.8. Bankın xidmət strukturları əmək fəaliyyəti zamanı Azərbaycan Respublikası Qanunlarına ciddi əməl olunmasına və Bank sirrinin qorunmasına görə məsuliyyət daşıyır.

29. HESABATLILIQ
29.1.Qaydada qeyd edilən cari əməliyyata dair hesabatı əməliyyat icra olunduqdan sonrakı iş günü ərzində saat 14:00-dan gec olmayaraq, şübhəli əməliyyatlara dair hesabatı isə həmin gün xidmət strukturları Maliyyə Monitorinqi şöbəsinə təqdim etməlidirlər.

29.2. Maliyyə Monitorinqi Şöbəsinin mütəxəssisi şöbənin rəisinə əməliyyat günündən sonrakı gün ərzində bu qaydada göstərilmiş əməliyyatlar haqqında hesabat verir.

29.3. Məsul şəxs cari əməliyyatlara dair hesabatları əməliyyat icra olunduqdan sonra 3 iş günü ərzində, şübhəli əməliyyatlara dair hesabatı isə həmin iş günü MMX-nə təqdim edir. 
29.4.Şöbə rəisi cari əməliyyatlara dair hesabatları əməliyyat icra olunduqdan sonra 3 iş günü ərzində İdarə Heyətinə təqdim edir. 

29.5.Şöbə rəisi müəyyən olunmuş şübhəli əməliyyatlar barəsində İdarə Heyətinə əməliyyat aşkar olunan anda məlumat verir.
29.6.Şöbənin rəisi ayda bir dəfə şöbə tərəfindən görülən işlər və qarşıya çıxan məsələlərin yerinə yetirilməsi barədə birbaşa İdarə Heyətinə hesabat verir.

Hesabatda aşağıdakılar öz əksini tapır:

PY/TMM üzrə yeni qəbul olunan qanunvericilik aktları;

PY/TMM üzrə mövcud qanunvericiliyə edilən dəyişikliklər;

MMX-nə təqdim olunan cari və şübhəli əməliyyatların sayı;

Hesabat dövründə rast gəlinən şübhəli əməliyyatlar;

Şell-banklar və Şell-müəssisələrlə işləyən müştərilər;

Əməkdaşlara keçirilən təlim və treyninqlər;

PY/TMM üzrə nəzarət sahəsində mövcud çatışmazlıqlar və s.
30.YEKUN MÜDDƏALAR

30.1. Bu qaydalar Bankın Müşahidə Şurası tərəfindən təsdiqlənir və qaydalara hər hansı dəyişikliklər yalnız yazılı müraciət əsasında Müşahidə Şurasında təsdiq olunduqdan sonra aparıla bilər.
	 
	«Monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən məlumatların Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunması Qaydaları»na
Əlavə №1


 
Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə məlumatların təqdim edilməsi
 
FORMASI
 
Bir ulduzla (*) işarələnmiş bəndlərin və onların daxilindəki bir ulduzla (*) işarələnmiş yarımbəndlərin doldurulması məcburidir.
 
Göndərən və ya alan tərəfin monitorinq subyektinin müştərisi olduğu hallarda forma üzrə iki ulduzla (**) işarələnmiş bəndlərin və yarımbəndlərin, habelə onların daxilindəki bir ulduzla (*) işarələnmiş yarımbəndlərin doldurulması məcburidir.
 
Üç ulduzla (***) işarələnmiş bəndlərdə və yarımbəndlərdə tələb olunan məlumatlar mövcud olduqda həmin bəndlərin və yarımbəndlərin, eləcə də onların daxilindəki bir ulduzla (*) işarələnmiş yarımbəndlərin doldurulması məcburidir.
 
	I.                   MƏLUMAT

	1.1.            Monitorinq subyektinin adı:*
	 

	1.2.            Məlumatın tarixi:*
	 

	1.3.            Məlumatın nömrəsi:
	 

	1.4.            Məlumatın təsnifat kodu:* 
	 

	1.5.            Monitorinq subyektinin filialının adı:*
	 

	1.6.            İstinad nömrəsi:
	 

	1.7.            Şübhəlilik üçün əsaslar:***
	 

	1.8.            Şübhəlilik indikatoru:
	 

	1.9.            Qeydlər:
	 

	1.10.        Monitorinq subyektinin ünvanı*
	 

	1.10.1.       Ünvanın təyinatı:*
	 

	1.10.2.       Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	1.10.3.       Şəhər:*
	 

	1.10.4.       Rayon:
	 

	1.10.5.       Poçt indeksi:
	 

	1.10.6.       Ölkə:*
	 

	1.11.        Məsul şəxs haqqında məlumat*
	 

	1.11.1.          Adı:*
	 

	1.11.2.          Soyadı:*
	 

	1.11.3.          Vəzifəsi:
	 

	1.11.4.          E-mail:
	 

	1.11.5.          Telefon*
	 

	1.11.5.1.       Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	1.11.5.2.       Əlaqə vasitəsi:*
	 

	1.11.5.3.       Operatorun kodu:
	 

	1.11.5.4.       Telefon nömrəsi:*
	 

	1.11.5.5.       Daxili nömrə:
	 

	II.     ƏMƏLİYYAT

	2.1.            Əməliyyatın nömrəsi:*
	 

	2.2.            Əməliyyatın tarixi:*
	 

	2.3.            Əməliyyatın növü:*
	 

	2.3.1. Əməliyyat növünə dair şərh: 
	 

	2.4.            Əməliyyatın məbləği (manatla):*
	 

	2.5.            Əməliyyatın icra statusu:*
	 İcra olunub;  İcra olunmayıb

	2.6.            Axşam kassasına mədaxil:* 
	Bəli; Xeyr

	2.6.1. Mədaxilə qəbul etmə tarixi:
	 

	2.7.            Əməliyyatın həyata keçirildiyi monitorinq subyektinin struktur bölməsinin yerləşdiyi şəhərin (rayonun) kodu:* 
	 

	2.8.            Əməliyyatın təyinatı: *
	 

	III.  GÖNDƏRƏN TƏRƏF

	3.1.            Vəsaitin növü:*
	 

	3.1.1. Vəsaitin növünə dair şərh:
	 

	3.2.            Əməliyyatın başlandığı ölkə:*
	 

	3.3.            Xarici valyuta***
	 

	3.3.1. Xarici valyutanın növü:*
	 

	3.3.2. Məzənnə:*
	 

	3.3.3. Məbləğ:*
	 

	3.4.            Fiziki şəxs haqqında məlumat***
	 

	3.4.1. Cinsi: ** 
	 məlum deyil;  kişi;  qadın 

	3.4.2. Adı:*
	 

	3.4.3. Soyadı:*
	 

	3.4.4. Ata adı:** 
	 

	3.4.5. Fin.: **
	 

	3.4.6. Doğulduğu yer:**
	 

	3.4.7. Doğulduğu tarix:**
	 

	3.4.8. Yaşadığı ölkə:
	 

	3.4.9. E-mail:
	 

	3.4.10.          Vətəndaşlığı:**
	 

	3.4.11.          Vəsaitin formalaşma əsası:**
	 

	3.4.11.1. Fəaliyyət istiqaməti:*
	 

	      3.4.11.2. Peşəsi:*
	 

	3.4.11.3.Gəlir mənbəyi:*
	 

	3.4.12.          Şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd **
	 

	3.4.12.1.       Sənədin növü:*
	 

	3.4.12.2.       Seriyası və nömrəsi:*
	 

	3.4.12.3.       Verilmə tarixi:*
	 

	3.4.12.4.       Etibarlılıq müddəti: *
	 

	3.4.12.5.       Verən orqanın adı: * 
	 

	3.4.12.6.       Verildiyi ölkə:*
	 

	3.4.13.          Ünvan**
	 

	3.4.13.1.       Ünvanın təyinatı:*
	 

	3.4.13.2.       Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	3.4.13.3.       Şəhər:*
	 

	3.4.13.4.       Rayon:
	 

	3.4.13.5.       Poçt indeksi:
	 

	3.4.13.6.       Ölkə:*
	 

	3.4.14.          Telefon***
	 

	3.4.14.1.       Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	3.4.14.2.       Əlaqə vasitəsi:*
	 

	3.4.14.3.       Operatorun kodu:
	 

	3.4.14.4.       Telefon nömrəsi:*
	 

	3.4.14.5.       Daxili nömrə:
	 

	3.4.15.          İş yeri haqqında məlumat**
	 

	3.4.15.1.       İş yerinin adı:*
	 

	3.4.15.2.       İş yerinin ünvanı*
	 

	3.4.15.2.1.                  Ünvanın təyinatı:*
	 

	3.4.15.2.2.                  Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	3.4.15.2.3.                  Şəhər:*
	 

	3.4.15.2.4.                  Rayon:
	 

	3.4.15.2.5.                  Poçt indeksi:
	 

	3.4.15.2.6.                  Ölkə:*
	 

	3.4.15.3.       İş yerinin telefonu***
	 

	3.4.15.3.1.    Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	3.4.15.3.2.    Əlaqə vasitəsi:*
	 

	3.4.15.3.3.    Operatorun kodu:
	 

	3.4.15.3.4.    Telefon nömrəsi:*
	 

	3.4.15.3.5.    Daxili nömrə:
	 

	3.5.            Hesab haqqında məlumat***
	 

	3.5.1.                Hesabın nömrəsi:*
	 

	3.5.2.                Hesabın açıldığı valyuta:**
	 

	3.5.3.                Hesaba xidmət göstərən müəssisənin növü:*
	  Bank;    Qeyri-bank təşkilatı

	3.5.4.                Hesaba xidmət göstərən müəssisənin adı:*
	 

	3.5.5.                Kodun növü:*
	  SWIFT;  Kod

	3.5.6.                Kod:*
	 

	3.5.7.                Hesabın açılma tarixi:**
	 

	3.5.8.                Hesabın bağlanma tarixi: ** 
	 

	3.5.9.                Hesabın hazırkı statusu:
	 

	3.5.10.            Hesabdakı qalıq:*** 
	 

	3.5.11.            IBAN Kodu: * 
	 

	3.5.12.            Hesabın növü: ** 
	 

	3.5.13.            Hesaba xidmət göstərən filialın adı: ** 
	 

	3.5.14.  Hüquqi şəxs haqqında məlumat ***
	 

	3.5.14.1.     Hüquqi şəxsin adı:*
	 

	3.5.14.2.     Təşkilati-hüquqi forması: **
	 

	3.5.14.3.     Fəaliyyət istiqaməti: ** 
	 

	3.5.14.4.     Qeydiyyat nömrəsi və ya VÖEN: **
	 

	3.5.14.4-1. Qeydiyyat nömrəsi:***
	 

	3.5.14.5.     Qeydiyyat tarixi: **
	 

	3.5.14.6.     Qeydiyyatdan keçdiyi rayon/şəhər:** 
	 

	3.5.14.7.     Qeydiyyatdan keçdiyi ölkə:* 
	 

	3.5.14.8.     E-mail:
	 

	3.5.14.9.     Hüquqi şəxsin ünvanı **
	 

	3.5.14.9.1.    Ünvanın təyinatı:*
	 

	3.5.14.9.2.    Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	3.5.14.9.3.    Şəhər:*
	 

	3.5.14.9.4.    Rayon:
	 

	3.5.14.9.5.    Poçt indeksi:
	 

	3.5.14.9.6.    Ölkə:*
	 

	3.5.14.10.      Hüquqi şəxsin telefonu ***
	 

	3.5.14.10.1.              Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	3.5.14.10.2.              Əlaqə vasitəsi:*
	 

	3.5.14.10.3.              Operatorun kodu:
	 

	3.5.14.10.4.              Telefon nömrəsi:*
	 

	3.5.14.10.5.              Daxili nömrə:
	 

	3.5.14.11.          Hüquqi şəxsin təsisçisi/səhmdarı:**
	 

	3.5.14.11.1.            Fiziki şəxs:**
	 

	3.5.14.11.1.1. Adı:*
	 

	3.5.14.11.1.2. Soyadı:*
	 

	3.5.14.11.1.3. Atasının adı:*
	 

	3.5.14.11.1.4. Doğulduğu tarix:*
	 

	3.5.14.11.1.5. E-mail:
	 

	3.5.14.11.2.            Hüquqi şəxs:**
	 

	     3.5.14.11.2.1. Adı:*
	 

	     3.5.14.11.2.2. Qeydiyyat nömrəsi:***
	 

	     3.5.14.11.2.3. VÖEN:**
	 

	3.5.14.11.3.            Doğulduğu tarix:
	 

	3.5.14.11.4.            E-mail:
	 

	3.5.14.11-1. Hüquqi şəxsin icra orqanınınrəhbəri:**; 
	 

	3.5.14.11-1.1. Adı:*
	 

	3.5.14.11-1.2. Soyadı:*
	 

	3.5.14.11-1.3. Atasının adı:*
	 

	3.5.14.11-1.4. Doğulduğu tarix:*
	 

	3.5.14.11-1.5. E-mail:
	 

	3.5.15.        Hesab üzrə imza hüququ olan şəxs(lər) *
	 

	3.5.15.1.          Cinsi: ** 
	 kişi;  qadın 

	3.5.15.2.          Adı:*
	 

	3.5.15.3.          Soyadı:*
	 

	3.5.15.4.          Ata adı:** 
	 

	3.5.15.5.          Fin.: ** 
	 

	3.5.15.6.          Doğulduğu yer: ** 
	 

	3.5.15.7.          Doğulduğu tarix:** 
	 

	3.5.15.8. Yaşadığı ölkə:
	 

	3.5.15.9. E-mail:
	 

	3.5.15.10.      Vətəndaşlığı:** 
	 

	3.5.15.11.      Vəzifəsi:** 
	 

	3.5.15.12.      Şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd**
	 

	3.5.15.12.1.              Sənədin növü:*
	 

	3.5.15.12.2.              Seriyası və nömrəsi:*
	 

	3.5.15.12.3.              Verilmə tarixi:*
	 

	3.5.15.12.4.              Etibarlılıq müddəti:* 
	 

	3.5.15.12.5.              Verən orqanın adı:* 
	 

	3.5.15.12.6.              Verildiyi ölkə:*
	 

	3.5.15.13.      Ünvan**
	 

	3.5.15.13.1.              Ünvanın təyinatı:*
	 

	3.5.15.13.2.              Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	3.5.15.13.3.              Şəhər:*
	 

	3.5.15.13.4.              Rayon:
	 

	3.5.15.13.5.              Poçt indeksi:
	 

	3.5.15.13.6.              Ölkə:*
	 

	3.5.15.14.      Telefon***
	 

	3.5.15.14.1.              Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	3.5.15.14.2.              Əlaqə vasitəsi:*
	 

	3.5.15.14.3.              Operatorun kodu:
	 

	3.5.15.14.4.              Telefon nömrəsi:*
	 

	3.5.15.14.5.              Daxili nömrə:
	 

	3.5.15.15.      İş yeri haqqında məlumat **
	 

	3.5.15.15.1.              İş yerinin adı:*
	 

	3.5.15.15.2.              İş yerinin ünvanı*
	 

	3.5.15.15.2.1.   Ünvanın təyinatı:*
	 

	3.5.15.15.2.2.   Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	3.5.15.15.2.3.   Şəhər:*
	 

	3.5.15.15.2.4.   Rayon:
	 

	3.5.15.15.2.5.   Poçt indeksi:
	 

	3.5.15.15.2.6.   Ölkə:*
	 

	3.5.15.15.3.              İş yerinin telefonu***
	 

	3.5.15.15.3.1.   Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	3.5.15.15.3.2.   Əlaqə vasitəsi:*
	 

	3.5.15.15.3.3.   Operatorun kodu:
	 

	3.5.15.15.3.4.   Telefon nömrəsi:*
	 

	3.5.15.15.3.5.   Daxili nömrə:
	 

	IV.  ALAN TƏRƏF

	4.1.            Vəsaitin növü:*
	 

	4.1.1.      Vəsaitin növünə dair şərh: (Digər)
	 

	4.2.            Əməliyyatın başa çatdığı ölkə:*
	 

	4.3.            Xarici valyuta***
	 

	4.3.1. Xarici valyutanın növü:*
	 

	4.3.2. Məbləğ:*
	 

	4.3.3. Məzənnə:*
	 

	4.4.            Fiziki şəxs haqqında məlumat***
	 

	4.4.1. Cinsi: **
	 məlum deyil;  kişi;  qadın  

	4.4.2. Adı:*
	 

	4.4.3. Soyadı:*
	 

	4.4.4. Ata adı:** 
	 

	4.4.5. Fin. :** 
	 

	4.4.6. Doğulduğu yer:**
	 

	4.4.7. Doğulduğu tarix:**
	 

	4.4.8. Yaşadığı ölkə:
	 

	4.4.9. E-mail:
	 

	4.4.10.          Vətəndaşlığı:**
	 

	4.4.11.          Vəsaitin formalaşma əsası:** 
	 

	4.4.11.1. Fəaliyyət istiqaməti:*
	 

	4.4.11.2. Peşəsi:*
	 

	4.4.11.3. Gəlir mənbəyi*
	 

	4.4.12.          Şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd **
	 

	4.4.12.1.       Sənədin növü:*
	 

	4.4.12.2.       Seriyası və nömrəsi:*
	 

	4.4.12.3.       Verilmə tarixi:*
	 

	4.4.12.4.       Etibarlılıq müddəti: * 
	 

	4.4.12.5.       Verən orqanın adı: * 
	 

	4.4.12.6.       Verildiyi ölkə:*
	 

	4.4.13.          Ünvan**
	 

	4.4.13.1.       Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.4.13.2.       Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	4.4.13.3.       Şəhər:*
	 

	4.4.13.4.       Rayon:
	 

	4.4.13.5.       Poçt indeksi:
	 

	4.4.13.6.       Ölkə:*
	 

	4.4.14.          Telefon***
	 

	4.4.14.1.       Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	4.4.14.2.       Əlaqə vasitəsi:*
	 

	4.4.14.3.       Operatorun kodu:
	 

	4.4.14.4.       Telefon nömrəsi:*
	 

	4.4.14.5.       Daxili nömrə:
	 

	4.4.15.          İş yeri haqqında məlumat**
	 

	4.4.15.1.       İş yerinin adı:*
	 

	4.4.15.2.       İş yerinin ünvanı*
	 

	4.4.15.2.1.                  Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.4.15.2.2.                  Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	4.4.15.2.3.                  Şəhər:*
	 

	4.4.15.2.4.                  Rayon:
	 

	4.4.15.2.5.                  Poçt indeksi:
	 

	4.4.15.2.6.                  Ölkə:*
	 

	4.4.15.3.       İş yerinin telefonu***
	 

	4.4.15.3.1.    Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	4.4.15.3.2.    Əlaqə vasitəsi:*
	 

	4.4.15.3.3.    Operatorun kodu:
	 

	4.4.15.3.4.    Telefon nömrəsi:*
	 

	4.4.15.3.5.    Daxili nömrə:
	 

	4.5.            Hesab haqqında məlumat
	 

	4.5.1.                Hesabın nömrəsi:*
	 

	4.5.2.                Hesabın açıldığı valyuta:**
	 

	4.5.3.                Hesaba xidmət göstərən müəssisənin növü:*
	  Bank;    Qeyri-bank təşkilatı

	4.5.4.                Hesaba xidmət göstərən müəssisənin adı:*
	 

	4.5.5.                Kodun növü:*
	  SWIFT;  Kod

	4.5.6.                Kod:*
	 

	4.5.7.                Hesabın açılma tarixi:**
	 

	4.5.8.                Hesabın bağlanma tarixi:** 
	 

	4.5.9.                Hesabın hazırkı statusu:
	 

	4.5.10.            Hesabdakı qalıq:*** 
	 

	4.5.11.            IBAN Kodu:* 
	 

	4.5.12.            Hesabın növü:** 
	 

	4.5.13.            Hesaba xidmət göstərən filialın adı:** 
	 

	4.5.14.            Hüquqi şəxs haqqında məlumat ***
	 

	4.5.14.1. Hüquqi şəxsin adı:*
	 

	4.5.14.2. Təşkilati-hüquqi forması: **
	 

	4.5.14.3. Fəaliyyət istiqaməti:** 
	 

	4.5.14.4. Qeydiyyat nömrəsi və ya VÖEN: **
	 

	4.5.14.4-1. Qeydiyyat nömrəsi:*** 
	 

	4.5.14.5. Qeydiyyat tarixi: **
	 

	4.5.14.6. Qeydiyyatdan keçdiyi rayon/şəhər:**  
	 

	4.5.14.7. Qeydiyyatdan keçdiyi ölkə:* 
	 

	4.5.14.8. E-mail:
	 

	4.5.14.9. Hüquqi şəxsin ünvanı **
	 

	4.5.14.9.1.    Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.5.14.9.2.    Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	4.5.14.9.3.    Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.5.14.9.4.    Şəhər:*
	 

	4.5.14.9.5.    Rayon:
	 

	4.5.14.9.6.    Poçt indeksi:
	 

	4.5.14.9.7.    Ölkə:*
	 

	4.5.14.10.      Hüquqi şəxsin telefonu ***
	 

	4.5.14.10.1.              Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	4.5.14.10.2.              Əlaqə vasitəsi:*
	 

	4.5.14.10.3.              Operatorun kodu:
	 

	4.5.14.10.4.              Telefon nömrəsi:*
	 

	4.5.14.10.5.              Daxili nömrə:
	 

	4.5.14.11.      Hüquqi şəxsin təsisçisi/səhmdarı:** 
	 

	4.5.14.11.1.              Fiziki şəxs:**
	 

	4.5.14.11.1.1. Adı:*
	 

	4.5.14.11.1.2. Soyadı:*
	 

	4.5.14.11.1.3. Atasının adı:*
	 

	4.5.14.11.1.4. Doğulduğu tarix:*
	 

	4.5.14.11.1.5. E-mail:
	 

	4.5.14.11.2.              Hüquqi şəxs:**
	 

	4.5.14.11.2.1. Adı:*
	 

	4.5.14.11.2.2. Qeydiyyat nömrəsi:***
	 

	4.5.14.11.2.3. VÖEN:**
	 

	4.5.14.11.3.              Doğulduğu tarix:
	 

	4.5.14.11.4.              E-mail:
	 

	4.5.14.11-1. Hüquqi şəxsin icra orqanının rəhbəri:** 
	 

	4.5.14.11-1.1. Adı:*
	 

	4.5.14.11-1.2. Soyadı:*
	 

	4.5.14.11-1.3. Atasının adı:*
	 

	4.5.14.11-1.4. Doğulduğu tarix:*
	 

	4.5.14.11-1.5. E-mail;
	 

	4.5.15.  Hesab üzrə imza hüququ olan şəxs(lər) *
	 

	4.5.15.1.          Cinsi:** 
	 kişi;  qadın 

	4.5.15.2.          Adı:*
	 

	4.5.15.3.          Soyadı:*
	 

	4.5.15.4.          Ata adı:** 
	 

	4.5.15.5.          Fin. : ** 
	 

	4.5.15.6.          Doğulduğu yer:** 
	 

	4.5.15.7.          Doğulduğu tarix:** 
	 

	4.5.15.8. Yaşadığı ölkə:
	 

	4.5.15.9. E-mail:
	 

	4.5.15.10.      Vətəndaşlığı:** 
	 

	4.5.15.11.      Vəzifəsi:** 
	 

	4.5.15.12.      Şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd**
	 

	4.5.15.12.1.              Sənədin növü:*
	 

	4.5.15.12.2.              Seriyası və nömrəsi:*
	 

	4.5.15.12.3.              Verilmə tarixi:*
	 

	4.5.15.12.4.              Etibarlılıq müddəti: * 
	 

	4.5.15.12.5.              Verən orqanın adı: * 
	 

	4.5.15.12.6.              Verildiyi ölkə:*
	 

	4.5.16.  Ünvan**
	 

	4.5.16.1. Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.5.16.2. Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	4.5.16.3. Şəhər:*
	 

	4.5.16.4. Rayon:
	 

	4.5.16.5. Poçt indeksi:
	 

	4.5.16.6. Ölkə:*
	 

	4.5.17.  Telefon***
	 

	4.5.17.1. Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	4.5.17.2. Əlaqə vasitəsi:*
	 

	4.5.17.3. Operatorun kodu:
	 

	4.5.17.4. Telefon nömrəsi:*
	 

	4.5.17.5. Daxili nömrə:
	 

	4.5.18.  İş yeri haqqında məlumat **
	 

	4.5.18.1. İş yerinin adı:*
	 

	4.5.18.2. İş yerinin ünvanı*
	 

	4.5.18.2.1.    Ünvanın təyinatı:*
	 

	4.5.18.2.2.    Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	4.5.18.2.3.    Şəhər:*
	 

	4.5.18.2.4.    Rayon:
	 

	4.5.18.2.5.    Poçt indeksi:
	 

	4.5.18.2.6.    Ölkə:*
	 

	4.5.18.3. İş yerinin telefonu***
	 

	4.5.18.3.1.    Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	4.5.18.3.2.    Əlaqə vasitəsi:*
	 

	4.5.18.3.3.    Operatorun kodu:
	 

	4.5.18.3.4.    Telefon nömrəsi:*
	 

	4.5.18.3.5.    Daxili nömrə:
	 

	V.     NÜMAYƏNDƏ

	5.1.            Cinsi:** 
	 məlum deyil;  kişi;  qadın  

	5.2.            Adı:*
	 

	5.3.            Soyadı:*
	 

	5.4.            Ata adı:***
	 

	5.5.            Fin. : ** 
	 

	5.6.            Doğulduğu yer:*
	 

	5.7.            Doğulduğu tarix:*
	 

	5.8.            Yaşadığı ölkə:
	 

	5.9.            E-mail:
	 

	5.10.        Vətəndaşlığı:*
	 

	5.11.        Vəzifəsi:
	 

	5.12.        Şəxsiyyəti təsdiq edən sənəd*
	 

	5.12.1.          Sənədin növü:*
	 

	5.12.2.          Seriyası və nömrəsi:*
	 

	5.12.3.          Verilmə tarixi:*
	 

	5.12.4.          Etibarlılıq müddəti:* 
	 

	5.12.5.          Verən orqanın adı:* 
	 

	5.12.6.          Verildiyi ölkə:*
	 

	5.13.        Ünvan*
	 

	5.13.1.          Ünvanın təyinatı:*
	 

	5.13.2.          Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	5.13.3.          Şəhər:*
	 

	5.13.4.          Rayon:
	 

	5.13.5.          Poçt indeksi:
	 

	5.13.6.          Ölkə:*
	 

	5.14.        Telefon***
	 

	5.14.1.          Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	5.14.2.          Əlaqə vasitəsi:*
	 

	5.14.3.          Operatorun kodu:
	 

	5.14.4.          Telefon nömrəsi:*
	 

	5.14.5.          Daxili nömrə:
	 

	5.15.        İş yeri haqqında məlumat**
	 

	5.15.1.          İş yerinin adı:*
	 

	5.15.2.          İş yerinin ünvanı*
	 

	5.15.2.1.       Ünvanın təyinatı:*
	 

	5.15.2.2.       Küçənin adı və nömrəsi:*
	 

	5.15.2.3.       Şəhər:*
	 

	5.15.2.4.       Rayon:
	 

	5.15.2.5.       Poçt indeksi:
	 

	5.15.2.6.       Ölkə:*
	 

	5.15.3.          İş yerinin telefonu***
	 

	5.15.3.1.       Telefon nömrəsinin təyinatı:*
	 

	5.15.3.2.       Əlaqə vasitəsi:*
	 

	5.15.3.3.       Operatorun kodu:
	 

	5.15.3.4.       Telefon nömrəsi:*
	 

	5.15.3.5.       Daxili nömrə:
	 


 
	İmza:
	Möhür:
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Məlumatların təsnifat kodlarının
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Məlumatın təsnifatı

	CTR
	20 000 manat və ya ona ekvivalent xarici valyuta məbləğinə bərabər və ya bu məbləğdən yuxarı pul vəsaitləri və ya digər əmlakla nağd şəkildə həyata keçirilən əməliyyatlara dair məlumat

	STR
 
	Məbləğindən asılı olmayaraq, pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın cinayət yolu ilə əldə edilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün kifayət qədər əsaslar yaradan halların mövcud olduğu əməliyyat(lar)a dair məlumat

	TFR
 
	Məbləğindən asılı olmayaraq, pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın terrorçuluğun maliyyələşdirilməsi ilə bağlı olmasına şübhə və ya belə şübhə üçün kifayət qədər əsaslar yaradan halların mövcud olduğu əməliyyat(lar)a dair məlumat

	BLR
	Məbləğindən asılı olmayaraq, cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasında, terrorçuluğun maliyyələşdirilməsində, transmilli mütəşəkkil cinayətkarlığı, habelə silahlı separatizmi, ekstremizmi və muzdluluğu dəstəkləməsində, narkotik vasitələrin və ya psixotrop maddələrin qanunsuz dövriyyəsində iştirakı ehtimal olunan, maliyyə əməliyyatlarının aparılması zamanı eyniləşdirmə məlumatlarının açıqlanması tələb olunmayan dövlətlərin vətəndaşları ilə, qeydiyyat, yaşayış və ya əsas fəaliyyət yeri həmin dövlətdə (ərazidə) olan şəxslərlə, eləcə də göstərilən dövlətlərdə (ərazilərdə) qeydiyyatdan keçmiş bankda hesaba malik olan şəxslərlə əlaqədar pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyat(lar)a dair məlumat

	PEP
	Məbləğindən asılı olmayaraq, xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinin bank hesablarından aparılan əməliyyat(lar)a dair məlumat

	AAR
	Məbləğindən asılı olmayaraq, Azərbaycan Respublikasının yurisdiksiyasından kənardakı anonim hesabdan pul vəsaitlərinin daxil olması və ya Azərbaycan Respublikasının yurisdiksiyasından kənara anonim hesaba pul vəsaitlərinin köçürülməsi əməliyyat(lar)ına dair məlumat

	UNR
	Birləşmiş Millətlər Təşkilatının Təhlükəsizlik Şurasının aidiyyəti qətnamələrinə, habelə Azərbaycan Respublikasının qanunvericiliyinə və tərəfdar çıxdığı beynəlxalq müqavilələrə əsasən siyahısı təsdiq edilmiş barələrində sanksiyalar tətbiq edilməli olan şəxslərin əməliyyat(lar)ına dair məlumat

	FIR
	Məbləğindən asılı olmayaraq, müştəri və ya benefisiarla bağlı əvvəllər təqdim edilmiş eyniləşdirmə məlumatlarının doğru olmamasının aşkarlandığı əməliyyat(lar)a dair məlumat

	FMR
	Məbləğindən asılı olmayaraq, müştərinin öz adından fəaliyyət göstərməməsi və ya üçüncü şəxsin adından çıxış etməsi barədə şübhə üçün kifayət qədər əsas yarandığı əməliyyat(lar)a dair məlumat

	AIF
	Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin göndərdiyi sorğu əsasında məlumat
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Əməliyyat növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Əməliyyatın növü

	1000 – 1114 kodları yalnız kredit təşkilatları, lizinq xidmətləri göstərən kredit təşkilatları, lombardlar, pul vəsaitlərinin köçürülməsi ilə məşğul olan poçt xidməti göstərən müəssisələr üçün nəzərdə tutulmuşdur

	1000
	hesab açmadan pul vəsaitinin köçürülməsi

	1001
	hesab açmadan pul vəsaitinin qəbul edilməsi

	1002
	pul vəsaitinin hesabdan köçürülməsi (notariusların depozit hesabları istisna təşkil edir)

	1003
	pul vəsaitinin hesaba qəbul edilməsi (notariusların depozit hesabları istisna təşkil edir)

	1004
	pul vəsaitinin hesabdan nağd olaraq çıxarılması (notariusların depozit hesabları istisna təşkil edir)

	1005
	pul vəsaitinin hesaba nağd olaraq daxil edilməsi (notariusların depozit hesabları istisna təşkil edir)

	1006
	notariusların bankda açılan depozit hesablarından vəsaitin köçürülməsi

	1007
	notariusların bankda açılan depozit hesablarına vəsaitin qəbul edilməsi

	1008
	notariusların bankda açılan depozit hesablarından vəsaitin nağd olaraq çıxarılması

	1009
	notariusların bankda açılan depozit hesablarına vəsaitin nağd olaraq daxil edilməsi

	1010
	depozitin (əmanət) çıxarılması

	1110
	depozitin (əmanət) qoyulması

	1011
	kreditin alınması

	1111
	kreditin ödənilməsi

	1012
	maliyyə lizinqinin alınması

	1112
	maliyyə lizinqinin ödənilməsi

	1013
	milli valyutanın konvertasiyası

	1113
	xarici valyutanın konvertasiyası

	1014
	hesab açılması (1000-1113, 3000-8010 kodlarda nəzərdə tutulmuş hallarda)

	1114
	Hesabın bağlanması (1000-1113, 3000-8010 kodlarda nəzərdə tutulmuş hallarda) 

	3000 – 3031 kodları yalnız qiymətli kağızlar bazarının peşəkar iştirakçıları olan brokerlər, aktivlərin idarə edilməsi üzrə fəaliyyəti həyata keçirənlər, investisiya fondları üçün nəzərdə tutulmuşdur

	3000
	qiymətli kağızların alınması

	3011
	qiymətli kağızların satılması

	3021
	qiymətli kağızların köçürülməsi

	3031
	qiymətli kağızlarla digər əməliyyatlar

	4000 və 4001 kodları yalnız sığortaçılar, təkrarsığortaçılar və sığorta vasitəçiləri üçün nəzərdə tutulmuşdur

	4000
	sığorta haqlarının ödənilməsi

	4001
	sığorta ödənişlərinin ödənilməsi

	5000 – 5003 kodları yalnız qiymətli daşların, qiymətli metalların, o cümlədən qiymətli daşlardan və ya qiymətli metallardan hazırlanmış zərgərlik və ya digər məişət məmulatlarının alqı–satqısı ilə məşğul olan fiziki və hüquqi şəxslər üçün nəzərdə tutulmuşdur

	5000
	qiymətli metalların alınması

	5001
	qiymətli metalların satılması

	5002
	qiymətli daşların alınması

	5003
	qiymətli daşların satılması

	6000 və 6001 kodları yalnız öz fəaliyyətinin tərkib hissəsi kimi vəsait alan, toplayan, verən və ya vəsait köçürən qeyri-hökumət təşkilatları, xarici dövlətlərin qeyri-hökumət təşkilatlarının Azərbaycan Respublikasındakı filial və ya nümayəndəlikləri və ya dini təşkilatlar üçün nəzərdə tutulmuşdur

	6000
	qrantların alınması

	6001
	ianələrin alınması

	7000 kodu yalnız lotereya təşkilatçısı üçün nəzərdə tutulmuşdur

	7000
	uduşlu lotereya biletlərinin (onlara bərabər tutulan digər məlumat daşıyıcılarının) sahiblərinə uduşların verilməsi (ödənilməsi)

	8001 – 8010 kodları yalnız vəkillər, notariuslar, auditor xidməti göstərən şəxslər, digər hüquqi xidmətlər göstərən şəxslər, o cümlədən daşınmaz əmlakın alqı–satqısı üzrə vasitəçilik xidmətləri göstərən fiziki və hüquqi şəxslər, eləcə də investisiya fondları üçün nəzərdə tutulmuşdur

	8001
	daşınmaz əmlakın alqı–satqısı ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8002
	müştərinin pul vəsaitlərinin idarə olunması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8003
	müştərinin qiymətli kağızlarının idarə olunması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8004
	müştərinin digər əmlakının idarə olunması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8005
	müştərinin bank hesablarının idarə olunması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8006
	müştərinin qiymətli kağız hesablarının idarə olunması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8007
	hüquqi şəxslərin yaradılması ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8008
	hüquqi şəxslərin fəaliyyətinin təmin və idarə edilməsi ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8009
	hüquqi şəxslərin yaradılması, onların fəaliyyətinin təmin və idarə edilməsi məqsədilə pul vəsaitlərinin toplanmasının təşkil edilməsi ilə əlaqədar əməliyyatlar

	8010
	hüquqi şəxslərin alqı–satqısı ilə əlaqədar əməliyyatlar

	9999 kodu bütün monitorinq subyektləri üçün nəzərdə tutulmuşdur

	9999
	digər
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Vəsait növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Vəsaitin növü

	A
	Pul

	B
	Qiymətli kağız

	C
	Qiymətli metal

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil
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Ölkə kodlarının
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Ölkə

	AD
	Andorra

	AE
	Birləşmiş Ərəb Əmirlikləri

	AF
	Əfqanıstan

	AG
	Antiqua və Barbuda

	AI
	Angilya

	AL
	Albaniya

	AM
	Ermənistan

	AO
	Anqola

	AR
	Argentina

	AS
	Amerika Samoası

	AT
	Avstriya

	AU
	Avstraliya

	AW
	Aruba

	AX
	Aland adaları

	AZ
	Azərbaycan

	BA
	Bosniya və Herseqovina

	BB
	Barbados adaları

	BD
	Banqladeş

	BE
	Belçika

	BF
	Burkina Faso

	BG
	Bolqarıstan

	BH
	Bəhreyn

	BI
	Burundi

	BJ
	Benin

	BL
	San-Bartlemi

	BM
	Bermud adaları

	BN
	Brüney Darüssalam

	BO
	Boliviya

	BR
	Braziliya

	BS
	Baham adaları

	BT
	Butan

	BV
	Buvet adaları

	BW
	Botsvana

	BY
	Belarus

	BZ
	Beliz

	CA
	Kanada

	CC
	Kokos adaları

	CD
	Konqo Demokratik Respublikası

	CF
	Mərkəzi Afrika Respublikası

	CG
	Konqo

	CH
	İsveçrə

	CI
	Kot d’İvuar

	CK
	Kuk adaları

	CL
	Çili

	CM
	Kamerun

	CN
	Çin

	CO
	Kolumbiya

	CR
	Kosta Rika

	CU
	Kuba

	CV
	Kabo Verde

	CX
	Milad adası

	CY
	Kipr

	CZ
	Çex Respublikası

	DE
	Almaniya

	DJ
	Cibuti

	DK
	Danimarka

	DM
	Dominika

	DO
	Dominikan Respublikası

	DZ
	Əlcəzair

	EC
	Ekvador

	EE
	Estoniya

	EG
	Misir

	EH
	Qərbi Saxara

	ER
	Eritreya

	ES
	İspaniya

	ET
	Efiopiya

	FI
	Finlandiya

	FJ
	Fici

	FK
	Folklend adaları (Malvin)

	FM
	Mikroneziya Federativ Ştatları

	FO
	Farer adaları

	FR
	Fransa

	GA
	Qabon

	GB
	Britaniya Birləşmiş Krallığı

	GD
	Qrenada

	GE
	Gürcüstan

	GF
	Fransa Qvineyası

	GG
	Gernsi

	GH
	Qana

	GI
	Cəbəllütariq

	GL
	Qrenlandiya

	GM
	Qambiya

	GN
	Qvineya

	GP
	Qvadelupa

	GQ
	Ekvatorial Qvineya

	GR
	Yunanıstan

	GS
	Cənubi Corciya və Sendviç adaları

	GT
	Qvatemala

	GU
	Quam

	GW
	Qvineya-Bisau

	GY
	Qayana

	HK
	Honq Konq

	HM
	Herd adası və Makdonald adaları

	HN
	Honduras

	HR
	Xorvatiya

	HT
	Haiti

	HU
	Macarıstan

	IC
	Kanar adaları

	ID
	İndoneziya

	IE
	İrlandiya

	IL
	İsrail

	IM
	Man adası

	IN
	Hindistan

	IO
	Britaniya Hind Okeanı əraziləri

	IQ
	İraq

	IR
	İran İslam Respublikası

	IS
	İslandiya

	IT
	İtaliya

	JE
	Cersi

	JM
	Yamayka

	JO
	İordaniya

	JP
	Yaponiya

	KE
	Keniya

	KG
	Qırğızıstan

	KH
	Kamboca

	KI
	Kiribati

	KM
	Komor adaları

	KN
	Sent-Kitts və Nevis

	KP
	Koreya Xalq Demokratik Respublikası

	KR
	Koreya Respublikası

	KS
	Kosovo

	KW
	Küveyt

	KY
	Kayman adaları

	KZ
	Qazaxıstan

	LA
	Laos Xalq Demokratik Respublikası

	LB
	Livan

	LC
	Sent-Lüsiya

	LI
	Lixtenşteyn

	LK
	Şri Lanka

	LR
	Liberiya

	LS
	Lesoto

	LT
	Litva

	LU
	Lüksemburq

	LV
	Latviya

	LY
	Liviya Ərəb Cümhuriyyəti

	MA
	Mərakeş

	MC
	Monako

	MD
	Moldova

	ME
	Monteneqro

	MG
	Madaqaskar

	MF
	Sen Martin (Fransa hissəsi)

	MH
	Marşal adaları

	MK
	Makedoniya. Keçmiş Yuqolslav Respublikası

	ML
	Mali

	MM
	Myanma

	MN
	Monqolustan

	MO
	Makao

	MP
	Şimali Mariana adaları

	MQ
	Martinika

	MR
	Mavritaniya

	MS
	Montserrat

	MT
	Malta

	MU
	Mavriki

	MV
	Maldiv adaları

	MW
	Malavi

	MX
	Meksika

	MY
	Malayziya

	MZ
	Mozambik

	NA
	Namibiya

	NC
	Yeni Kaledoniya

	NE
	Niger

	NF
	Norfolk adası

	NG
	Nigeriya

	NI
	Nikaraqua

	NL
	Niderland

	NO
	Norveç

	NP
	Nepal

	NR
	Nauru

	NU
	Niue

	NZ
	Yeni Zelandiya

	OM
	Oman

	PA
	Panama

	PE
	Peru

	PF
	Fransa Polineziyası

	PG
	Papua Yeni Qvineya

	PH
	Filippin

	PK
	Pakistan

	PL
	Polşa

	PM
	San Pyer və Mikelon

	PN
	Pitkern

	PR
	Puerto Riko

	PS
	Fələstin ərazisi

	PT
	Portuqaliya

	PW
	Palau

	PY
	Paraqvay

	QA
	Qatar

	RE
	Reyunyon

	RO
	Rumıniya

	RS
	Serbiya

	RU
	Rusiya Federasiyası

	RW
	Ruanda

	SA
	Səudiyyə Ərəbistanı

	SB
	Solomon adaları

	SC
	Seyşel adaları

	SD
	Sudan

	SE
	İsveç

	SG
	Sinqapur

	SH
	Müqəddəs Yelena

	SI
	Sloveniya

	SJ
	Svalbard və Jan Mayen

	SK
	Slovakiya

	SL
	Syerra Leone

	SM
	San Marino

	SN
	Seneqal

	SO
	Somali

	SR
	Surinam

	ST
	San Tome və Prinsipi

	SV
	Salvador

	SY
	Suriya Ərəb Respublikası

	SZ
	Svazilend

	TC
	Turks və Kaikos adaları

	TD
	Çad

	TF
	Fransa cənub əraziləri

	TG
	Toqo

	TH
	Tailand

	TJ
	Tacikistan

	TK
	Tokelau

	TL
	Şərqi Timor

	TM
	Türkmənistan

	TN
	Tunis

	TO
	Tonqa

	TR
	Türkiyə

	TT
	Trinidad və Tobaqo

	TV
	Tuvalu

	TW
	Tayvan (Çin)

	TZ
	Tanzaniya

	UA
	Ukrayna

	UG
	Uqanda

	UM
	Xarici Kiçik Adalar, ABŞ

	US
	Amerika Birləşmiş Ştatları

	UY
	Uruqvay

	UZ
	Özbəkistan

	VA
	Vatikan

	VC
	Sent-Vinsent və Qrenadina

	VE
	Venesuela

	VG
	Virciniya adaları, Britaniya

	VI
	Virciniya adaları, ABŞ

	VN
	Vyetnam

	VU
	Vanuatu

	WF
	Uollis və Futuna

	WS
	Samoa

	YE
	Yəmən

	YT
	Mayotta

	ZA
	Cənubi Afrika Respublikası

	ZM
	Zambiya

	ZR
	Zair

	ZW
	Zimbabve

	-
	Məlum deyil
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Valyuta növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Valyutanın kodu
	Valyutaların adı
	Ölkələrin və ərazilərin qısa adı

	 
	ALL
	Lek
	Albaniya

	 
	DZD
	Əlcəzair dinarı
	Əlcəzair

	 
	ARS
	Argentina pesosu
	Argentina

	 
	AUD
	Avstraliya dolları
	Avstraliya, Kiribati, Kokos (Kilinq) adaları, Nauru, Norfolk adası, Milad adası, Tuvalu, Xerd və Makdonald adaları

	 
	BSD
	Baham dolları
	Baham adaları

	 
	BHD
	Bəhreyn dinarı
	Bəhreyn

	 
	BDT
	Taka
	Banqladeş

	 
	AMD
	Ermənistan dramı
	Ermənistan

	 
	BBD
	Barbados dolları
	Barbados

	 
	BMD
	Bermud dolları
	Bermud adaları

	 
	BTN
	Nqultrum
	Butan

	 
	BOB
	Boliviano
	Boliviya

	 
	BWP
	Pula
	Botsvana

	 
	BZD
	Beliz dolları
	Beliz

	 
	SBD
	Solomon adaları dolları
	Solomon adaları

	 
	BND
	Bruney dolları
	Bruney Darussalam

	 
	MMK
	Kyat
	Myanma (Birma)

	 
	BIF
	Burundi frankı
	Burundi

	 
	KHR
	Riel
	Kamboca

	 
	CAD
	Kanada dolları
	Kanada

	 
	CVE
	Eskudo Kabo-Verde
	Kabo-Verde

	 
	KYD
	Kayman adaları dolları
	Kayman adaları

	 
	LKR
	Şri-Lanka rupisi
	Şri-Lanka

	 
	CLP
	Çili pesosu
	Çili

	 
	CNY
	Yuan
	Çin

	 
	COP
	Kolumbiya pesosu
	Kolumbiya

	 
	KMF
	Komor adaları frankı
	Komor adaları

	 
	CRC
	Kosta-Rika kolonu
	Kosta-Rika

	 
	HRK
	Xorvatiya Kunası
	Xorvatiya

	 
	CUP
	Kuba pesosu
	Kuba

	 
	CZK
	Çex kronu
	Çexiya

	 
	DKK
	Danimarka kronu
	Qrenlandiya, Danimarka, Farer adaları

	 
	DOP
	Dominikan pesosu
	Dominikan Respublikası

	 
	SVC
	Salvador kolonu
	Salvador

	 
	ETB
	Efiopiya bırı
	Efiopiya

	 
	ERN
	Nakfa
	Eritreya

	 
	EEK
	Krona
	Estoniya

	 
	FKP
	Folklend adaları funtu
	Folklend (Malvin) adaları

	 
	FJD
	Fici dolları
	Fici

	 
	DJF
	Cibuti frankı
	Cibuti

	 
	GMD
	Dalasi
	Qambiya

	 
	GHC
	Sedi
	Qana

	 
	GIP
	Cəbəllütariq funtu
	Cəbəllütariq

	 
	GTQ
	Ketsal
	Qvatemala

	 
	GNF
	Qvineya frankı
	Qvineya

	 
	GYD
	Qayana dolları
	Qayana

	 
	HTG
	Qurd
	Haiti

	 
	HNL
	Lempira
	Honduras

	 
	HKD
	Honkonq dolları
	Honkonq

	 
	HUF
	Forint
	Macarıstan

	 
	ISK
	İsland kronu
	İslandiya

	 
	INR
	Hindistan rupisi
	Butan, Hindistan

	 
	IDR
	Rupi
	İndoneziya

	 
	IRR
	İran rialı
	İran İslam Respublikası

	 
	IQD
	İraq dinarı
	İraq

	 
	ILS
	Yeni İsrail şekeli
	İsrail

	 
	JMD
	Yamay dolları
	Yamayka

	 
	JPY
	Yen
	Yaponiya

	 
	KZT
	Tenqe
	Qazaxıstan

	 
	JOD
	İordaniya dinarı
	İordaniya

	 
	KES
	Keniya şillinqi
	Keniya

	 
	KPW
	Şimali Koreya vonası
	Koreya Demokratik Xalq Respublikası

	 
	KRW
	Vona
	Koreya Respublikası

	 
	KWD
	Küveyt dinarı
	Küveyt

	 
	KGS
	Som
	Qırğızıstan

	 
	LAK
	Kip
	Laos Xalq Demokratik Respublikası

	 
	LBP
	Livan funtu
	Livan

	 
	LSL
	Loti
	Lesoto

	 
	LVL
	Latviya latı
	Latviya

	 
	LRD
	Liberiya dolları
	Liberiya

	 
	LYD
	Liviya dinarı
	Liviya Ərəb Cəmahiriyyəsi

	 
	LTL
	Litva liti
	Litva

	 
	MOP
	Pataka
	Makao

	 
	MWK
	Kvaça
	Malavi

	 
	MYR
	Malayziya rinqqiti
	Malayziya

	 
	MVR
	Rufiya
	Maldiv adaları

	 
	MRO
	Uqiya
	Mavritaniya

	 
	MUR
	Mavriki rupisi
	Mavriki

	 
	MXN
	Yeni Meksika pesosu
	Meksika

	 
	MNT
	Tuqrik
	Monqolustan

	 
	MDL
	Moldav leyi
	Moldova

	 
	MAD
	Mərakeş dirhəmi
	Mərakeş, Qərbi Saxara

	 
	OMR
	Oman rialı
	Oman

	 
	NAD
	Namibiya dolları
	Namibiya

	 
	NPR
	Nepal rupisi
	Nepal

	 
	ANG
	Niderland Antil quldeni
	Niderland Antil adaları

	 
	AWG
	Aruba quldeni
	Aruba

	 
	VUV
	Vatu
	Vanuatu

	 
	NZD
	Yeni Zelandiya dolları
	Yeni Zelandiya, Niue, Kuka adaları, Pitkern adası, Tokelau

	 
	NIO
	Qızıl kordoba
	Nikaraqua

	 
	NGN
	Nayra
	Nigeriya

	 
	NOK
	Norveç kronu
	Norveç, Buve adası, Şpisbergen və Yan Mayen adaları

	 
	PKR
	Pakistan rupisi
	Pakistan

	 
	PAB
	Balboa
	Panama

	 
	PGK
	Kin
	Papua-Yeni Qvineya

	 
	PYG
	Quarani
	Paraqvay

	 
	PEN
	Yeni sol
	Peru

	 
	PHP
	Filippin pesosu
	Filippin

	 
	GWP
	Qvineya-Bisau pesosu
	Qvineya-Bisau

	 
	QAR
	Qatar rialı
	Qatar

	 
	RUB
	Rusiya rublu
	Rusiya

	 
	RWF
	Ruanda frankı
	Ruanda

	 
	SHP
	Müqəddəs Yelena Adası funtu
	Müqəddəs Yelena Adası

	 
	STD
	Dobra
	San-Tome və Prinsipi

	 
	SAR
	Səudiyyə rialı
	Səudiyyə Ərəbistanı

	 
	SCR
	Seyşel rupisi
	Seyşel adaları

	 
	SLL
	Leone
	Syerra-Leone

	 
	SGD
	Sinqapur dolları
	Sinqapur

	 
	VND
	Donq
	Vyetnam

	 
	SOS
	Somali şillinqi
	Somali

	 
	ZAR
	Rend
	Lesoto, Namibiya, Cənubi Afrika

	 
	SZL
	Lilanqeni
	Svazilend

	 
	SEK
	İsveç kronu
	İsveç

	 
	CHF
	İsveçrə frankı
	İsveçrə, Lixtenşteyn

	 
	SYP
	Suriya funtu
	Suriya Ərəb Respublikası

	 
	THB
	Bat
	Tailand

	 
	TOP
	Paanqa
	Tonqa

	 
	TTD
	Trinidad və Tobaqo dolları
	Trinidad və Tobaqo

	 
	AED
	Dirhəm (BƏƏ)
	Birləşmiş Ərəb Əmirlikləri (BƏƏ)

	 
	TND
	Tunis dinarı
	Tunis

	 
	UGX
	Uqanda şillinqi
	Uqanda

	 
	MKD
	Denar
	Makedoniya

	 
	EGP
	Misir funtu
	Misir

	 
	GBP
	Funt sterlinq
	Birləşmiş Krallıq (Böyük Britaniya)

	 
	TZS
	Tanzaniya şillinqi
	Tanzaniya Respublikası

	 
	USD
	ABŞ dolları
	Amerika Birləşmiş Ştatları (ABŞ), Amerika Samoası, Hind okeanında Britaniya Ərazisi, Virciniya Adaları (Britaniya), Virciniya Adaları (ABŞ), Haiti, Quam, Ayrılmış Kiçik Sakit Okean Adaları (ABŞ), Marşal Adaları, Mikroneziya, Palau, Panama, Puerto-Riko, Şimali Marian adaları, Terks və Kaykos adaları

	 
	UYU
	Uruqvay pesosu
	Uruqvay

	 
	UZS
	Özbəkistan sumu
	Özbəkistan

	 
	WST
	Tala
	Samoa

	 
	YER
	Yəmən rialı
	Yəmən

	 
	ZMK
	Zambiya kvaçası
	Zambiya

	 
	TWD
	Yeni Tayvan dolları
	Tayvan, Çinin Əyaləti

	 
	CUC
	Konvertasiya oluna bilən peso
	Kuba

	 
	ZWL
	Zimbabve dolları
	Zimbabve

	 
	TMT
	Yeni Türkmən manatı
	Türkmənistan

	 
	GHS
	Sedi
	Qana

	 
	VEF
	Bolivar fuerte
	Venesuella

	 
	SDG
	Sudan funtu
	Sudan

	 
	UYI
	Uruqvay pesosu
	Uruqvay

	 
	RSD
	Serb dinarı
	Serbiya

	 
	MZN
	Metikal
	Mozambik

	 
	AZN
	Azərbaycan manatı
	Azərbaycan

	 
	RON
	Yeni Rumıniya leyi
	Rumıniya

	 
	TRY
	Türkiyə lirəsi
	Türkiyə

	 
	XAF
	KFA VEAS frankı
	Qabon, Kamerun, Konqo, Mərkəzi Afrika Respublikası, Çad, Ekvatorial Qvineya

	 
	XCD
	Şərqi Karib dolları
	İngiltərə, Antiqua və Barbuda, Qrenada, Dominika, Montserrat, Sent-Kits və Nevis, Sent-Lüsiya

	 
	XOF
	KFA VSEAO frankı
	Benin, Burkina-Faso, Kot d`İvuar, Mali, Niger, Seneqal, Toqo

	 
	XPF
	KPF frankı
	Yeni Kaledoniya, Fransa Polineziyası, Uollis və Futuna

	 
	XDR
	SDR (Xüsusi hüquqi alınma)
	Beynəlxalq Valyuta Fondu

	 
	SRD
	Surinam dolları
	Surinam

	 
	MGA
	Malaqa ariarisi
	Madaqaskar

	 
	COU
	Real dəyər vahidi
	Kolumbiya

	 
	AFN
	Əfqani
	Əfqanıstan

	 
	TJS
	Somoni
	Tacikistan

	 
	AOA
	Kvanza
	Anqola

	 
	BYR
	Belarus rublu
	Belarus

	 
	BGN
	Bolqarıstan levi
	Bolqarıstan

	 
	CDF
	Konqo frankı
	Konqo

	 
	BAM
	Marka
	Bosniya və Herseqovina

	 
	EUR
	Avro
	Almaniya, Andorra, Avstriya, Belçika, Kipr, Finlandiya, Fransa, Yunanıstan, İrlandiya, İtaliya, İspaniya, Monteneqro, San-Marino, Sloveniya, Slovakiya, Lüksemburq, Malta, Monako, Niderland (Hollandiya), Portuqaliya, Vatikan

	 
	UAH
	Qrivna
	Ukrayna

	 
	GEL
	Lari
	Gürcüstan

	 
	PLN
	Zlotı
	Polşa

	 
	BRL
	Braziliya realı
	Braziliya
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Şəxsiyyəti təsdiq edən sənədin növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Sənədin növü

	A
	Şəxsiyyət vəsiqəsi (Azərbaycan Respublikasının vətəndaşları üçün)

	B
	Sürücülük vəsiqəsi

	C
	Vətəndaşlığı olmayan şəxsin şəxsiyyət vəsiqəsi (daimi yaşayan)

	D
	Vətəndaşlığı olmayan şəxsin şəxsiyyətini təsdiq edən digər sənəd (müvəqqəti yaşayan)

	E
	Pasport (əcnəbilər üçün)

	F
	Hərbi bilet (həqiqi hərbi xidmətdə olanlar və kursantlar üçün )

	G
	Hərbi vəzifəlinin vəsiqəsi

	H
	VÖEN

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil
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Müştəri ilə əlaqə (ünvan və telefon) növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Əlaqə növü

	A
	İşgüzar

	B
	Şəxsi

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil
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Rabitə növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Rabitə növü

	A
	Şəhər telefonu

	B
	Mobil telefon

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil


 
 
 
	 
	«Monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən məlumatların Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunması Qaydaları»na
Əlavə № 10


 
 
Hesabın statusu üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Hesabın statusu

	A
	Aktiv

	B
	Qeyri-aktiv

	C
	Əməliyyat aparılmayan

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil
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Hesab növləri üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Hesab növü

	A
	Cari

	B
	Depozit

	C
	Kredit

	D
	Müxbir

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil


  
	 
	«Monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən məlumatların Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunması Qaydaları»na
Əlavə № 12


 
 
Hüquqi şəxsin təşkilati-hüquqi forması üzrə kodların
 
S İ Y A H I S I
 
	Kod
	Hüquqi şəxsin təşkilati-hüquqi forması

	A
	ASC

	B
	QSC

	C
	MMC

	D
	Ltd

	E
	Kooperativ

	F
	Diplomatik nümayəndəlik

	G
	Fond

	H
	İctimai birlik

	I
	Dini təşkilat

	O
	Digər

	-
	Məlum deyil
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XARİCİ DÖVLƏTİN SİYASİ XADİMİNİN SORĞU VƏRƏQƏSİ

Əlavə №13
HESABIN № ______________________________________________________________
«Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə haqqında» Azərbaycan Respublikasının Qanunu xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinin pul vəsaitləri və ya digər əmlakla əməliyyatlarına münasibətdə bu Qanunda nəzərdə tutulan eyniləşdirmə və verifikasiya tədbirləri ilə yanaşı, əlavə eyniləşdirmə tədbirlərinin tətbiqini tələb edir. 

«Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı mübarizə haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununun 1.0.14-cü maddəsi ilə xarici dövlətlərin siyasi xadimlərinə aşağıdakı şəxslər aid edilib:

1. hər hansı xarici dövlətdə mühüm ictimai vəzifə tutan və ya əvvəllər belə vəzifəni tutmuş şəxslər – dövlət və ya hökumət başçıları, nüfuzlu siyasətçilər, hökumət üzvləri, yuxarı instansiya məhkəmələrinin hakimləri, yüksək rütbəli hərbi qulluqçular, dövlət mülkiyyətində olan müəssisələrin rəhbər vəzifəli şəxsləri, siyasi partiya vəzifəli şəxsləri;

2. hər hansı xarici dövlətdə mühüm ictimai vəzifə tutan və ya əvvəllər belə vəzifəni tutmuş şəxslərin ailə üzvləri və yaxın qohumları.

Qeyd: yaxın qohumlara babalar, nənələr, valideynlər, övladlığa götürənlər, doğma və ögey qardaşlar və bacılar, ər-arvad, uşaqlar, övladlığa götürənlər, nəvələr aiddir.

________________________________________________________________________
GÖSTƏRİŞ:


YALNIZ BİR BÖLÜMÜ DOLDURUN: «A» və ya «B»

Bölüm A:

mən şəxsən təsdiq edirəm ki, yuxarıda qeyd olunan anlayışa uyğun olaraq xarici dövlətin siyasi xadimi deyiləm.

Adı:




_____________________________________

Soyadı:




_____________________________________

Atasının adı:



_____________________________________

İmza:




_____________________________________

Tarix:




_____________________________________

Bölüm B:
mən şəxsən təsdiq edirəm ki, yuxarıda qeyd olunan anlayışa uyğun olaraq xarici dövlətin siyasi xadimiyəm.

Adı:




_____________________________________

Soyadı:




_____________________________________

Atasının adı:



_____________________________________

İmza:




_____________________________________

Tarix:




_____________________________________

Xarici dövlət:



_____________________________________

Telefon nömrəsi:


_____________________________________

_________________________________________________________________________
	
	

	ÖZÜNÜQİYMƏTLƏNDİRMƏ SORĞU VƏRƏQƏSİ

	I. Əsas İnformasiya

	1. Maliyyə İnstitutunun tam hüquqi adı:
	

	2. Hüquqi ünvan:
	 

	3. Faktiki ünvanı:
	 

	4. Təşkilati–hüquqi forması:
	 

	5. Bank əməliyyatlarının həyata keçirilməsi üçün lisenziyanın növü:
	 

	6. Bank əməliyyatlarının həyata keçirilməsi üçün lisenziyanı verən orqanın adı:
	 

	7. Lisenziyanın nömrəsi və verilmə tarixi:
	

	8. Qeydiyyat nömrəsi:
	

	9. Qeydiyyat tarixi:
	

	10. VÖEN:
	

	11. Filialların yerləşdiyi ölkələr:
	 

	12. Filial və şöbələrin sayı 

	13. Qeydiyyata alınmış və ödənilmiş nizamnamə kapitalın və ya nizamnamə fondunun,əmlakın qiyməti
	

	14. Mülkiyyət strukturu:
	 

	15. İdarəetmə strukturu:
	 

	16. İdarəetmə strukturunda mövcud olan xarici dövlətin siyasi xadimi:
	 

	17. Mİ-da sahiblik payı 10% və daha çox olan səhmdarlar, həmçinin hüquqi şəxs olan səhmdarın 10% və daha çox paya sahib benefisiarları haqqında aşağıdakı məlumatları daxil edin. (Lazım gələrsə, sətirləri əlavə edə bilərsiniz) 


	Adı
	Şəxsin növü 

(hüquqi/fiziki)
	Doğum tarixi

(fiziki şəxsdirsə)
	Ünvan
	Mülkiyyət

Strukturunda 

payı(%)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	18. Benefisiarlar arasında siyasi xadim (yaxın qohumu) olan şəxs varmı?  
	[image: image2.wmf]Bəli          [image: image3.wmf]Xeyr

	19. İdarə Heyətinin, Müşahidə Şurası və ya Bankın digər idarəetmə orqanının üzvlərinin siyahısı. 

 (Lazım gələrsə, sətrləri əlavə edə bilərsiniz)

	A.S.A 
	Doğum tarixi
	Tutduğu vəzifə

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	20. Əməkdaşların sayı:
	

	21. Bank fəaliyyətinin növləri:
	

	22. Bank tənzimləməsi və nəzarət orqanının adı:
	

	23. Web sayt:
	

	24. Listinq kodu:
	

	25. Bankın müxbir hesabları haqqında məlumat:
	

	Xarici Nostro müxbir hesabların siyahısı

	Bankın Adı
	Ölkə

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	26. USA PATRIOT ACT sertifikatlaşmasına maliksiniz?
	[image: image4.wmf]Bəli          [image: image5.wmf]Xeyr

	       II. Cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı fəaliyyət (PL/TMM) üzrə təcrübə, qayda və prosedurlar:

	27. Daxili Nəzarət Sistemi bankın idarəetmə strukturu tərəfindən təsdiq edilmişdirmi?
	 [image: image6.wmf]Bəli          [image: image7.wmf]Xeyr         

	28. Bankda PL/TMM üzrə qayda və prosedurların həyata keçirilməsinə nəzarət etməyə məsul şəxs təyin edilmişdirmi?
	 [image: image8.wmf]Bəli          [image: image9.wmf]Xeyr         

	      Məsul şəxsin SAA:
	 

	Əlaqə telefonu:
	 

	Email ünvanı:
	 

	Mİ daxilində vəzifəsi:
	 

	Mİ daxilində məsul şəxs birbaşa kimə tabedir:
	 

	29. Bankda xarakteri şübhə doğuran əməliyyatın aşkarlanması, qarşısının alınması və müvafiq məlumatların maliyyə monitorinqi orqanına təqdim olunması üzrə qaydalar təsdiq edilmişdirmi?
	 [image: image10.wmf]Bəli          [image: image11.wmf]Xeyr         

	30. Bank tənzimləmə və nəzarət orqanı tərəfindən həyata keçirilən nəzarət tədbirləri ilə yanaşı, mütəmadi qaydada PL/TMM üzrə qayda və prosedurların tətbiq olunmasının səmərəliliyini yoxlayan daxili audit mexanizminə yaxud digər müstəqil audit xidmətinə malikdirmi?
	 [image: image12.wmf]Bəli          [image: image13.wmf]Xeyr         

	31. Bankda “shell–bank”larla işgüzar əlaqələrin qurulmasını və ya davam etdirilməsini qadağan edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	 [image: image14.wmf]Bəli          [image: image15.wmf]Xeyr         

	32. Bankda hər hansı hesab yaxud məhsul vasitəsilə “shell–bank”larla yaxud onların adından çıxış edərək əməliyyatların aparılmayacağını təmin edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	 [image: image16.wmf]Bəli          [image: image17.wmf]Xeyr         

	33. Bankda anonim hesabların açılması və saxlanmasını qadağan edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	 [image: image18.wmf]Bəli          [image: image19.wmf]Xeyr 

        

	34. Bankda xarici dövlətin siyasi xadimləri ilə əlaqələri əhatə edən qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	 [image: image20.wmf]Bəli          [image: image21.wmf]Xeyr         

	35. Bankda PL/TMM üzrə qüvvədə olan qanunvericiliyə uyğun olaraq məlumatların sənədləşdirilməsi və məxfiliyinin təmin edilməsinə dair qayda və prosedurlar mövcuddurmu?
	 [image: image22.wmf]Bəli          [image: image23.wmf]Xeyr         

	36. PL/TMM üzrə qayda və prosedurlar bankın yerləşdiyi ölkə daxilində və ölkədən kənarda yerləşən bütün filial və nümayəndəliklərdə tətbiq edilirmi?
	 [image: image24.wmf]Bəli          [image: image25.wmf]Xeyr         

	      III. Risklərin qiymətləndirilməsi

	37. Bankda müştərilər və onların həyata keçirdikləri əməliyyatlar «risk əsaslı yanaşma» prinsipi baxımından qiymətləndirilirmi?
	 [image: image26.wmf]Bəli          [image: image27.wmf]Xeyr         

	38. Bankda PL/TMM sahəsində yüksək riskli müştəri və əməliyyat kateqoriyaları üçün əlavə eyniləşdirmə tədbirləri müəyyən olunubmu?
	 [image: image28.wmf]Bəli          [image: image29.wmf]Xeyr         

	      IV.  Eyniləşdirmə, verifikasiya və əlavə eyniləşdirmə tədbirləri

	39. 

	40. Bank başqası tərəfindən idarə olunan və ya əməliyyatları həyata keçirilən hesab sahiblərinin əsl kimliyini aşkarlayan prosedurlara sahibdirmi?
	 [image: image30.wmf]Bəli          [image: image31.wmf]Xeyr         

	41. Bankda müştərilərin işgüzar fəaliyyəti barədə ətraflı məlumat toplamaq tələbi mövcuddurmu?
	 [image: image32.wmf]Bəli          [image: image33.wmf]Xeyr         

	42. Bank öz müştərilərinin PL/TMM üzrə təcrübəsini, qayda və prosedurlarını qiymətləndirirmi?
	 [image: image34.wmf]Bəli          [image: image35.wmf]Xeyr         

	43. Bankın yüksək riskli müştərilər barədə məlumatların mütəmadi olaraq nəzərdən keçirilməsi və onların yenilənməsi üzrə prosedurları varmı?
	 [image: image36.wmf]Bəli          [image: image37.wmf]Xeyr         

	44. Bankda hər yeni müştəri barədə onların eyniləşdirmə, verifikasiya və əlavə eyniləşdirmə məlumatları da daxil olmaqla sənədlərin qeydə alınması və reyestrinin aparılması prosedurları mövcuddurmu?
	 [image: image38.wmf]Bəli          [image: image39.wmf]Xeyr         

	45. Bank müştərinin normal və gözlənilən əməliyyatlarını təhlil etmək üçün «risk əsaslı yanaşma» prinsipindən istifadə edirmi?
	 [image: image40.wmf]Bəli          [image: image41.wmf]Xeyr         

	       V.  Şübhəli əməliyyatların aşkarlanması, qarşısının alınması və məlumatların təqdim olunması

	46. Bankda maliyyə monitorinqi orqanına təqdim olunmalı əməliyyatların aşkarlanması və ötürülməsinə dair prosedur və təcrübə mövcuddurmu?
	 [image: image42.wmf]Bəli          [image: image43.wmf]Xeyr         

	47. Bankda nağd pul əməliyyatları barədə məlumatların ötürülməsi zəruri olan hallarda bunun qarşısının alınmasına yönəlmiş əməliyyatların aşkar edilməsinə dair prosedurları varmı?
	 [image: image44.wmf]Bəli          [image: image45.wmf]Xeyr         

	48. Adları maliyyə monitorinqi orqanı tərəfindən hazırlanan siyahıda yer alan şəxslərə və ya ölkələrə aid olan əməliyyatlar və müştərilər bank tərəfindən yoxlanılırmı?
	 [image: image46.wmf]Bəli          [image: image47.wmf]Xeyr         

	49. Bank əməkdaşlıq etdiyi müxbir bankların öz ölkələrində fəaliyyət göstərməsi üçün müvafiq lisenziyaya sahib olduğunu yoxlayırmı?
	 [image: image48.wmf]Bəli          [image: image49.wmf]Xeyr         

	       VI. Əməliyyatlara Monitorinq

	50. Bankda pul vəsaitlərinin, səyahət çeklərinin və sair maliyyə vasitələrinin köçürülməsini əhatə edən qeyri–adi və şübhəli əməliyyatların monitorinqi proqramı mövcuddurmu?
	 [image: image50.wmf]Bəli          [image: image51.wmf]Xeyr         

	       VII.  PL/TMM üzrə Təlimlər

	51. Bank əməkdaşları üçün aşağıda göstərilən komponentləri əhatə edən təlimləri həyata keçirirmi:
	 [image: image52.wmf]Bəli          [image: image53.wmf]Xeyr         

	•        maliyyə monitorinqi orqanına barəsində məlumat veriləcək əməliyyatların aşkarlanması və təqdim edilməsi;
	 

	•         bankın məhsul və xidmətlərini də əhatə etməklə PLPL/TMM üzrə müxtəlif tipologiyalar;
	  

	•         PL/TMM üzrə daxili qaydalar.
	 

	52. Bank müvafiq seminar materialları və davamiyyət üzrə qeydlər də daxil olmaqla apardığı seminarlar barədə məlumat saxlayırmı?
	 [image: image54.wmf]Bəli          [image: image55.wmf]Xeyr         

	53. Bank əməkdaşları PL/TMM sahəsində mövcud qanunvericiliyə edilmiş əlavə və dəyişikliklər barədə məlumatlandırırmı?
	 [image: image56.wmf]Bəli          [image: image57.wmf]Xeyr         

	54. Bank öz fəaliyyətinə hər hansı üçüncü şəxsi işə cəlb edirmi?
	[image: image58.wmf]Bəli          [image: image59.wmf]Xeyr         

	55. Bank öz fəaliyyətinə hər hansı üçüncü şəxsi işə cəlb edirsə, həmin şəxslər üçün aşağıdakı mövzuları əhatə edən təlimlər keçirirmi: 
	 

	•           maliyyə monitorinqi orqanına barəsində məlumat veriləcək əməliyyatların aşkarlanması və təqdim edilməsi;
	 [image: image60.wmf]Bəli          [image: image61.wmf]Xeyr         

	•          bankın məhsul və xidmətlərini də əhatə etməklə PL/TMM üzrə müxtəlif tipologiyalar;
	 

	
	

	•          PL/TMM üzrə daxili qaydalar.
	 

	      VIII: FATCA status

	56. Bankınızın FATCA statusunu qeyd edin:


	

	        56.Bankınızın Qlobal Aralıq Eyniləşdirmə Nömrəsi (GIIN) varmı? 
	 [image: image62.wmf]Bəli          [image: image63.wmf]Xeyr         



	        57.Əgər cavabınız müsbətdirsə zəhmət olmasa GIIN nömrənizi qeyd edin
	

	       IX: Əlavə Məlumat



	58. Bank ofşor banklara xidmət göstərirmi?


	 [image: image64.wmf]Bəli          [image: image65.wmf]Xeyr 

        

	59.Bank payable through accounts xidmətini təklif edirmi?
	 [image: image66.wmf]Bəli          [image: image67.wmf]Xeyr 

        

	60.Bank «nested» tipli hesabların açılmasına icazə verirmi?
	 [image: image68.wmf]Bəli          [image: image69.wmf]Xeyr 

        

	61. Biz təsdiq edirik ki, “shell–bank”ların hesablarını açmırıq və bu bankların xeyrinə birbaşa və ya onların hər hansı məhsulundan istifadə edərək heç bir əməliyyat aparmırıq.
	[image: image70.wmf]Bəli          [image: image71.wmf]Xeyr 

        

	        Sorğu formasını doldurdu:

	A.S.A:

	Vəzifə:
	

	Əlaqə telefonları:
	 

	E.mail ünvanı:
	 

	İmza:
	 

	Tarix:
	 

	        Təsdiq etdi*:

	A.S.A:

	Vəzifə:
	

	Əlaqə telefonları:
	 

	E.mail ünvanı:
	 

	İmza:
	 

	Tarix:
	 

	Möhür:
	 


                                                                   “Özünüqiymətləndirmə sorğu vərəqəsinə dair”
            Hörmətli,

        Bildiyiniz kimi “Rabitəbank” ASC ilə ________ arasında müxbir münasibətlər qurulmuşdur və hal-hazırda bu münasibətlər uğurla davam etdirilir.

        Maliyyə Monitorinqi Xidmətinin “Hüquqi şəxs olan monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən cinayət yolu ilə əldə edilmiş pul vəsaitlərinin və ya digər əmlakın leqallaşdırılmasına və terrorçuluğun maliyyələşdirilməsinə qarşı fəaliyyət üzrə daxili nəzarət sistemlərinin hazırlanmasına dair Tələblər”ə və “Rabitəbank” ASC-nin çirkli pulların yuyulmasına qarşı Siyasətinə əsasən bankımız tərəfindən müxbir əlaqələri olan maliyyə institutlarının qiymətləndirilməsini aparmaq üçün müvafiq sorğu vərəqəsi hazırlanmışdır.

        Müxbir əlaqələrimizin davamlı inkişafı məqsədilə “Rabitəbank” ASC tərəfindən hazırlanan “Özünüqiymətləndirmə sorğu vərəqəsi”ni və maliyyə institutunun vergi rezidentliyinin müəyyən edilməsi ilə bağlı tələb olunan FATCA və CRS üzrə anketlərini rabitabank.com/....... keçiddən əldə edərək,________ tarixinədək cavablandırılmasına sərəncam verməyinizi xahiş edirəm.

        Sorğu formasının məsul şəxs tərəfindən tərəfindən kağız daşıyıcıda (imzalanmış və möhürlənmiş şəkildə) bankımızın Bakı şəhəri,28 May küçəsi 33 və elektron formada urasulzade@rabitabank.com ünvanına  göndərilməsini təmin etməyinizi xahiş edirik.

        Sorğu formasında təqdim edəcəyiniz məlumatlar üzrə məxfiliyin qorunub saxlanacağına “Rabitəbank” ASC olaraq təminat veririk. 

        Hər hansı bir sualınız yarandığı təqdirdə Komplayens Departamenti, Maliyyə Monitorinq şöbəsinin əməkdaşı Süleymanzadə Zülfiyyə (daxili 189/e-mail: z.suleymanzade@rabitabank.com) ilə əlaqə saxlaya bilərsiniz.

        Əməkdaşlığa görə əvvəlcədən minnətdarlığımızı bildiririk.

Hörmətlə,
(Ad, Soyad)
İdarə Heyətinin sədri                                                                                                 
Əlavə № 15

KORPORATİV MÜŞTƏRİ PROFİLİ
ÖZ MÜŞTƏRİNİ TANI (ÖMT)
(hüquqi şəxslər)

Zəhmət olmasa, aşağıdakı sualları cavablandırın.

Əməkdaşlığınıza görə əvvəlcədən dərin minnətdarlığımızı bildiririk.

HÜQUQİ ŞƏXSİN ADI*       


	


TƏŞKİLATİ-HÜQUQİ FORMASI* 





FƏALİYYƏT SAHƏSİ*      

	
	


VÖEN 




QEYDİYYAT NÖMRƏSİ 

QEYDİYYAT TARİXİ

	
	
	


QEYDİYYATDAN KEÇDİYİ ÖLKƏ/ QEYDİYYATDAN KEÇDİYİ RAYON/ŞƏHƏR / VERGİ REZİDENTLİYİ ÖLKƏSİ

	
	
	


HÜQUQİ ŞƏXSİN QEYDİYYAT ÜNVANI*  

ÖLKƏ*


      ŞƏHƏR*
     RAYON*                             KÜÇƏ, EV VƏ MƏNZİL*

	
	
	
	


HÜQUQİ ŞƏXSİN FAKTİKİ ÜNVANI*  (yuxarıda qeyd ediləndən fərqlənirsə)
ÖLKƏ*


      ŞƏHƏR*
     RAYON*                             KÜÇƏ, EV VƏ MƏNZİL*

	
	
	
	


HÜQUQI ŞƏXSİN ƏLAQƏ TELEFONU*

TELEFON (ŞƏHƏR)*

TELEFON (MOBİL)*    HÜQUQI ŞƏXSİN ELEKTRON ÜNVANI (E-MAİL)*         

	
	
	


 HÜQUQİ ŞƏXSİN İCRA ORQANININ RƏHBƏRİ

Vəzifəsi*                 Kişi*   Qadın*   Adı*                      Soyadı*                       Ata adı*                    Doğulduğu tarix


	
	
	
	
	
	
	


HESAB ÜZRƏ İMZA HÜQUQU OLAN ŞƏXS(LƏR)

Vəzifəsi*                 Kişi*   Qadın*   Adı*                      Soyadı*                       Ata adı*                    Doğulduğu tarix


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


HÜQUQİ ŞƏXSİN TƏSİSÇİSİ/SƏHMDARI

Fiziki şəxs

Adı*                                Soyadı*                           Ata adı*                           Doğulduğu tarix*
             Faiz payı*
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Hüquqi şəxs

Adı*                                          Qeydiyyat nömrəsi*                      VÖEN*                                                    Faiz payı*

	
	
	
	

	
	
	
	


İŞÇİLƏRİN SAYI*(qeyd edin)                                             
                          




       10-dan az 


  11-50         


 51-100    

101-dən çox

	
	
	
	


SİZİNLƏ ƏLAQƏ SAXLAMAQ ÜÇÜN ƏN UYĞUN VASİTƏ (qeyd edin)
 İŞ TELEFONU*  
ŞƏXSİ TELEFON*


E-MAİL*

	
	
	


ХАRİCİ TİCARƏT ƏLAQƏSİ OLAN ÖLKƏLƏR* 

	
	
	


(*) işarəsi ilə qeyd olunan bəndlər mütləq doldurulmalıdır.

Bank (imza)___________________             Müştəri (imza)_________________
Tarix______________________________


   Tarix__________________________________
 Əlavə № 16

FƏRDİ MÜŞTƏRİ PROFİLİ

ÖZ MÜŞTƏRİNİ TANI (ÖMT)

(fiziki şəxslər)

Zəhmət olmasa, aşağıdakı sualları cavablandırın.

Əməkdaşlığınıza görə əvvəlcədən dərin minnətdarlığımızı bildiririk.

AD*                               


SOYAD*



ATA ADI*

	
	
	


DOĞUM TARİXİ*         


DOĞUM YERİ*


VƏTƏNDAŞLIĞI

	
	
	


CİNSİ VƏ AİLƏ VƏZİYYƏTİ (qeyd edin)
KİŞİ*


QADIN*
SUBAY*

EVLİ*

 UŞAQLARIN SAYI*           

	
	
	
	
	


QEYDİYYAT ÜNVANI*  

ÖLKƏ*



 ŞƏHƏR*
          RAYON*                             KÜÇƏ, EV VƏ MƏNZİL*

	
	
	
	


FAKTİKİ ÜNVAN*  (yuxarıda qeyd ediləndən fərqlənirsə)
ÖLKƏ*



 ŞƏHƏR*
          RAYON*                             KÜÇƏ, EV VƏ MƏNZİL*

	
	
	
	


TELEFON (ŞƏHƏR)*







TELEFON (MOBİL)*            

	
	


VƏSAİTİN FORMALAŞMA ƏSASI

FƏALİYYƏT İSTİQAMƏTİ*(iş sahəsi) 

PEŞƏSİ* 


GƏLİR MƏNBƏYİ*

	
	
	


İŞ YERİ HAQQINDA MƏLUMAT

VƏZİFƏSİ*            
  İŞ YERİNİN ADI*                  
  AYLIQ GƏLIRİ (AZN)*   
VÖEN* (varsa)

	
	
	
	


İŞ YERİNİN ÜNVANI

ÖLKƏ*



 ŞƏHƏR*
          RAYON*                             KÜÇƏ, EV VƏ MƏNZİL*

	
	
	
	


İŞ TELEFONU* 




ELEKTRON ÜNVAN (E-MAİL) 

	
	


SİZİNLƏ ƏLAQƏ SAXLAMAQ ÜÇÜN ƏN UYĞUN VASİTƏ (qeyd edin)
 İŞ TELEFONU*  
ŞƏXSİ TELEFON*


E-MAİL*

	
	
	


(*) işarəsi ilə qeyd olunan bəndlər mütləq doldurulmalıdır.

Bank (imza)___________________                                  Müştəri (imza)_________________
Tarix______________________________



   Tarix_____________________________
PUL VƏSAİTLƏRİNİN VƏ YA DİGƏR ƏMLAKIN CİNAYƏT YOLU İLƏ ƏLDƏ EDİLMƏSİ VƏ YA TERRORÇULUĞUN MALİYYƏLƏŞDİRİLMƏSİ İLƏ BAĞLI OLMASINA ŞÜBHƏ VƏ YA BELƏ ŞÜBHƏ ÜÇÜN KİFAYƏT QƏDƏR ƏSASLAR YARADAN HALLARIN AŞKARLANMASI MEYARLARI

(XÜSUSİ İNDİKATORLAR)
(Əlavə № 17)

I. ŞÜBHƏLİ ƏMƏLİYYATLARIN AŞKAR EDİLMƏSİNİN
ÜMUMİ PRİNSİPLƏRİ

1. Müştərinin normal (adi) işgüzar praktikasına və ya münasibətlərinə uyğun olmayan qeyri-tipik, mürəkkəb, mövcud şəraitdə iri hesab olunan, rasional iqtisadi mahiyyəti olmayan və eləcə də müəmmalı davranışı ilə müşayiət olunan bütün əməliyyatları qeyri-adi hesab olunur. 

2.Müştəri ilə işgüzar münasibətlərin başlanğıcında onun barəsində yaradılmış və davamlı olaraq yenilənən profil məlumatları əsasında qeyri-adi əməliyyatlar asanlıqla müəyyən edilə bilər. Müştərinin profili – müştərinin yaşı, vəzifəsi, ailə vəziyyəti, gəliri, mənsub olduğu ölkə, yaşayış yeri, biznes fəaliyyəti və onun təbiəti, hesabları və ona xas olan digər mühüm əlamətləri əks etdirən məlumat sistemidir. Bir qayda olaraq, müştərinin profilinə uyğun gəlməyən əməliyyatları qeyri-adi hesab olunur. 

3. Müştərilərin profil məlumatları onların risk kateqoriyalarına bölgüsü və bu kateqoriyalar üzrə risk səviyyələrinin qiymətləndirilməsi üçün əsas olmalıdır. Qeyri-adi əməliyyatların müəyyən edilməsi zamanı yüksək riskli müştəri kateqoriyasına xüsusi diqqət yetirilməlidir. 

4. Müştərilərin həyata keçirdiyi əməliyyatları bir və ya bir neçə əlamətlər əsasında qeyri-adi hesab oluna bilər. Əlamətlər yalnız əməliyyatların baş verdiyi konteksdə qiymətləndirilməli və əməliyyatları şərtləndirən əsaslara xüsusi diqqət yetirilməlidir. 

5. Əməliyyat yalnız ətraflı araşdırmalar nəticəsində onun qeyri-adiliyini şərtləndirən əsasların tam olaraq aradan qalxmadığı halda şübhəli hesab olunur və Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim edilir. Bu sənəddə nəzərdə tutulmuş meyarların hər hansı bir əməliyyatda formal cəhətdən mövcud olmasına baxmayaraq, aparılmış araşdırmalar əməliyyatın şübhəlilik statusunun tam olaraq götürülməsi ilə nəticələndiyi halda, belə əməliyyat “adi (normal)” hesab olunur və bu barədə məlumat Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim edilmir. 

6. Şübhəli əməliyyatlar aşağıdakı kateqoriyalara bölünə bilər: (i) şübhəliliyi təsdiqlənmiş əməliyyatlar. Bu halda məlumat dərhal Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim edilir; (ii) şübhəlilik üçün yetərli əsaslar olmayan əməliyyatlar. Bu halda müştəri yüksək risk kateqoriyası daxilində nəzarətdə saxlanılır və növbəti əməliyyatları davamlı şəkildə monitorinq olunur; (iii) şübhəlilik əsasları aradan qalxan (təsdiqlənməyən) əməliyyatlar. Bu halda əməliyyatın şübhəlilik statusu götürülür, lakin müştərinin həyata keçirəcəyi növbəti əməliyyatları dövri olaraq monitorinq olunur. 

                         II. ŞÜBHƏLİ ƏMƏLİYYATLARIN AŞKARLANMASI MEYARLARI

 PL/TM ÜZRƏ ÜMUMİ MEYARLAR 

1.1. Bütün fəaliyyət növlərinə aid əməliyyatlara dair meyarlar 

1.1.1. Monitorinqdən yayınmaq məqsədilə müştərinin məcburi qaydada hesabat verilməsi tələb olunan limitdən aşağı məbləğ(lər)də nağd əməliyyatları mütəmadi olaraq həyata keçirməsi. 

1.1.2. Müştərinin profilinə uyğun olmayan əməliyyatların (inandırıcı iqtisadi və maliyyə səbəbləri olmadan adi qaydada həyata keçirdiyi əməliyyatlarla müqayisədə iri məbləğdə, yüksək intensivliklə, xırda məbləğlərdə, mürəkkəb sxemlə və s.) aparılması.

 1.1.3. İqtisadi cəhətdən qeyri-rasional, qeyri-məntiqi əməliyyatların (xüsusilə müştəriyə iqtisadi və maliyyə baxımından faydalı olmayan) həyata keçirilməsi. 

1.1.4. “Şel”* tipli şirkətlərlə bağlı hər hansı əməliyyatın aparılması. 

1.1.5. Ofşor mərkəzlərdə və ya qeyri-qanuni mütəşəkkil cinayətkarlığın (narkotika, silah, insan alveri və s.) geniş yayıldığı coğrafi regionlarda yerləşmiş kontragentlərin iştirakı ilə həyata keçirilən və müştərinin iqtisadi fəaliyyətinin xarakteri ilə əsaslandırıla bilinməyən əməliyyatların aparılması. 

1.1.6. Bank əməliyyatlarının məxfi saxlanıldığı ölkələrdən (o cümlədən, ofşor zonalardan) iri investisiya qoyuluşları məqsədilə əldə edilən borclar (kreditlər) və belə investisiyalardan daxil olan gəlirlər. 

1.1.7. Bank əməliyyatlarının məxfi saxlanıldığı ofşor əraziyə və zonaya edilən və bu ərazi və zonadan daxil olan köçürmələr. 

1.1.8. Ofşor şirkətlərə “borc” ödənişi altında edilən ödənişlər. 

1.1.9. Ofşor bankların öhdəlikləri ilə təmin olunmaqla əldə edilmiş borclar (kreditlər). 

1.1.10. Adı qanuni fəaliyyət göstərən və məşhur şirkət (bank, təşkilat) adına çox oxşar olan ofşor şirkətin (bank, təşkilat) iştirakı ilə həyata keçirilən əməliyyatlar. 

1.1.11. Benefisiar mülkiyyətçisini qısa müddətdə müəyyən etmək mümkün olmayan mürəkkəb və yaxud bir neçə pilləli struktura malik olan hüquqi şəxsin əməliyyatları.

 1.1.12. Maliyyə əməliyyatlarında KİV, hüquq mühafizə orqanları və (və ya) kəşfiyyat orqanları tərəfindən cinayət fəaliyyəti ilə əlaqəsi müəyyən edilmiş fiziki və ya hüquqi şəxslərin iştirak etməsi.

 * Qeyd: “Şel” tipli şirkətlər - yalnız kağız üzərində olan, özünün şəxsi aktivlərinə və əməliyyatlarına malik olmayan (o cümlədən, ofisi və işçiləri olmayan), yalnız bank hesabı ola bilən şirkətdir. (i) nəzarət səhm paketinin əldə edilməsi, (ii) qeyri-qanuni biznes məqsədləri (vergidən yayınma və s.) üçün örtük rolunu oynayan qeyri-ticari şirkətdir. Belə şirkətlər həmçinin beynəlxalq biznes şirkəti, fərdi investisiya şirkəti, yalançı şirkət və ya poçt qutusu şirkəti də adlandırılır.

a. fiziki və ya hüquqi şəxsin eyniləşdirilməsi və verifikasiyasına dair indikatorlar

 2.1.1. Hesabın açılması zamanı müştərinin maliyyə təsisatı tərəfindən tələb olunan məlumatı təqdim etməkdən imtina etməsi və ya bundan yayınması, yaxud qeyrimüəyyən olan və çətin yoxlanıla bilən informasiya təqdim etməsi. 

2.1.2. Müştərinin hüquqi şəxs üçün açdığı hesabın həqiqi sahibi barədə informasiya təqdim etməkdən imtina etməsi və ya yalan, ziddiyyətli olan və ya əhəmiyyətli dərəcədə səhv olan informasiya təqdim etməsi. 

2.1.3. Müştərini düzgün eyniləşdirmənin mümkün olmaması və onun şəxsiyyəti ilə əlaqəli sualların   

yaranması. 

2.1.4. Müştəri tərəfindən təqdim edilən eyniləşdirmə məlumatlarının verifikasiyasının mümkün olmaması (telefonlarının işləməməsi, ünvanın ümumi olması və s.).

 2.1.5. Müştəri tərəfindən təqdim edilən eyniləşdirmə sənədlərində uyğunsuzluqların olması (ünvan, doğum tarixi, telefon nömrəsi və s.). 

2.1.6. Müştərinin (mövcud və ya yeni) öz şəxsiyyəti, gəlirlərinin mənşəyi və ya fəaliyyət növü haqqında zahiri görünüşünə görə saxta, dəyişdirilmiş və ya qeyri-dəqiq olan eyniləşdirmə sənədləri/informasiya və ya yanlış, mövcud olmayan informasiya/sənəd təqdim etməsi. 

2.1.7. Müştərinin hər bir əməliyyatda adların müxtəlif yazılış variantlarından və ya ləqəblərdən istifadə etməsi. 

2.1.8. Müştəridən eyniləşdirmə sənədləri istənildikdən sonra onun əməliyyatı dəyişdirməsi.

2.1.9. Müştəri özünün fiziki olaraq yaşadığı yeri (rezidentliyini) gizlətməsi məqsədilə poçt qutusu kimi qeyri-mülki ünvan təqdim etməsi və ya poçt qutusunu mülki ünvan kimi maskalamağa çalışması. 

2.1.10. Maliyyə əməliyyatlarında bir-biri ilə əlaqəsi müəyyən olunmayan müxtəlif müştərilər tərəfindən ümumi (eyni) eyniləşdirmə məlumatlarından (ünvan, telefon nömrəsi və s.) istifadə edilməsi. 

2.1.11. Müxtəlif müştərilər tərəfindən ümumi (eyni) eyniləşdirmə məlumatlarından (ünvan, telefon nömrəsi və s.) istifadə edilməsi.

 2.1.12. Müştərinin eyniləşdirmə prosedurlarının həyata keçirilməsinə israrla etiraz etməsi.  

 2.1.13. Müştərinin mövcud olmayan əlaqə məlumatları (telefon, e-mail, ünvan və s.) təqdim etməsi.

 2.1.14. Hüquqi şəxsin ünvanı kimi fiziki şəxsin yaşayış yerinin göstərilməsi və bunun bəyan edilmiş fəaliyyət növü ilə uyğun gəlməməsi. 

b. müştərinin davranışına dair indikatorlar 

2.1.15. Müştərinin əməliyyatla bağlı saxta, yanlış və ya ziddiyyətli məlumatlar və sənədlər təqdim etməsi. 

2.1.16. Müştərinin cinayət fəaliyyətinə cəlb olunması barədə məlumat verməsi. 

2.1.17. Müştərinin əsəbi davranışa malik olması. 

2.1.18. Müştərinin müxtəlif fiziki ərazilərdə (müxtəlif filiallarda və ya maliyyə müəssisələrində) əməliyyatlar aparması. 

2.1.19. Hər hansı ağlabatan izah olmadan ilkin depozit yerləşdirdikdən sonra müştərinin hesabı bağlaması. 

2.1.20. Müştərinin vəsaitlərinin mənbəyi barədə kifayət qədər açıqlama verməməsi, yalan və düzgün olmayan məlumat təqdim etməsi və ya bu barədə məlumat verməkdən imtina etməsi. 

2.1.21. Müştərinin əməliyyatın təfərrüatları (vəsaitin mənbəyi, gəlir və ya fəaliyyət növü və s.) barədə yanlış məlumat verməsi və ya onun təyinatı/məzmunu barədə az məlumatlı olması, yaxud yayındırıcı cavablar verməsi. 

2.1.22. Hüquqi şəxsi təmsil edən şəxsin (nümayəndənin) həmin hüquqi şəxs barədə məlumata malik olmaması, yaxud çox cüzi məlumatı olması. 

2.1.23. Müştərinin sorğu zamanı müdafiə mövqeyi tutması. 

2.1.24. Müştərinin tələb olunan məlumatları təqdim etmək istəməməsi və ya bundan imtina etməsi. 

2.1.25. Müştərinin göstərilən xidmətlərin daha faydalı şərtlərinə maraq göstərməməsi, normal əməliyyat xərclərindən daha yüksək olan xərclərə görə kifayət qədər narahat olmaması. 

2.1.26. Müştərinin müqavilənin daha səmərəli şərtləri ilə maraqlanmadan, ona vaxtından əvvəl xitam verilməsi şərtlərinə qeyri-adi maraq nümayiş etdirməsi.

 2.1.27. Müştərinin əməliyyatın aparılması üçün zəruri olan sənədlərdən hər hansı birinin doldurulmasının lazım olmamasını əməkdaşa inandırmağa çalışması və hesabatlılıq verməsindən yayınmasını göstərən arayış gətirməsi. 

2.1.28. Müştərinin fəaliyyət xarakteri və növü ilə müştərinin kredit təşkilatlarına müraciət etdiyi xidmətlər arasında aşkar əlaqənin olmaması. 

2.1.29. Müştərinin əməliyyata dair sualların cavablandırılmasından yayınması və ya əməliyyatın mahiyyətinə/təyinatına dair müxtəlif yayındırıcı cavablar verməsi. 

2.1.30. Girov üçün götürülən əşyanın və ya malın bazar dəyərindən çox aşağı qiymətləndirilməsinə müştərinin əhəmiyyət verməməsi. 

 2.1.31. Müştərinin ləğv olunmuş müqavilədən əldə ediləcək və ya üçüncü şəxslərə çatacaq vəsaitinin ilkin ödənişin həyata keçirildiyi hesaba deyil, digər hesaba geri qaytarılmasını təklif etməsi.

 2.1.32. İşsiz şəxsin (sahibkar kimi qeydiyyatda olmayan, işsizlik müavinəti almayan) və ya iqtisadi çətinlikləri olan şəxsin ciddi əsaslandırma olmadan iri məbləğdə maliyyə əməliyyatlarını həyata keçirməyə cəhd etməsi, o cümlədən alınmış iri kreditin gözlənilməz şəkildə vaxtından çox-çox əvvəl qaytarması, yaxud iri məbləğdə maliyyə alətləri əldə etməsi. 

2.1.33. Müştərini təmsil edən nümayəndənin hər dəfə müxtəlif şəxslərin iştirakı ilə onlara məxsus sənədlərdən istifadə etməklə müştərinin hesabına nağd olaraq vəsaitlər daxil etməsi.

 2.1.34. Müştərinin əvvəllər cinayət törətməkdə təqsirli bilinən şəxslərlə əlaqəli əməliyyatlar həyata keçirməsi və ya buna cəhd edilməsi. 

c. fiziki və ya hüquqi şəxs olan müştəriyə məxsus hesab(lar)ın açılması və onların maliyyə əməliyyatlarına dair indikatorlar

 2.1.35. Fiziki şəxsə məxsus hesabın biznes məqsədləri üçün və əksinə istifadə olunması. 

 2.1.36. Hesabdan tranzit məqsədlər üçün istifadə edilməsi (məsələn, vəsaitlərin qəbulu və daha sonra onun benefisiara ötürülməsi). 

2.1.37. Qanuni əsas və ya kifayət qədər izah olmadan eyni bir şəxsin (şəxslərin) müxtəlif hüquqi şəxslərin hesabları üzrə imza hüququna malik olması. 

2.1.38. Yeni təsis edilmiş (adətən, bir ildən aşağı müddətdə) şirkət tərəfindən iri məbləğli əməliyyatların həyata keçirilməsi, yaxud iri məbləğli müqavilə bağlanması və iri dövriyyəsinin olması. 

2.1.39. Sahiblik strukturunu dəyişmiş biznes hesabında ağlabatan səbəb olmadan əməliyyatların intensivliyinin artması. 

2.1.40. Qeyri-aktiv olan hesabda maliyyə fəallığının (depozitlər, köçürmələr, məxariclər) artması (açılmış və uzun müddət ərzində istifadə olunmayan hesablardan həyata keçirilən əməliyyatların həcminin gözlənilmədən əhəmiyyətli dərəcədə artması). 

2.1.41. Hesab üzrə fəallığın kəskin dəyişməsi. 

2.1.42. Cari əməliyyat üzrə aktivliyin hesabın açıldığı və ya işgüzar münasibətlərin yaradıldığı anda planlaşdırılan aktivliyi çox keçməsi. 

2.1.43. Əməliyyat aktivliyinin bəyan edilmiş sahibkarlıq fəaliyyətinə uyğun olmaması 

2.1.44. Müştərinin maliyyə profilinin, onun fəaliyyətinin və ya əməliyyatlarının xarakterinin gözlənilmədən dəyişməsi, onun maliyyə profilinə (bir qayda olaraq həyata keçirdiyi) uyğun olmayan məbləğlərdə və tezliklərdə əməliyyatlar həyata keçirməsi. 

2.1.45. Müştərinin həyata keçirdiyi əməliyyatların xarakterinin ümumi qəbul edilmiş bazar praktikasına aşkar şəkildə uyğun gəlməməsi. 

2.1.46. Müştərinin əməliyyat üzrə aktivliyinin (səviyyəsi və ya həcmi) onun aşkar maliyyə vəziyyəti, normal fəaliyyət strukturu və ya peşəsi (məsələn, tələbə, işsiz və s.) ilə uyğunsuzluq təşkil etməsi. 

 2.1.47. Adətən, bir-biri ilə əlaqəli olmayan fiziki və ya hüquqi şəxslər arasında müntəzəm maliyyə əlaqələrini göstərən əməliyyatların həyata keçirilməsi (məsələn, qida məhsullarının idxalatçısı olan şəxsin avtomobil ehtiyyat hissələrinin ixracatçısı ilə intensiv əməliyyatları). 

2.1.48. Müştərinin həyata keçirdiyi əməliyyatın onun bəyan edilmiş məsədi (təyinatı) ilə müqayisədə əsassız olaraq mürəkkəb olması. 

2.1.49. Əməliyyatın cinayət fəaliyyətinin aşkar meyllərinə uyğun olması. 

2.1.50. Hesaba köçürülmüş vəsaitlərin eyni gündə və ya nisbətən qısa zaman ərzində məxaric edilməsi və ya köçürülməsi. 

2.1.51. Hesaba əlaqəsi olmayan üçüncü şəxslər tərəfindən iri məbləğdə və ya məbləğdən asılı olmayan intensiv qaydada vəsaitlərin mədaxil edilməsi. 

2.1.52. Hüquqi şəxsdən fiziki şəxsə təyinatı qeyri-adi olan və ya şübhə doğuran, eləcə də iriməbləği, yaxud nisbətən xırda məbləğli davamlı olaraq vəsaitlərin köçürülməsi. 

2.1.53. Xaricdən, o cümlədən xarici fiziki/hüquqi şəxs tərəfindən qeyri-hökumət təşkilatının hesabına iri məbləğdə vəsait(lər)in köçürülməsi. 

2.1.54. Müştərinin bəyan etdiyi məşğuliyyət növünün həyata keçirdiyi əməliyyatlarının həcmi və xarakterinə uyğun olmaması. 

2.1.55. Hüquqi şəxsin sahibkarlıq fəaliyyəti ilə məşğul olmayan şəxslərə və ya onunla əlaqəli olmayan fiziki şəxsə iri məbləğdə və ya məbləğdən asılı olmayaraq intensiv vəsaitlər köçürməsi. 

2.1.56. Müqavilədə qeyd edilmədən hüquqi şəxs tərəfindən onun fəaliyyətinə aidiyyəti olmayan işlərin, xidmətlərin göstərilməsi üçün banka ödəniş tapşırığının verilməsi. 

2.1.57. Müştərinin iqtisadi fəaliyyətinin xarakteri ilə əsaslanmayan iri pul məbləğini depozitə qoyması. 

2.1.58. Həm daxili və həm də xarici bazarlarda kreditlər üzrə orta faiz dərəcəsini əhəmiyyətli dərəcədə keçən faiz dərəcəsi ilə kreditin (borcun) verilməsi və ya alınması. 

2.1.59. Müştərinin depozit hesabına müştəri ilə əlaqəsi olmayan üçüncü şəxslər tərəfindən müntəzəm qaydada vəsaitlərin yerləşdirilməsi. 

2.1.60. Bir neçə hesablara depozitə qoyulmuş vəsaitlərin bir hesaba, sonra isə digər ölkəyə köçürülməsi. 

2.1.61. Müştəri tərəfindən nağd pul vəsaitlərinin hesaba qoyulması üzrə əməliyyatların müntəzəm olaraq aparılması, daha sonra belə əməliyyatların qısa müddət ərzində dayandırılması və digər kredit təşkilatına keçirilməsi. 

2.1.62. Real bazar qiymətlərindən aşkar şəkildə kənarlaşan (şişirdilmiş və ya azaldılmış) qiymətlə bağlanılmış müqavilə əsasında əməliyyat aparılması. 

2.1.63. Konosamentdə və fakturada malın təsvirində əhəmiyyətli fərqlərin olması.

2.1.64. Malın bəyannamədə göstərilən dəyəri ilə onun ədalətli bazar dəyəri arasında əhəmiyyətli fərqin olması. 

2.1.65. Yüklənmiş (göndərilmiş) malın növünün ixracatçının və ya idxalatçının normal kommersiya (sahibkarlıq) fəaliyyəti ilə ziddiyyət təşkil etməsi. 

d. bütün köçürmə əməliyyatlarına dair indikatorlar 

2.1.66. Ödənişin təyinatında onun həyata keçirilməsi üçün əsasın (təyinatın) göstərilməməsi şərtilə, eləcə də doğru olmadığını güman etməyə əsas verən təyinatla xaricə, yaxud xaricdən olan köçürmələr. 

2.1.67. Kifayət qədər izah olmadan (ağlabatan səbəb olmadan) bir neçə hesabda yerləşdirilmiş vəsaitlərin bir hesaba, sonra isə ölkə daxilindəki və ya xaricindəki digər hesaba köçürülməsi. 

2.1.68. Hüquqi şəxs tərəfindən sahibkarlıq fəaliyyəti ilə məşğul olmayan fiziki şəxsə 10`000 manat ekvivalentinə bərabər və ya ondan artıq olan, həmçinin məbləğindən asılı olmayaraq intensiv şəkildə vəsaitin köçürülməsi.

 2.1.69. İdxal üçün edilmiş ödəniş (avans) müqabilində müqavilədə nəzərdə tutulmuş müddət ərzində məhsulların idxal olunmaması (işlərin, xidmətlərin görülməməsi). 

2.1.70. Ölkə xaricində olan hüquqi şəxsdən ölkə daxilindəki fiziki şəxsin adına (hesab açmadan) və ya hesabına müntəzəm olaraq vəsait köçürülməsi. 

2.1.71. Hər hansı bir aydın kommersiya məqsədi olmadan vəsaitlərin yüksək risk dərəcəsinə malik ofşor maliyyə mərkəzlərinə köçürülməsi və həmin mərkəzlədrən köçürülmüş vəsaitlərin qəbul edilməsi. 

2.1.72. Bir neçə mərhələ ilə köçürülmüş vəsaitlərin qəbul edilərək bir hesabda toplanması və daha sonra bu vəsaitlərin digər hesaba köçürülməsi. 

2.1.73. Nisbətən kiçik zaman dövrü ərzində eyni və ya təqribən eyni məbləğlərdə vəsaitlərin əldə edilməsi və köçürülməsi. 

2.1.74. Yüksək risk dərəcəsinə malik ölkələrdən köçürülmüş vəsaitlərin qəbulu və ya bu ölkələrə vaəsitlərin köçürülməsi. 

2.1.75. Birdən çox hesabdan istifadə etməklə eyni bir şəxsin və ya digər şəxsin adına/adından vəsaitlərin qəbul edilməsi/ödənilməsi. 

2.1.76. Sahibkarlıq fəaliyyəti ilə məşğul olmayan və müştəri ilə müqavilə münasibətlərinə malik olmayan şəxsdən müştərinin bank hesabına «borc», «kredit», «ssuda», «əvvəlcədən ödəniş» və ya «qrant» təyinatı ilə pul vəsaitlərinin köçürülməsi.

 2.1.77. “Şəxsi”, “ianə”, “yardım” və buna bənzər ümumi təyinatlar ilə xarici ölkələrlə iri məbləğdə və ya məbləğdən asılı olmayan intensiv qaydada köçürmələrin həyata keçirilməsi. 

2.1.78. Radikalizmi, ekstremizmi və zorakılığı təbliq edən KİV vasitələri, mətbu nəşrləri, qeyri-hökumət, dini təşkilatlar və ya digər şəxslər üçün ödənişlərin edilməsi.

2.1.79. Yüksək riskli ərazilərlə ümumi sərhəddə malik ölkələrə (və ya ölkələrdən) iri məbləğdə və ya məbləğdən asılı olmayan intensiv qaydada köçürmələrin edilməsi. 

2.1.80. Bir sıra şəxslər tərəfindən məbləğinə, qəbul edənlərin adlarına, məxfi 12 suallara, ünvanlara və təyinat ölkəsinə görə oxşar (və ya eyni) olan bank köçürmələrinin həyata keçirilməsi. 

2.1.81. Qısa müddət ərzində bir neçə müştərinin eyni bir şəxsə (benefisiara) köçürmə etməsi. 

2.1.82. Yüksək PL/TM riskinə malik yurisdiksiyalarla (narkotika ticarəti, insan alveri, qaçaqmalçılıq və s. kimi mütəşəkkil cinayətkarlığın geniş yayıldığı, siyasi qeyrisabitliyin və münaqişələrin olduğu, zəif PL/TMM nəzarətinə malik, bank və kommersiya sirrinin yüksək səviyyədə qorunduğu, FATF tərəfindən əməkdaşlıq etməyən, terrorçuluğu dəstəkləyən), yaxud belə yurisdiksiyadan olan şəxslərlə əməliyyatların aparılması. 

2.1.83. Müştərinin ona məxsus şirkəti ilə əlaqəli olmayan ölkələrə tez-tez köçürmələr etməsi.

2.1.84. Müştərinin onun fəaliyyət xarakterinə uyğun olmayan azad iqtisadi zonalara köçürmələr etməsi. 

2.1.85. Eyniləşdirilməsi və verifikasiyası mümkün olmayan (anonimliyə imkan verən) və ya qismən mümkün olan elektron ödənişlərin həyata keçirilməsi.

e.valyuta mübadilə əməliyyatlarına aid indikatorlar

2.1.86. Müştərinin normal fəaliyyətinə uyğun olmayan iri məbləğlərdə və ya yüksək tezliklərdə valyuta mübadiləsi əməliyyatları həyata keçirməsi. 

2.1.87. Fiziki şəxsin intensiv olaraq və eləcə də çox iri məbləğlərdə valyuta mübadiləsi əməliyyatları həyata keçirməsi.

f.kart əməliyyatlarına dair indikatorlar

2.1.88. Ölkə daxilində kart hesabına nağd qoyulmuş vəsaitlərin ofşor zonalarda ATM-lər vasitəsilə nağdlaşdırılması.

2.1.89. Yüksək riskli ölkələrdə ATM-dən iri məbləğli məxariclərin edilməsi.

2.1.90. Plastik kartlardan istifadə etməklə internet şəbəkəsi vasitəsilə malların alışı və ya xidmətlərin göstərilməsi məqsədilə müştərinin pul vəsaitlərinin bir və ya bir neçə kontragentə müntəzəm olaraq köçürməsi.

2.1.91. Müştərinin kart hesabına elektron pul kisələrindən xırda məbləğlərdə intensiv pul vəsaitlərinin daxil olması. 

2.1.92. Bir sıra müştərilərin kart hesablarına elektron pul kisələrindən vəsaitlərin daxil olması və bu vəsaitlərin müştərilərdən biri və ya digər şəxs tərəfindən qısa müddət ərzində ATM-dən çıxarılması.

2.1.93. Bir sıra müştərilərin kart hesablarına elektron pul kisələrindən mənbəyi məlum olmayan vəsaitlərin daxil olması və daha sonra bu vəsaitlərin digər şəxs(lər)in hesab(lar)ına köçürülməsi.

g.pul köçürmə sistemlərinə dair indikatorlar

2.1.94. Eyni gün ərzində pul köçürmə sistemləri vasitəsilə müxtəlif şəxslərdən eynitipli köçürmələrin qəbul edilməsi

2.1.95. Qısa müddət (yaxın zaman intervalı) ərzində bir şəxs tərəfindən müxtəlif pul köcürmə sistemləri vasitəsilə eynitipli köçürmələr həyata keçirilməsi.

2.1.96. Müştərinin daxil olan və ya etdiyi pul köçürmələrinin təfərrüatları (məbləğ, təyinat, göndərən şəxs, qəbul edən şəxs və s.) barədə kifayət qədər məlumatlı olmaması. 

2.1.97. Müştərinin pul köçürmə sistemləri vasitəsilə çoxsaylı şəxslərə köçürmələr etməsi və ya çoxsaylı şəxslərdən köçürmələr qəbul etməsi.

h. kredit əməliyyatlarına dair indikatorlar

2.1.98. Müştəri ilə aşkar iqtisadi əlaqələrə və inandırıcı səbəblərə malik olmayan üçüncü tərəfin zəmanət verməsi. 

2.1.99. Müştəri ilə aşkar iqtisadi əlaqələrə və inandırıcı səbəblərə malik olmayan üçüncü şəxslər tərəfindən kreditin qaytarılması.

2.1.100. Alınmış iri məbləğdə kreditin gözlənilməz şəkildə vəsaitin mənbəyi bilinmədən vaxtından əvvəl qaytarılması. 

2.1.101. Yüksək dəyərli əşyaların girovu altında tez-tez kreditin götürülməsi.

2.1.102. Qısa zaman müddətində əldə edilmiş çoxsaylı kreditlər və onların nağd şəkildə ödənilməsi.
«Monitorinq iştirakçıları və monitorinqdə iştirak edən digər şəxslər tərəfindən məlumatların Azərbaycan Respublikasının Mərkəzi Bankı yanında Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə təqdim olunması Qaydaları»na
Əlavə № 18 
Əməliyyatın həyata keçirildiyi monitorinq subyektinin struktur bölməsinin yerləşdiyi şəhərin (rayonun) kodu
 
	Yaşayış məntəqəsi
	Şəhərin kodu

	Respublika tabeli şəhərlər

	Bakı
	00000002

	Gəncə
	20000002

	Lənkəran
	80201002

	Mingəçevir
	90200002

	Naftalan
	51000002

	Şəki
	40401002

	Şirvan
	91100002

	Sumqayıt
	30900002

	Xankəndi
	70400002

	Yevlax
	90101002

	Rayonlar

	Abşeron
	30800001

	Ağcabədi
	60800001

	Ağdam
	60900001

	Ağdaş
	90300001

	Ağstafa
	50200001

	Ağsu
	40900001

	Astara
	80100001

	Balakən
	40100001

	Bərdə
	61000001

	Beyləqan
	60700001

	Biləsuvar
	80800001

	Cəbrayıl
	60500001

	Cəlilabad
	80600001

	Daşkəsən
	50600001

	Fizuli
	60600001

	Gədəbəy
	50500001

	Goranboy
	50900001

	Göyçay
	40800001

	Göygöl
	50800001

	Hacıqabul
	91000001

	İmişli
	90700001

	İsmayıllı
	40700001

	Kəlbəcər
	60100001

	Kürdəmir
	90600001

	Laçın
	60200001

	Lerik
	80300001

	Masallı
	80500001

	Neftçala
	80700001

	Oğuz
	40500001

	Qax
	40300001

	Qazax
	50100001

	Qəbələ
	40600001

	Qobustan
	30700001

	Quba
	30300001

	Qubadlı
	60300001

	Qusar
	30100001

	Saatlı
	90800001

	Sabirabad
	90900001

	Şabran
	30400001

	Salyan
	80900001

	Şamaxı
	41000001

	Samux
	50700001

	Şəmkir
	50400001

	Siyəzən
	30500001

	Şuşa
	70200001

	Tərtər
	61100001

	Tovuz
	50300001

	Ucar
	90400001

	Xaçmaz
	30200001

	Xızı
	30600001

	Xocalı
	70100001

	Xocavənd
	70300001

	Yardımlı
	80400001

	Zaqatala
	40200001

	Zəngilan
	60400001

	Zərdab
	90500001

	Naxçıvan Muxtar Respublikası

	Babək
	10300001

	Culfa
	10600001

	Kəngərli
	10800001

	Naxçıvan
	10000000

	Ordubad
	10700001

	Şahbuz
	10500001

	Sədərək
	10100001

	Şərur
	10200001


         Rabitəbank ASC

Tarix:
Azərbaycan Respublikasının qanunvericiliyində nəzərdə tutulmuş tələblərin yerinə yetirilməsindən yayınmasına dair şübhə üzrə

TƏHLİL HESABATI

1. Müştəri barədə məlumat

	Adı
	
	                  Qeydiyyat
	

	


	Əməliyyat tarixi: 
	
	Faktlar

	
	2.Şübhəlilik üçün əsas:
	

	
	Mənbə:
	

	
	Filial/Rəy:
	

	
	Təhlil:
	

	3.Təhlil nəticələri (şübhəli əlamətlər və əsaslandırma)

	

	4Qərar: Maliyyə Monitorinqi Xidmətinə

	(Təqdim edilsin
	( Təqdim edilməsin


	
	Tərtib etdi:                                                              _________________


İH Sədri                            Lehinə ___________________Əlehinə_________________

RİE üzrə sahə kuratoru    Lehinə ___________________Əlehinə_________________

          MMŞ rəisi                        Lehinə ___________________Əlehinə_________________
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